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INTRODUCAO

O (PACI) - Plano Anual de Atividades de Controle Interno para o
exercicio de 2025, tem por objetivo tracar obrigatoriedades quanto ao cumprimento
das ag6es de monitoramento, acompanhamento e auditorias a serem realizadas nas
Unidades Administrativas da Prefeitura Municipal de Sabaudia.

Este trabalho possui como principio basico arealizacdo de agdes que
possam prevenir e orientar os setores e secretarias no intuito de assegurar a
legalidade, legitimidade, economicidade, eficiéncia, publicidade e transparéncia das
gestbes administrativa, orcamentdria, financeira e patrimonial, proporcionando
apoio a Alta Administragdo na gestdo dos recursos publicos e ao atendimento as
legislacbes vigentes.

O presente Plano Anual tem como objetivo a realizacdo de
auditorias preventivas, orientacoes e fiscaliza¢6es quanto ao cotidiano aplicado e as
fundamentacdes legais.

Esta rotina tem por objetivo primordial identificar e avaliar os
resultados operacionais na gestdo do ente, bem como, aplicar a fundamentacdo legal
para que se possa evitar ineficiéncia ou fraudes que lesem o erario publico municipal.

Os procedimentos e as técnicas de controle a serem utilizadas
poderdo ser conceituados como o conjunto de verificacbes e averiguagbes que
permitirdo obter evidéncias ou provas suficientes e adequadas para analisar as
informac¢Ses e fundamentacbes de opinido da Secretaria Municipal de Controle,
Integridade e Transparéncia Publica - SEMCIT

Assim, por meio das acdes previstas neste PACI (plano anual do
controle interno), serdo feitas verificacGes e avalia¢des das atividades realizadas na
Prefeitura. A selecdo das dreas e dos processos a serem examinados, auditados,
fiscalizados, acompanhados e monitorados levard em consideracdo aspectos de

materialidade, relevancia, vulnerabilidade, criticidade e risco, apontamentos e
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recomendagdes do TCE-PR, eventuais instrucdes e/ou a¢ées do Ministério Publico -
ou qualquer outro érgao de controle externo.

Considerando-se a ampla gama de fiscalizag6es e controles exigidos
pelo Tribunal de Contas do Estado do Parand, sabidamente maior do que a
capacidade operacional desta Controladoria por conta da estrutura reduzida da
mesma, foram utilizados critérios diversos para selecionar, dentre todas as andlises e
acompanhamentos exigidos, quais seriam as realizadas e em que condicdes (total ou
por amostragem).

Considerando o acima mencionado, esta nova gestdo de
controladoria tem como objetivo principal a estruturacdo de um centro de
monitoramento interno, desta forma o servico deixaria de ser direcionado a apenas
ao controlador interno geral e passaria a ter assistentes de controladoria com
especificac6es de atividades para cada setor/secretaria, onde os mesmos relatariam
todas as ocorréncias.

Por fim, afim de evidenciar melhor quais as atividades
desempenhadas por esta controladoria, abaixo as descricbes das referidas
atividades:

O Acompanhamento consiste em um instrumento de controle utilizado ao
longo de um periodo predeterminado para a observacdo seletiva das
atividades/operacbes executadas pelas unidades administrativas, de modo a
contribuir para que a gestdo da instituicdo seja conduzida dentro dos principios que
regem a Administracdo Publica, entre eles: da legalidade, da impessoalidade, da
moralidade, da publicidade e da eficiéncia; sempre em busca do zelo, da eficicia e
economicidade no trato com a coisa publica, observando-se a conformidade na
utilizacdo dos recursos e o desempenho institucional, com acompanhamento,

controle e avaliacao dos resultados.

O Monitoramento serad obtido por meio de atividades continua, avalia¢bes
pontuais ou a combinacdao de ambas e sera realizado por meio de operacdes normais
e de natureza continua da organizacao, a exemplo de atividades de administracao,

de supervisdo e outras executadas pelo corpo técnico no exercicio de suas fungdes.

Serd utilizado para monitorar as recomenda¢des de auditorias internas realizadas
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pela CGM, e auditorias externas realizadas pelo Tribunal de Contas do Estado do

Parana, bem como, monitorar os pedidos do Ministério Publico do Parana.

A Fiscalizagdo buscara comprovar se o objeto dos programas institucionais
existe, se corresponde as especificacOes estabelecidas, se atende as necessidades
para as quais foi definido e a legislacao, se guarda coeréncia com as condigdes e
caracteristicas pretendidas e se os mecanismos de controle administrativo sao

eficientes e permitem a avalia¢do dos resultados.

A Auditoria Interna tem por objetivo primordial identificar e avaliar os

resultados operacionais na geréncia da coisa publica e o seu exercicio observara os

aspectos relevantes relacionados a avaliagdo dos programas de gestdo. O

estabelecimento de auditorias internas tem a finalidade de identificar transacdes
realizadas que ndo estejam em consonancia com as politicas determinadas pela

administracdo.

Com base na legalidade, legitimidade e economicidade, serd exercida a
fiscalizacdo dos registros contdbeis, dos aspectos financeiros, do patriménio da
entidade do setor publico e das operacbes relacionadas a eficiéncia e a eficacia

alcangada na execugdo das politicas publicas.

Considerando que auditorias/fiscalizacdbes e acompanhamentos sdo
processos constatativos e avaliatérios, e por essa razdo sé produzirdo efeitos na
medida em que houver a implementacdo das agdes de melhoria em relacdao as
disfuncdes apontadas no relatdrio, a fase de acompanhamento das recomendagdes
ou sugestdes de melhoria compreendera o monitoramento quanto a implementacao
das acdes propostas ou justificativa de impossibilidade apresentada pela unidade

auditada/fiscalizada/acompanhada.

A selecdo das dreas e dos processos Acompanhados, Monitorados, Auditados
e fiscalizados levardo em consideracdo aspectos de materialidade, relevancia,

vulnerabilidade, criticidade e risco.

As acoes empreendidas pela Controladoria Geral do Municipio no exercicio de

seu mister tipico respeitam fases prdprias de trabalho, correspondentes a:
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planejamento, comunicacdo, execucdo e monitoramento, normatizacdo dos

procedimentos e elaboracdo de modelos de suas respectivas pecas.

No processo de aprimoramento das acdes de controle, com vistas a
lhes imprimir carater técnico e efetivo, adotou-se como rotina obrigatéria o

procedimento de acompanhamento e monitoramento.

FUNDAMENTACAO

O Controle Interno é exercido em obediéncia ao disposto na
Constituicao Federal, nas normas Gerais de Direito Financeiro contidas na Lei Federal
N. 4.320/64, na Lei Complementar n. 101/00, na Lei Organica do Municipio e das
demais normas pertinentes.

A elaboracao do Plano Anual de Controle Interno (PACI) para o
exercicio de 2024 e sua fundamentacdo juridica encontra respaldo nas seguintes
legislacoes:

Artigos 31, 70 e 74 da Constituicdo Federal de 1988;
da Constituicdo Estadual do Estado de PARANA;
. Artigos 59 da Lei Complementar Federal n. 101/2000;
. Artigos 75 a 80 da Lei Federal n. 4.320/1964;
Artigo 113 da Lei Federal n. 8.666/93;
. da Instrucdo n. 89/2013 do Tribunal de Contas do Estado de

PARANA.

VII. Lei 794/2023 - Lei Municipal - da Secretaria Municipal de
Controle, Integridade e Transparéncia Publica - SEMCIT.

FINALIDADE DA AUDITORIA

A funcdo principal da realizacdo de uma Auditoria é realizar o

controle por meio de orientacbes e instrucdes para que determinado setor ou
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secretaria cumpra com o estabelecido em norma legal, baseando-se na legalidade,

legitimidade, economicidade, eficiéncia e eficacia.

4. ORIENTACOES GERAIS

Esse Plano Anual de Controle Interno (PACI) para o ano de 2025 tem
como fung¢ao delimitar as atividades a serem realizadas no ambito da Secretaria
Municipal de Controle, Integridade e Transparéncia Publica - SEMCIT, dispondo sobre
as deficiéncias e necessidades verificadas na municipalidade.

Todos os atos devem ser baseados nos principios da legalidade,
legitimidade, economicidade, eficiéncia e eficacia.

A Controladoria Geral orientard as atividades desenvolvidas pelos
servidores afetos ao Controle Interno, bem como dispord sobre as prioridades da
gestao na execucdo deste PACI.

Terad como fungao prestar orientagao técnica e metodoldgica para o
desenvolvimento e continuidade das agdes e processos de trabalho nas atribuicoes
proprias da Administracao Publica Municipal em conformidade com os principios da
administracdo publica e com as legislagbes vigentes, incluindo-se as normas internas
da municipalidade. Exercer atividades de controle interno de toda a gestao municipal
por meio de mecanismos que visem garantir a aplicacdao de recursos publicos em
conformidade com os principios da administracdo publica e com as legislacGes

vigentes.

5. OBJETIVOS GERAIS

Sado objetivos gerais do PACI 2025:
. Elaborar e revisar Instrucbes Normativas relativa a
Controladoria Geral;

[l. Assessorar as demais Secretarias Municipais para elaboracao de
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1. Aumentar os indices de transparéncia do Municipio de

SABAUDIA, por meio de manutencdo e desenvolvimento do Portal da Transparéncia;

V. Promover a cultura da transparéncia e garantia do acesso as
informagbes publicas;
V. Produzir analises técnicas nos processos encaminhados a
Controladoria Geral;
VI.  Acompanhar os pontos de controles porventura indicados pelo
Controle Externo;
VII. Acompanhar e assessorar as Secretarias Municipais;
VIII. Elaborar quadrimestralmente o Relatdrio do Controle Interno
do Sr. Prefeito, em concorréncia com a auditoria interna quando necessério;
IX. Executar as atividades necessdrias ao cumprimento dos
objetivos especificos;
X. Executar outras demandas provenientes de érgdos externos e

demais Secretarias.
6. OBJETIVOS ESPECIFICOS

O Controle Interno tem como objetivos especificos:

I. Elaborar as Instru¢ées Normativas préprias do Sistema de
Controle Interno;

[I. Identificar os procedimentos existentes no ambito da
Controladoria Geral cuja normatiza¢do seja necessdria e elaborar as Instrucdes
Normativas cabiveis;

lll. Assessorar as demais Secretarias Municipais para a criacdo e
revisao de normas, adequando os procedimentos internos dos orgéos;

IV. Acompanhar se as dreas responsdveis pelo fornecimento de
informacGes referentes a Lei de Acesso a Informacdo estdo cumprindo o prazo
estipulado nas normas vigentes;

V. Produzir andlises técnicas relacionadas as atividades de

controle interno e as relacionadas as andlises de conformidade, orientando as demais
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Secretarias Municipais para o desenvolvimento e continuidade das a¢Ges e processos
de trabalho nas atribui¢ées préprias da Administragdo Publica Municipal;

VI. Auxiliar e acompanhar as fiscaliza¢ées dos érgaos de Controle
Externo;

VII. Propor, no ambito das analises técnicas de conformidade, a
adocdo de medidas preventivas e corretivas referente a métodos e processos de
trabalho utilizados, visando o seu aprimoramento, bem como as a¢ées necessarias a
correcao das desconformidades, se encontradas;

VIIl.Subsidiar a alta administracdo, através das atividades
relacionadas ao controle interno e as relacionadas as analises de conformidade, com
informacdes que lhes facilitem a consecucdo dos objetivos do drgao;

IX. Realizar diligéncias para promover operag¢des e levantamento
de informacSes em geral, especificamente para as atividades relacionadas ao
controle interno e as relacionadas as andlises de conformidade;

X. Realizar andlises das prestacbes de contas dos recursos
concedidos a titulo de adiantamento;

Xl. Realizar andlises por amostragem dos recursos repassados ao

terceiro setor;

7. SELECAO DE AMOSTRAS

A selecao das amostras de processos administrativos, empenhos,
prestacdes de contas do terceiro setor, processos licitatorios e outros elementos alvo
de fiscalizacdo, andlise, auditoria, controle e acompanhamento levard em
consideracdo os critérios da materialidade, relevancia, criticidade e risco, sendo que:

1) Materialidade: representa o montante de recursos or¢amentdrios
ou financeiros/materiais alocados e/ou o volume de bens e valores efetivamente
geridos em um especifico ponto de controle, (unidade administrativa, sistema,
contrato, atividade, processo, procedimento ou agdo);

II) Relevancia: significa a importancia ou papel desempenhado por

uma questdo, situacdo ou unidade administrativa em relagdo a atividade
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desenvolvida pela municipalidade, ou ao processo e/ou procedimento realizado por
6rgado da administracdo direta do executivo municipal;

lll) Criticidade: representa as situacdes criticas efetivas ou
potenciais a serem controladas, identificadas em uma unidade organizacional alvo de
fiscalizagdo. Trata-se da composicdo dos elementos referenciais de vulnerabilidade,
das fraquezas, dos pontos de controle com riscos operacionais latentes etc.,
podendo ser estabelecidos por critério desta CGM e/ou por conta de apontamentos
anteriores de controle interno e externo;

IV) Risco: possibilidade de algo acontecer e ter impacto nos
objetivos de procedimentos, processos e a¢ées do executivo, sendo medido em
termos de consequéncias e probabilidades.

A quantidade de amostras - ou a totalidade dos objetos de andlise -
serdo definidas caso a caso, conforme o tipo de documento ou o tipo de exame a ser

realizado.

8. VIGENCIA DO PACI
Os trabalhos serao iniciados a partir do dia 10 de janeiro de 2025 e

transcorrerdo até o final do exercicio financeiro de 2025.

CONCLUSAO
Ao longo do exercicio, as atividades e o cronograma de execucdo

dos trabalhos poderdo sofrer alteracées em funcdo de algum fator que inviabilize a
sua realizagdo, tais como: trabalhos especiais, treinamentos (cursos, congressos e
capacitagdes), atendimento ao Tribunal de Contas do Estado ou outro drgdo de
controle externo, assim como atividades ndo previstas e por ventura problemas
pessoais que possam interferir nos trabalhos a serem executados.

O resultado das atividades de Auditoria serd levado ao
conhecimento do Chefe do Poder Executivo e ao Chefe de Gabinete que devera de
imediato comunicar os demais Secretarios dos trabalhos a serem realizados por esta

Controladoria.
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Quando se fizer necessdrio, serd solicitado parecer juridico da

Procuradoria Municipal.

Sabaudia - Pr., 01 de fevereiro de 2025.

PAROTO JUNIOR
LE INTERNO

CIENTE: (

“~___ CHEFEDOEXECUTIVO
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Diretrizes especificas das atribuicdes do Controle Interno para 2025

Prestacdo de Contas Anual — Exercicio Financeiro de 2025

Setor Prefeitura e Secretarias envolvidas na Prestacdo de Contas
Etapas Acompanhar a elaboragdo do PCA do Poder Executivo Municipal
—Administragdo Direta e Indireta, relativo ao exercicio financeiro
de 2024.

Método Analisar os itens a serem avaliados pelo TCE-PR e providenciar a
documentagdo necessaria, para elaboracdo do relatério de
Controle Interno, parte integrante da PCA-2024.

Cobrar o encaminhamento pelo Poder Executivo da prestacdo de
contas anual para a Camara Municipal;

Acompanhar os julgamentos das prestagdes de contas pelo
TCE/PR e pela Cdmara Municipal.

Justificativa Atender ao contido na Instrugdo Normativa n2 172/2022 do
TCE-PR - Para o executivo.

Periodo Fevereiro a abril de 2025

_PROGOV — Avaliagéo dos resultados de 2024

Setor Prefeitura e Secretarias Envolvidas

Etapas Acompanhar os resultados obtidos na avaliagio de Contas
Municipais de Governo, relativo ao exercicio financeiro de 2024.
Recomendar adequagdes nas dreas mais deficitarias.
Método Acompanhar os resultados disponibilizados pelo Tribunal de
Contas do Estado do Parana, em link préprio do mesmo.
Averiguar as areas com pontuag¢do mais baixa.
Justificativa Atender ao contido na Instrugdo Normativa n2 172/2022 do
TCE-PR.
Periodo Quando os dados forem disponibilizados pelo TCE-PR

PROGOV - Exercicio Financeiro de 2025

Setor Prefeitura e Secretarias envolvidas

Etapas Acompanhar o cadastro de interlocutores Municipais no
Programa de avaliagdo de Contas Municipais de Governo,
relativo ao exercicio financeiro de 2025.
Acompanhar o periodo avaliativo de envio de respostas aos
formularios de avaliagdo de politicas publicas.
Enviar e-mail com o link para cadastro para as secretarias
envolvidas.
Acompanhar o preenchimento dos questionarios avaliativos.
Acompanhar e cobrar cumprimento de prazo.
Justificativa Atender ao contido no artigo 72 e 14, da Instru¢do Normativa ‘

n? 172/2022 do TCE-PR.
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Atender os prazos contidos na Agenda de ObrigacGes para 2025
Periodo 08/10 a 23/10/2025 — cadastro de interlocutores
01/11 a 28/11/2025 - periodo avaliativo

Manutenc3do e Desenvolvimento do Ensino — Percentual

Setor Secretaria Municipal de Educacao

Etapas Acompanhar a aplicacdo pelo Municipio do minimo
Constitucional de 25% dos recursos recebidos no decorrer do
exercicio de 2025, provenientes de Impostos e demais
transferéncias em despesas com a Manutengdo e o
Desenvolvimento do Ensino.

Analisar o demonstrativo das receitas e despesas com
manutencdo e desenvolvimento do ensino — MDE, emitido pelo
Sistema de Gestdao do Municipio, nos moldes do Anexo 8, da LDB,
artigo 72, que compde a RREO.

Justificativa Atender ao contido no artigo 212, da Constituicdo Federal de
1988.

Periodo Fevereiro, maio e setembro de 2025

Setor Secretarla Munlapal de Educac;ao

Etapas Acompanhar a aplicagao pelo Municipio do minimo de 70% das
receitas do CACS-FUNDEB na remuneracdao do magistério e de
95% de aplicagdo dos recursos do FUNDEB.
Método Analisar o demonstrativo das receitas e despesas com
manutengado e desenvolvimento do ensino — MDE, emitido pelo
Sistema de Gestdo do Municipio, nos moldes do Anexo 8, da LDB,
artigo 72, que compde a RREO.
Justificativa Atender ao contido na Lei Federal n2 14.113, de 25 de dezembro
de 2020.
Periodo Fevereiro, maio e setembro de 2025.

Comité Municipal do Transporte Escolar

Setor Secretaria Municipal de Educacgao

Etapas Solicitar o parecer do Comité em relacdo as competéncias
descritas no art. 17 da Resolugdo n2 777/2013-GS/SEED.
Método Avaliar a Lei de criagdao do comité e o ato de nomeagao dos
membros.

Analisar o Parecer emitido pelo Comité.

Justificativa Atender ao contido no artigo 17 da Resolugdo n® 777/2013-
GS/SEED.

Periodo Junho e dezembro de 2025.
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Acdes e Servigos Publicos realizados na Satde

Setor Secretaria Municipal de Saude

Etapas Acompanhar a aplicagdo pelo Municipio do minimo
Constitucional de 15% dos recursos recebidos no decorrer do
exercicio de 2025. provenientes de Impostos e demais
transferéncias, em despesas com agdes e servigos publicos,
efetivamente realizadas com Saude.

Método Analisar o demonstrativo das receitas e despesas com Agodes e
Servigos publicos de saude, emitido pelo Sistema de Gestdo do
Municipio, nos moldes do Anexo 12, da LC 141/2012, artigo 35,
que compoe a RREO.

Justificativa Atender ao contido no artigo 72, da Lei Complementar n? 141,
de 13 de janeiro de 2012.

Periodo Fevereiro, maio e setembro de 2025.

Relatério Resumido da Execugdo Orgamentdria — RREO

Setor Secretaria de Governo

Etapas Acompanhar a publicagdo dos demonstrativos relativos ao
RREO do exercicio de 2025.

Método Acompanhar a publicagdo do RREO, no diario oficial eletrénico
do Municipio.

Justificativa Atender ao contido no artigo 52 e 53 da LRF.

Periodo Janeiro, margo, maio, julho, setembro e novembro de 2025.

elatério de Gestdo Fiscal - RGF
Setor Secretaria de Governo
Etapas Acompanhar a publicagdo dos demonstrativos relativos ao RGF
do exercicio de 2025.
Método Acompanhar a publicagdo do RGF, no diario oficial eletrénico do
Municipio.
Justificativa Atender ao contido no artigo 54 e 55 da LRF.
Periodo Janeiro, maio e setembro de 2025.

Audiéncia Publica de avaliagdo do cumprimento das Metas Fiscais

Setor Secretaria de Governo

Etapas Acompanhar a realizagdo das audiéncias publicas das metas
fiscais, referente aos quadrimestres de 2025.

Método Avaliar o cumprimento e a execugado das metas previstas no PPA,
LDO e LOA.

Acompanhar as audiéncias.

Justificativa Atender ao contido no § 42, art. 92 da LRF.

Periodo Fevereiro, maio e setembro de 2025.

' Elaboragdo do PPA — 2026 a 2029
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Setor

Secretaria de Governo

Etapas

Acompanhar a elaboragdo Plano plurianual, para o quadriénio
2026 a 2029

Método

Acompanhar a equipe da Secretaria Municipal de Planejamento,
na elaboragao do PPA.
Acompanhar a apresentagao em audiéncia.

Justificativa

Atender ao contido no artigo 165 da Constituicdo Federal de
1988.

Periodo

Marco de 2025

Elaboragdo da LDO

e LOA 2026

Setor

Secretaria de Governo

Etapas

Acompanhar a elaboragdo dos instrumentos de planejamento
para o exercicio de 2026.

Método

Acompanhar a equipe da Secretaria Municipal de Coordenagao
e Planejamento, na elaboragdo da LDO e LOA 2026.
Acompanhar as audiéncias Publicas.

Justificativa

Atender ao contido no artigo 165 da Constituicdo Federal de
1988.

Periodo

Abril e setembro de 2025

Setor

Secretaria Municipal de Educagao

Etapas

Acompanhar a regularidade do Conselho de Controle Social do
CACS-FUNDEB.

Método

Avaliar a regularidade do ato de nomeagdao dos membros do
conselho e se a composigdo do conselho atende a legislagdo.

A regularidade das reunides, através da apresentagao das atas
das reunides.

Verificar se as informagdes prestadas pelo municipio estdo
adequadas, através de consulta ao presidente do conselho.
Solicitar o parecer do conselho referente as contas de 2024 e em
relacdo a remuneragdo do magistério — aplicagdao de no minimo
70% das receitas do CACS-FUNDEB no exercicio de 2024.

Justificativa

Atender ao contido na Lei Federal n2 14.113, de 25 de dezembro
de 2020.

Periodo

Junho e dezembro de 2025.

‘Conselho Municipal de Saude

Setor

Secretaria Municipal de Saude

Etapas

Acompanhar a regularidade do Conselho Municipal de Saude

Método

Avaliar a regularidade do ato de nomeagdo dos membros do |
conselho e se a composigao do conselho atende a legislagao. |
A regularidade das reunides, através da apresentagdo das atas |
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Verificar se as informagbes prestadas pelo municipio estdo
adequadas, através de consulta ao presidente do conselho.
Solicitar o parecer do conselho referente as contas de 2025.

Justificativa

Atender ao contido na Lei Complementar n® 141/2012.

Periodo

Junho e dezembro de 2025

Concessdo de diarias e Ressarcimentos

Setor

Todas as Unidades Administrativas da Prefeitura

Etapas

Acompanhar a concessdo de diarias, seguindo o principio da
economicidade, razoabilidade e interesse publico.

Método

Emitir relatério de empenhos por secretaria no elemento de
despesa 3.3.90.14 e 3.3.90.93, do sistema de gestdo do
municipio.

Justificativa

Atender ao contido na Lei Municipal de concessdo de diarias e
ressarcimentos e no Estatuto dos servidores publicos municipais,
bem como lei municipais n2 419/2016 e 703/2022.

Julho e dezembro de 2025

Todas as Unidades Administrativas da Prefeitura

Acompanhar as atividades do Departamento de Gestdo
Patrimonial.

Implementar a comissao permanente de inventario, avaliagao,
depreciacao e reavaliacao de bens moveis e imoveis.

Método

Solicitar relatorio dos bens patrimoniais.
Acompanhar as atividades, por amostragem dos membros da
comissao.

Justificativa

Atender a legislagao atinente ao caso.

Periodo

Julho e dezembro de 2025

Secretaria de Governo

Etapas

Acompanhar as atividades do Departamento de Gestdo
Patrimonial.
Verificar os langamentos junto ao SIM/AM.

Método

Solicitar relatdrio dos combustiveis.
Solicitar os diarios de bordo da frota.

Justificativa

Atender as recomendagdes do TCE-PR

Periodo

Julho e dezembro de 2025

Deslocamento da Frota

Setor

Prefeitura e Secretarias Municipais

Etapas

Acompanhar os deslocamentos realizados pela frota municipal.

Método

Avaliar por amostragem se a frota municipal esta sendo utilizada
de forma eficiente.

Justificativa

Atender ao principio da economicidade e eficiéncia.

—
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Periodo l Fevereiro, junho e outubro de 2025.

Arrecadacdo e Investimento

Setor Secretaria Municipal de Governo

Etapas Monitorar a evolugdo da arrecadagdo comparando com os
empenhos emitidos.

Método Emitir relatorio de receitas arrecadadas e de empenhos emitidos
no sistema de gestao do municipio.

Analisar a situacao das fontes de recursos, em especial das
vinculadas.

Recomendar a limitagao de empenhos, quando necessario, nas
situagdes condicionadas pelas limitagdes impostas pela LRF.
Justificativa Atender ao contido no artigo 09 da LRF.

Periodo Marco, maio, julho, setembro e novembro de 2025.

Sistema de Informagdes Municipais — Atos Municipais (SIM/AM)

Setor Todas as Unidades Administrativas da Prefeitura

Etapas Acompanhar as remessas enviadas;

Acompanhar o atendimento dos prazos da agenda de
obrigagdes.

Método Monitorar o trabalho dos responsaveis pelas informacoes junto
ao SIM/AM.

Justificativa Atender ao contido nas normativas do TCE-PR.

Periodo Janeiro a dezembro de 2025.

Setor Ouvidoria Municipal

Etapas Monitorar o funcionamento da ouvidoria municipal, de acordo
com a legislagdo vigente.
Método Monitorar o funcionamento da ouvidoria municipal.
Emitir relatorio das principais solicitagdes.
Justificativa Atender ao contido na Lei n? 13.460, de 26 de junho de 2017 e
determinacdo do TCE-PR
Periodo Janeiro a dezembro de 2025.

Portal da Transparéncia

Setor Todas as unidades administrativas

Etapas Monitorar as informagdes disponibilizadas no Portal da
Transparéncia do Municipio

Método Avaliar os indicadores do ITP-TCE-PR

Avaliar os demais indices de avaliacdo.

Justificativa Atender ao contido na Lei Complementar n® 131/2009.

Atender as recomendag¢des do Ministério Publico de Contas, do |
Tribunal de Contas do Estado do Parana e do Ministério Publico |
do Estado do Parana. ‘
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| Periodo I Janeiro a dezembro de 2025

Processos Licitatorios

Setor Prefeitura e Secretarias Municipais.

Etapas Monitorar por amostragem dos processos licitatérios emitidos
de janeiro a novembro de 2025.

Método Avaliar por amostragem, os documentos anexos aos processos
licitatorios, da abertura do processo ao ultimo pagamento
realizado, durante a analise.

Justificativa Atender ao que dispde a Lei de Licitacdes e contratos e as
deliberagdes do Tribunal de Contas da Unido e as normativas do
TCE-PR.

Periodo Janeiro a dezembro de 2025

' Despesa com Pessoal — Horas Extras

Setor Prefeitura e Secretarias

Etapas Monitorar a aplicagdo pelo Municipio de no maximo 48,6%
(limite de alerta) em despesas com pessoal sobre a Receita
Corrente Liquida no decorrer do exercicio de 2025.

Monitorar as despesas com pessoal, agdes para redugdo do
limite no caso de alertas, acompanhamento da necessidade e
regularidade de pagamento de horas extras e necessidades de
recursos humanos.

Analisar o demonstrativo de Despesas com Pessoal, emitido do
Sistema de Gestdo do Municipio, nos moldes do Anexo 1, da LRF,
artigo 55, inciso |, alinea “a”, que compd&e a RGF.

Solicitar a emissao de relatério de empenhos por secretaria no
elemento de despesa 3.1.00.00, do sistema de gestdo do
municipio.

Justificativa Atender ao contido no inciso Il do §12 do art. 59 da LRF.

Periodo Margo, maio, julho, setembro e novembro de 2025.

Transferéncias Voluntarias Concedidas

Setor Todas as Unidades Administrativas da Prefeitura

Etapas Monitorar os processos de transferéncias voluntarias
concedidas pelo municipio as Organizacdes da Sociedade Civil.
Método Acompanhar os dados inseridos no SIT do TCE-PR.

Avaliar por amostragem documentacdo aprestada pelas
entidades.

Verificar se o processo seguiu os tramites legais.

Justificativa Atender ao que dispde a Lei n? 13.019/2014 e alteragdes, e o
Decreto Municipal n2 062/2017.

Periodo Margo, maio, julho, setembro, novembro e dezembro de 2025.
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Obras Publicas

Setor

Secretaria Municipal de Governo

Etapas

Monitorar os procedimentos administrativos para langamento
de informacgdes e medigdes junto ao Modulo OBRAS.

Método

Solicitar para a secretaria o atendimento das recomendagdes
apresentadas pelo TCE-PR no relatdrio de fiscalizagao.

Justificativa

Atender ao relatorio de Fiscalizacao do TCE-PR.

Periodo

Abril, agosto e dezembro de 2025

Cobranca administrativa da Divida Ativa

Setor

Secretaria de Governo;

Etapas

Monitorar os procedimentos administrativos relacionados a
cobranga administrativa da divida ativa.

Monitorar se os dados sobre divida ativa estao sendo publicado
no Portal de Transparéncia do Municipio

Método

Solicitar a Secretaria Municipal de Governo relatério dos
procedimentos instaurados;
Avaliar se os mesmos atendem ao contido na legislacao vigente.

Justificativa

Atender ao que dispde a Lei Municipal n? 5.134/2019, a Lei
Complementar n? 026/2002 e as Recomendacdes do Tribunal de
Contas do Estado do Parana.

Periodo

Janeiro a dezembro de 2025

Créditos Tributdrios e ndo Tributarios

Setor

Secretaria de Governo;

Etapas

Monitorar os procedimentos administrativos internos
relacionados a baixa ou cancelamento créditos tributarios ou
nao tributarios, inscritos ou ndo em divida ativa.

Método

Solicitar a Secretaria Municipal de Fazenda relatdrio dos
procedimentos instaurados;
Avaliar se os mesmos atendem ao contido na legislagdo vigente.

Justificativa

Atender ao que dispde a Lei Municipal n? 02/2013, e as
recomendac¢des do Tribunal de Contas do Estado do Parana.

Periodo

Janeiro a dezembro de 2025.
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DETALHAMENTO DAS ATIVIDADES DE AUDITORIA - CRONOGRAMA
ANUAL - 2025.

SETOR TRIBUTARIO

Monitorar os procedimentos administrativos internos
relacionados a atualizacao cadastral do sistema; monitorar o
procedimento para emissao de ITBI; monitorar procedimento
para emissdo de alvara; monitorar procedimento para
lancamento e arrecadacao de IPTU; monitorar procedimentos
para execucao de divida ativa.

Solicitar a Secretaria Municipal de Governo relatorio dos
procedimentos instaurados;

Avaliar se os mesmos atendem ao contido na legislagao vigente.
Justificativa Atender o que dispde as recomendagdes do TCE, bem como o
disposto no codigo tributario municipal e federal;

Periodo Margo a outubro.
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