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1. INTRODUGAO

O (PACI) - Plano Anual de Atividades de Controle Interno para o
exercicio de 2022, tem por objetivo tragar obrigatoriedades quanto ao cumprimento
das obrigacdes a serem realizadas nas unidades administrativas da Prefeitura
Municipal de Sabéudia.

Este trabalho possui como principio bésico arealizacdo de agdes que
possam prevenir e orientar os setores e secretarias no intuito de assegurar a
legalidade, legitimidade, economicidade, eficiéncia, publicidade e transparéncia das
gestbes administrativa, orcamentdria, financeira e patrimonial, proporcionando
apoio & Alta Administragdo na gestdo dos recursos publicos e ao atendimento as
legislagdes vigentes.

O presente Plano Anual tem como objetivo a realizagdo de
auditorias preventivas, orientagoes e fiscalizagSes quanto ao cotidiano aplicado e as
fundamentagGes legais.

Esta rotina tem por objetivo primordial identificar e avaliar os
resultados operacionais na gestdo do ente, bem como, aplicar a fundamentagéo legal
para que se possa evitar ineficiéncia ou fraudes que lesem o erdrio publico municipal.

Os procedimentos e as técnicas de controle a serem utilizadas
poderdo ser conceituados como o conjunto de verificaces e averiguagdes que
permitirdo obter evidéncias ou provas suficientes e adequadas para analisar as
informagées e fundamentagdes de opinido da CGM-(controladoria geral do
municipio).

Assim, por meio das agdes previstas neste PACI (plano anual de
controle interno), serdo feitas verificagdes e avaliagbes das atividades realizadas na
Prefeitura. A selecdo das dreas e dos processos a serem examinados, auditados,
fiscalizados, acompanhados e monitorados levara em considerag¢do aspectos de
materialidade, relevancia, vulnerabilidade, criticidade e risco, apontamentos e
recomendacées do TCE-PR, eventuais instrug6es e/ou agdes do Ministério Publico -

ou qualquer outro drgdo de controle externo.
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Considerando-se a ampla gama de fiscalizagbes e controles exigidos
pelo Tribunal de Contas do Estado do Parand, sabidamente maior do que a
capacidade operacional desta Controladoria por conta da estrutura reduzida da
mesma, foram utilizados critérios diversos para selecionar, dentre todas as andlises e
acompanhamentos exigidos, quais seriam as realizadas e em que condigdes (total ou
por amostragem).

Considerando o acima mencionado, esta nova gestdo de
controladoria tem como objetivo principal a estruturacdo de um centro de
monitoramento interno, desta forma o servigo deixaria de ser direcionado a apenas
ao controlador interno geral e passaria a ter assistentes de controladoria com
especificagdes de atividades para cada setor/secretaria, onde os mesmos relatariam

todas as ocorréncias.

2. FUNDAMENTAGAO

O Controle Interno é exercido em obediéncia ao disposto na
Constituicdo Federal, nas normas Gerais de Direito Financeiro contidas na Lei Federal
n. 4.320/64, na Lei Complementar n. 101/00, na Lei Orgéanica do Municipio e das
demais normas pertinentes.

A elaboracdo do Plano Anual de Controle Interno (PACI) para o

exercicio de 2022 e sua fundamentagdo juridica encontra respaldo nas seguintes

legislagoes:

I. Artigos31,70e74da Constitui¢do Federal de 1988;

Il. da Constituicio Estadual do Estado de PARANA;

Ill. Artigos 59 da Lei Complementar Federal n. 101/2000;

IV. Artigos 75 a 80 da Lei Federal n. 4.320/1964;

V. Artigo 113 da Lei Federal n. 8.666/93;

VI. da Instrucdo n. 89/2013 do Tribunal de Contas do Estado de
PARANA.
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3. FINALIDADE DA AUDITORIA

A fungdo principal da realizagdo de uma Auditoria é realizar o
controle por meio de orientacoes e instrucdes para que determinado setor ou
secretaria cumpra com O estabelecido em norma legal, baseando-se na legalidade,

legitimidade, economicidade, eficiéncia e eficacia.

4. ORIENTAGOES GERAIS

Esse Plano Anual de Controle Interno (PACI) para 0 ano de 2022 tem
como fungdo delimitar as atividades a serem realizadas no ambito da Controladoria
Geral, dispondo sobre as deficiéncias e necessidades verificadas na municipalidade.

Todos os atos devem ser baseados nos principios da legalidade,
legitimidade, economicidade, eficiéncia e eficacia.

A Controladoria Geral orientara as atividades desenvolvidas pelos
servidores afetos ao Controle Interno, bem como dispora sobre as prioridades da
gestdo na execugao deste PACI.

Tera como fungdo prestar orientacdo técnica e metodoldgica para o
desenvolvimento e continuidade das acGes e processos de trabalho nas atribuigdes
proprias da Administragdo Publica Municipal em conformidade com os principios da
administragdo publica e com as legislagdes vigentes, incluindo-se as normas internas
da municipalidade. Exercer atividades de controle interno de toda a gestao municipal
por meio de mecanismos que visem garantir a aplicagdo de recursos publicos em
conformidade com os principios da administra¢do publica e com as legislagoes

vigentes.

5. OBJETIVOS GERAIS

S30 objetivos gerais do PACI 2022
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. Elaborar e revisar Instrucdes Normativas relativa a
Controladoria Geral;
Il.  Assessorar as demais Secretarias Municipais para elaboracdo de
suas Instrucdes Normativas, caso houver;
.  Aumentar os fndices de transparéncia do Municipio de
SABAUDIA, por meio de manutencao e desenvolvimento do Portal da Transparéncia;
V.  Promover a cultura da transparéncia e garantia do acesso as
informagdes publicas;
V. Produzir andlises técnicas nos processos encaminhados @
Controladoria Geral;
vl.  Acompanhar os pontos de controles porventura indicados pelo
Controle Externo;
vil.  Acompanhar e assessorar as Secretarias Municipais;
VIIL. Elaborar quadrimestralmente o Relatdério do Controle Interno
do Sr. Prefeito, em concorréncia coma auditoria interna;
IX.  Executar as atividades necessirias ao cumprimento dos
objetivos especificos;
X.  Executar outras demandas provenientes de 6rgaos externos e

demais Secretarias.

6. OBJETIVOS ESPECIFICOS

O Controle Interno tem como objetivos especificos:

I.  Elaborar as Instrucées Normativas préprias do Sistema de

Controle Interno;
Il. ldentificar os procedimentos existentes no ambito da

Controladoria Geral cuja normatizagdo seja necessaria e elaborar as Instrugdes

Normativas cabiveis;

lll. Assessorar as demais Secretarias Municipais para a criagdo e

revisio de normas, adequando os procedimentos internos dos érgaos;
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IV. Acompanhar se as areas responsaveis pelo fornecimento de
informacdes referentes a Lei de Acesso a Informagdo estao cumprindo o prazo
estipulado nas normas vigentes;

V. Produzir andlises técnicas relacionadas as atividades de
controle interno e as relacionadas 3s andlises de conformidade, orientando as demais
Secretarias Municipais para o desenvolvimento e continuidade das agdes e processos
de trabalho nas atribuicdes préprias da Administracdo Publica Municipal;

VI. Auxiliar e acompanhar as fiscalizagoes dos érgdos de Controle
Externo;

VIl. Propor, no ambito das analises técnicas de conformidade, a
adogdo de medidas preventivas e corretivas referente a métodos e processos de
trabalho utilizados, visando o seu aprimoramento, bem como as acoes necessarias a
corregdo das desconformidades, se encontradas;

VIIl.Subsidiar a alta administracdo, através das atividades
relacionadas ao controle interno e as relacionadas as andlises de conformidade, com
informacdes que lhes facilitem a consecugao dos objetivos do érgao;

IX. Realizar diligéncias para promover operagdes e levantamento
de informacdes em geral, especificamente para as atividades relacionadas ao
controle interno e as relacionadas as andlises de conformidade;

X. Realizar andlises das prestagoes de contas dos recursos
concedidos a titulo de adiantamento;

XI. Realizar andlises por amostragem dos recursos repassados ao

terceiro setor;

e SELECAO DE AMOSTRAS

A selecdo das amostras de processos administrativos, empenhos,

prestagdes de contas do terceiro setor, processos licitatérios e outros elementos alvo
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de fiscalizagdo, andlise, auditoria, controle e acompanhamento levara em
consideracdo os critérios da materialidade, relevancia, criticidade e risco, sendo que:

1) Materialidade: representa o montante de recursos or¢amentarios
ou financeiros/materiais alocados efou o volume de bens e valores efetivamente
geridos em um especifico ponto de controle, (unidade administrativa, sistema,
contrato, atividade, processo, procedimento ou agao);

I) Relevancia: significa a importancia ou papel desempenhado por
uma questdo, situagdo ou unidade administrativa em relagdo a atividade
desenvolvida pela municipalidade, ou ao processo e/ou procedimento realizado por
érgdo da administragdo direta do executivo municipal;

II) Criticidade: representa as situacBes criticas efetivas ou
potenciais a serem controladas, identificadas em uma unidade organizacional alvo de
fiscalizagdo. Trata-se da composicdo dos elementos referenciais de vulnerabilidade,
das fraquezas, dos pontos de controle com riscos operacionais latentes etc,
podendo ser estabelecidos por critério desta CGM efou por conta de apontamentos
anteriores de controle interno e externo;

IV) Risco: possibilidade de algo acontecer e ter impacto nos
objetivos de procedimentos, processos € acdes do executivo, sendo medido em
termos de consequéncias e probabilidades.

A quantidade de amostras-oua totalidade dos objetos de andlise -

serdo definidas caso a caso, conforme o tipo de documento ou o tipo de exame a ser

realizado.

8. VIGENCIA DO PACI
Os trabalhos serdo iniciados a partir do dia 10 de janeiro de 2022 e

transcorrerdo até o final do exercicio financeiro de 2022.

9.  AGOES PREVISTAS:
1) CONTABILIDADE, GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA:
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a) Manutengdo e desenvolvimento do Ensino, Aplicagdo Constitucional Minima de
25% dos recursos arrecadados com impostos e demais transferéncias em despesa
com a manutenc3o e desenvolvimento do ensino:

Acompanhar a aplicagdo pelo municipio do Minimo Constitucional de 25% dos
recursos recebidos no decorrer do exercicio de 2022, provenientes de impostos e
demais transferéncias em despesa com a manutencdo e desenvolvimento do ensino
(CF, art.212).

b) A¢des e Servigos Publicos realizados na Saide - Aplicagdo Constitucional
Minima de 15% dos recursos arrecadados com impostos e demais transferéncias em
despesas com agdes e servicos publicos realizados com a saude:

Acompanhar a aplicagdo pelo municipio do minimo constitucional de 15% dos
recursos recebidos no decorrer do exercicio de 2021, provenientes de impostos €
demais transferéncias em despesas com agdes e servicos publicos realizados
efetivamente com saude.

c) Informagées do municipio no Sistema CAUC/SIAFI:
Acompanhar a situagdo do municipio no Sistema CAUC, afim de verificar
pendencias a serem corrigidas pelos departamentos competentes.
d) Relatério resumido da execugdo or¢amentaria - RREO
Acompanhar a publicagdo bimestral e a integridade e confiabilidade dos
demonstrativos relativos ao RREO relativos ao exercicio de 2022.
e) Relatério de gestéo fiscal:

Acompanhar a publicagdo quadrimestral e semestral bem como a integridade e
confiabilidade dos demonstrativos relativos ao RGF relativos ao exercicio de 2021.
f) Audiéncia Pablica de avaliagdo do cumprimento de metas fiscais:

Acompanhar, auxiliar, produzir, fiscalizar a realizacdo, apresentar se necessario,
informacoes para e sobre as audiéncias publicas quadrimestrais a serem realizadas
no exercicio de 2022.

g) Empenhos a liquidar e a pagar do Municipio:
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Acompanhar mensalmente, por amostragem com o apoio do Departamento
Contdbil, a posi¢do dos empenhos, visando o seu controle, bem como ainda os que
possam se tornar restos a pagar.

h) Divida consolida liquida e operagdo de crédito:

Acompanhar e avaliar o resultado apurado inerente aos saldos da Divida
Consolidada Liquida ao final do exercicio de 2022, em observancia aos limites
estabelecidos pela Lei;

i) Analisar os processos licitatérios, suas dispensas e inexigibilidade, os atos,
contratos e outros instrumentos congéneres:

acompanhar por amostragem 0s processos licitatérios em andamento no
municipio e também através da pagina do site da prefeitura;

) Conciliagdo Bancaria:

Verificar por amostragem bimestral, a posi¢do da conciliagéo bancaria de pelo
menos 06 (seis) contas correntes sendo, vinculadas, do Municipio e ou seus Fundos;
k) Relatérios de Controle Interno:

Elaboracdo de relatdrios anuais de controle interno que integram o processo de
prestagdo de contas anual do municipio e de gestdo, cumprir com as obrigagdes
impostas ao Controle Interno através da Instrucdo Normativa TCE/PR;

2) TRANSPARRENCIA PUBLICA

Fiscalizar, acompanhar, incentivar e cobrar a aplicagdo da Lei da Transparéncia
PUblica em todos os setores da Administragao Publica.
3) INSPEGOES

Realiza inspegdes por amostragem em programas executados com verbas
repassadas pelo Governo Federal tais como Pnae e Pnate.
4) INFOMAGOES ENCERRAMENTO DO EXERCICIO:

Iniciar levantamentos necessarios para o encerramento do
exercicio, efetuar comunicagdes internas sobre a necessidade de eventuais
corregdes de rumo por parte dos gestores tais como redugdo de gastos, limitagao
de empenhos ou quando as metas de indices e ou limites constitucionais nao forem
atingidas.
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CONCLUSAO
Ao longo do exercicio, as atividades e o cronograma de execugdo

dos trabalhos poderdo sofrer alteracbes em fung@o de algum fator que inviabilize a
sua realizagdo, tais como: trabalhos especiais, treinamentos (cursos, congressos €
capacitagoes), atendimento ao Tribunal de Contas do Estado ou outro érgao de
controle externo, assim como atividades ndo previstas.

O resultado das atividades de Auditoria serd levado ao
conhecimento do Chefe do Poder Executivo e aos Secretarios das pastas envolvidas
nos sistemas para que tomem conhecimento e adotem as providéncias que s€
fizerem necessarias. As constatagdes, recomendacdes e pendéncias fardo parte do
relatério de Auditoria. Quando se fizer necessério, serd solicitado parecer juridico da

Procuradoria Municipal.

01 de fevereiro de 2022.

)

Moisés Soqr, Ribéim
CPF: 85549,309 - 82
P "?feft ieipal

C
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QUADRO | - DETALHAMENTO DAS ATIVIDADES DE MONITORAMENTO - 2022

Fﬂao \ DESCRICAO | JAN | FEV | MAR | ABR | MAI | JUN JUL | AGO | SET | OUT | NOV | DEZ
ITEM ‘

1 | Avaliagdo da
Informagdes no
Portal da
Transparéncia,
conforme
determina a Lei
Federal 12.527/2011
e Lei
Complementar
n°131/2009.

2> | Avaliagdo do
Servigo de
Ouvidoria,
institufdo pela Lei
de Acesso a
Informag&o e Lei
Municipal n°
3.754/2021

3 | Acompanhara
Agenda de
Obrigagdes do
TCE-SP, emitindo
alertas aos
setores
responsaveis
pelas informagdes
aserem
encaminhadas

4 | Acompanharo
limite das
despesas com
pessoal e em caso
de extrapolagdo
avaliar as medidas
adotadas para
recondugdo dos
limites.

5 | Acompanhara
elaboragdo,
revisdo e
publicagdo do
Relatdrio de
Gestdo Fiscal
(RGF).

6 | Acompanhara
Gestao
Or¢amentdria

7 | Avaliagdo da
Execugdo
Financeira

8 | Avaliar o Indice de
Aplicagdo em
Saude
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9 | Avaliar o [ndice de
Aplicagdo em
Educagdo

10 | Acompanhamento
da emissdo de
alertas

e adverténcias
pelo TCE com
verificagdo

das medidas
saneadores
adotadas.

11 | Acompanhamento
didrio das
publicagbes

no Didrio Oficial
do Municipio.
12 | Analisara
contratagdo
direta.

13 | Avaliagdo das
alteragoes
orcamentdrias
14 | Avaliagdo das
contrata¢des de
pessoal por
tempo
determinado

15 | Avaliagdo as
conciliagoes
bancdrias

16 | Acompanhar a
elaboracao,
revisdo e
publicagdo do
Relatdrio
Resumido da
Execugdo
or¢amentdria
(RREO).

17 | Avaliagdo da
Arrecadagdo da
Divida

Ativa

18 | Limites dos
Repasses ao
legislativo

19 | Avaliagdo dos
Precatdrios
Judiciais

20 | Avaliagdo do
cumprimento aos
Planos
Municipais
(Diretor,
Saneamento
Basico,
Mobilidade
Urbana, etc)
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21 | Avaliagdo da
retencdo do ISS e
IR sobre

os pagamentos de
servicos

22 | Avaliagdo das
Compras Publicas
(Licitagdo e
Contratos)

26

27
28

12- QUADRO Il - DETALHAMENTO DAS ATIVIDADES DE APOIO - CRONOGRAMA

ANUAL - 2022

Iltem | Descri¢do Jan | Fev | Mar | Abr | Mai | Jun | Jul | Ago | Set | Out | Nov Dez
no

1 Acompanhamento

das fiscaliza¢Ges
realizadas pelo
Controle Externo

2 Elaborar Instrugdes
Normativas

3 Orientagdes aos
Orgios da
Administracio Piblica

4

5

6

13- QUADRO IIl - DETALHAMENTO DAS ATIVIDADES DE AUDITORIA -
CRONOGRAMA ANUAL - 2022

Acdo de Objetivo Escopo
towe Auditoria

Andli Verificar a ; :

nalise dos ; (i) avaliar se houve
processos de regularideds das cumprimento as diretrizes

) Concesséao de prestagdes de contas contidas na

i nos termos da s s i

Diarias legislacio vigente Lei Municipal n® 419/2016
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