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Instrugdo Normativa n°015/2018- CCIMS

Ementa: Recomenda procedimentos de registro da

eXxecucao orgcamentaria e extra or¢amentiria para o0

Poder Executivo Municipal.

Autoria: Sistema de Controle Interno

CAPITULO |

FINALIDADE:

oréamentaria da despesa, visando a eficiéncia, eficacia e transparéncia da aplicagdo dos
recursos publicos no 4mbito do Poder Executivo Municipal.

CAPITULO II
ABRANGENCIA:
-Abrange o Departamento Financeiro e Contabil e demais Unidades da estrutura
organizacional no 4mbito do Poder Executivo Municipal.
CAPITULO Il
CONCEITOS:

1.Despesas Publica:

Xecucao de servicos, obras e/ou aquisicdo de bens, com a finalidade de cumprir os
objetivos da Administraggo Publica.

2. Despesa Orcamentaria:

-Séo despesas previstas e discriminadas na Lei Orgamentaria Anual — LOA, previamente
autorizada pelo Poder Legislativo Municipal.

3. Despesa Extra — Orcamentaria:

-Constituem despesa extra orcamentaria os pagamentos realizados pela Administracao
Publica, que nao dependem de autorizagéo Legislativa, pois correspondem 3 restituicao ou
entrega de valores recebidos como devolugées de caucdes, fiangas, pagamentos de restos
a pagar, consignagées e outros.
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4. Despesas de Carater Continuado:

-Ea despesa corrente derivada de Lei, Decreto ou Ato administrativo Normativo que fixa
para o ente a obrigagéo legal de sua eXecucao por um periodo superior a dois exercicios.

5. Plano Plurianual:

- O Plano Plurianual é o instrumento de planejamento governamental de médio prazo,
previsto no artigo 165 da Constituicdo Federal, regulamentado pelo Decreto 2.829. de 29
de outubro de 1998 e estabelece diretrizes, objetivos e metas da Administragdo Publica
para um periodo de 04 anos, organizando as acoes do governo em programas que
resultem em bens e servigos para a populagéo.

E aprovado por lei quadrienal, tendo vigéncia do segundo ano de um mandato majoritario
até o final do primeiro ano do mandato seguinte.

6. Lei de Diretrizes Orcamentaria — LDO:

- Lei que contém as metas e prioridades da administragéo, incluindo as despesas de
capital para o exercicio financeiro subsequente, orienta a elaboragédo do orgamento, dispde
sobre alteragées na legislag&o tributaria e estabelece a politica de aplicagdo das agencias
financeiras de fomento.

7. Lei Orcamentaria Anual - LOA

- Lei que contém a estimativa da receita e autoriza as despesas para cada exercicio,
compreendendo a programagéo das acbes a serem executadas, visando concretizar 0s
objetivos e metas programadas no Plano Plurianual e estabelecidas na Lei de Diretrizes
Orgamentarias.

8. Programa:

- Instrumento de organizagao da atuacao que articula um conjunto coerente de agdes que
concorrem para um objetivo comum preestabelecido, mensurado por indicadores
estabelecidos no PPA.

9. Dotacdo Orcamentéria:

- Limite de crédito consignado na Lei de Orgamento ou crédito adicional, para atender
determinada despesa.

10. Empenho:

- Conforme disposto no artigo 58 da Lei n°. 4.320/1964, é o ato emanado de autoridade
competente que cria para o Municipio a obrigacdo de pagamento, pendente ou nio de
implemento de condigéo, pois consiste na reserva de dotagédo orgamentaria para um fim
especifico.
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11. Nota de Empenho:

- E o documento que se extrai do ato de realizagdo do empenho, constituindo-se em
garantia de pagamento que se da ao fornecedor, prestador de servigos, credor etc. desde
que cumpridas as respectivas condi¢des autorizadoras do adimplemento da obrigacao.

12. Anulacio de Empenho:

E o procedimento usado para cancelar empenho ou parte dele efetuado incorretamente ou
a maior, revertendo o crédito orgamentario a dotag&o originaria do empenho.

13. Liquidacio:
- E o procedimento disposto no artigo 63 da lei n°. 4.320/1964, que consiste na verificagdo

do direito adquirido pelo credor tendo como base os titulos e documentos comprobatérios
do respectivo crédito.

14. Ordem de Pagamento:

-A ordem de pagamento é o despacho exarado por autoridade competente determinando o
adimplemento de despesa.

15. Pagamento:

-O pagamento consiste na entrega do numerario ao credor por meio de cheque nominativo,
ordem de pagamento, transferéncia bancaria ou credito, e s6 pode ser efetuado apés a
regular liquidagéo da despesa.

16. Duodécimo:

-Duodécimo corresponde a fracdo de 1/12 avos da receita corrente liquida anual do
Municipio, repassada, mensalmente, ao Poder Legislativo Municipal.

17. Elemento de Despesa:

-Tem por finalidade identificar, através de numeros o desdobramento da despesa, tais
como vencimentos e vantagens fixas, diarias, material de consumo, servigos de terceiros
prestados sob qualquer forma, subvencgdes sociais, obras e instalagdes, equipamentos e
material permanente, e outros que a Administracdo Publica utiliza para a consecugdo de
seus fins.

CAPITULO IV
BASE LEGAL:
-A presente Instrugdo Normativa, integra o conjunto de acées de responsabilidade do

Chefe do Poder Municipal, no sentido de implementagéo do Sistema de Controle Interno no
Executivo Municipal de Sabaudia, e tem como base legal os dispositivos contidos na
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Constituicdo Federal, na Constituicao Estadual, na Lei Complementar n°. 101 de 04 de
maio de 2.000 - LRF, na Lej n°. 4.320/64, na Lei 8.666/1993 (Lei de Licitagbes), nas
Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico- NBCASP, no Manual
Técnico de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — STN, nas Resolugées do Conselho
Federal de Contabilidade — CFC, no Regimento Interno do TCE/PR (Resolugdo TCE/PR
n°. 01/2016, na Lei Orgéanica do TCE/PR (Lei Complementar Estadual n°. 113/2005), além
do Decreto de ne, 143/07, Lei Municipal 006/2008 de 18/04/2008; Decreto 113/2008 de
15/09/2008:; alterado pelo Decreto n® 62/2010 de 17/05/2010 e alterado pelo Decreto n°
75/2010 de 18/06/2010, que dispdem sobre o funcionamento do Sistema de Controle
Interno.

CAPITULO V

DAS RESPONSABILIDADES:
== "ol VNSABILIDADES

1. Compete ao responsavel pelo Departamento Financeiro e Contabil:

a) cumprir fielmente as determinagées desta Instrugdo Normativa, divulgando aos
servidores do Departamento Financeiro e Contabil, velando pelo seu fiel cumprimento;

b) exercer o controle orcamentario e financeiro sobre as aplicagées;

c) disponibilizar, mediante solicitagéo, todos os dados e informacées registrados, para fins
de auditoria e analise;

d) exercer o controle das despesas com observancia da legislagdo e das normas que
orientam as atividades contabil e financeira; .

e) comunicar a Controladoria Geral, sob pena de responsabilidade solidaria, a ocorréncia
de atos legais, ilegitimos, irregulares ou antieconémicos de que resultem, ou ndo, em dano
ao erario.

2. Compete a Controladoria Geral - Unidade Central de Controle Interno:

a) verificar o cumprimento das determinagées desta Instrugdo Normativa, promovendo a
sua divulgacao junto a todas as unidades administrativas da estrutura organizacional do
Poder Executivo Municipal;

b) manifestar através de relatérios, auditorias internas, inspecdes, pareceres e outros

Pronunciamentos, voltados a identificar e a sanar possiveis irregularidades, avaliando a

com observancia da legislacdo vigente.

3. Competem as demais Unidades Executoras:

a) exercer os controles estabelecidos nos sistemas administrativos pertinentes a area de
atuagéo, no que tange as atividades especificas ou auxiliares, objetivando a observancia
da legislagao;

b) comunicar a Controladoria Geral, sob pena de responsabilidade solidaria, a ocorréncia
de atos ilegais, ilegitimos, irregulares ou antieconémicos de que resultem, ou ndo, em dano

ao erario.
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CAPITULO VI
PROCEDIMENTOS DA CLASSIFICACAO DAS DESPESAS (DISPOSICOES INICIAIS)
A despesa orcamentéria é dividida em trés etapas:
1) Planejamento e Contratagéo;
2) Execugso;

3) Controle e Avaliag3o.

12 etapa: Planejamento e Contratagéo:

A etapa do planejamento e contratacdo abrange, via de regra, a fixagdo da despesa
or¢camentaria, o processo de licitagdo e a formalizagdo do contrato.

a) fixacdo da Despesa:

0 -A fixacdo da despesa orgamentaria insere-se NO processo de planejamento que é
estabelecido nos seguintes instrumentos: Plano Plurianual, Lei de Diretrizes Orgamentaria
e Lei Orgamentaria Anual.

[J somente com a aprovagéo da LOA que prevé o valor total das despesas é que se pode
dar inicio a execugao (empenho, liquidagéo e pagamento).

b) Processo de Licitacao:

-Processo de licitaco compreende um conjunto de procedimentos administrativos que
objetivam adquirir materiais, contratar obras e servigos, alienar ou ceder bens 3 terceiros,

Estado, observando os principios da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da
igualdade, da publicidade, da probidade administrativa, da vinculagédo ao instrumento
convocatério, do julgamento objetivo e de outros que Ihe sao correlatos.

¢) Formalizacdo do Contrato:

-Formalizagcdo de contrato representa um acordo de vontades, firmado livremente entre as
partes, que cria obrigagdes e direitos reciprocos. E regido por suas clausulas e pelos
preceitos de Direito Publico.

2% etapa: Execucgio :

A execucio da despesa é dividida em trés estagios uais sejam:

o
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a) Empenho:

- O empenho é o primeiro estagio da execugdo da despesa, nesse primeiro estagio é
elaborado o documento chamado “Nota de Empenho”, que registra o comprometimento da
despesa orgamentaria. Na Nota de Empenho, todos os dados necessarios para o controle
da execugéo e da programacéo financeira s&o registrados. ’

b) Liguidacio:

- A liquidagdo é o segundo estagio da execugéo da despesa e consiste na verificagdo do
direito adquirido pelo credor, caracterizando pela entrega do bem, servigos ou objeto do
contrato com o fornecedor.

c) Pagamento:

- O pagamento consiste na entrega de numerario ao credor e s6 pode ser efetuado apos a
regular liquidagdo da despesa.

3° etapa:

Controle e Avaliagdo Compreende a fiscalizagéo realizada pelos Orgaos de Controle e pela
Sociedade, sendo que o Sistema de Controle visa a avaliagéo. da Agdo Governamental, da
gestdo dos administradores publicos e da aplicagéo de recursos publicos por entidades de
direito privado, por intermédio da fiscalizagdo contabil, financeira, or¢camentaria,
operacional e patrimonial, com finalidade de:

a)avaliar o cumprimento das metas previstas no Plano Plurianual, a execugao dos
programas e dos orgamentos;

b) comprovar a legalidade e avaliar os resultados, quanto a eficacia e a eficiéncia da
gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial nos orgéos e entidades da Administragao
Publica, bem como da aplicagao de recursos publicos por entidades de direito privado:

d) por controle social, entende-se a participacdo da sociedade no planejamento, na
implementagdo, no acompanhamento e verificagdo transparente das politicas
publicas, avaliando objetivos, processos e resultados.

PROCEDIMENTOS PARA A REALIZAGAO DA DESPESA
1. Do Empenho da Despesa

a) o ato de empenhar deve ocorrer com autorizagéo do Ordenador de Despesas, sempre
antecedendo a realizagdo de qualquer despesa com a emiss&o da nota de empenho, apds
a concluséo do processo licitatorio e/ou assinatura do contrato, quando for o caso, ndo
podendo exceder o limite de créditos disponibilizados na respectiva dotacdo or¢camentaria
prevista da Lei Orgamentaria Anual — LOA para o exercicio em curso, bem como ser
compativel com o Plano Plurianual — PPA e a Lei de Diretrizes Orgamentaria — LDO;

a
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b) é vedada a realizacdo de despesa sem prévio empenho (Lei 4.320/64, art. 80);
1.1. Tipos de Empenho:
a) Empenho Ordinario:

-Tipo de empenho utilizado para as despesas de valor fixo e previamente determinado,
cujo pagamento deva ocorrer de uma sé vez. Ex: o ordenador de despesa determina a
execucao do pagamento dos salarios dos servidores.

b) Empenho Global:

-E o tipo de empenho utilizado para despesas contratuais ou outras de valores
determinado, sujeitas a parcelamento, como, por exemplo, os compromissos decorrentes
de aluguéis.

¢) Empenho Estimativo:

- Utilizado para as despesas cujo montante nao se pode determinar previamente, tais como
servicos de fornecimento de agua, energia elétrica, aquisicdo de combustiveis, telefone,
etc.

1.2. Da Nota de Empenho:

a) o ato de empenhar é materializado pela emisséo da nota de empenho, que € o registro
de eventos vinculados ao comprometimento da despesa.

b) para cada empenho realizado deve-se extrair uma Nota de Empenho, que devera
conter:

DOdata e nimero do Empenho;

OOvalor Empenhado:

OOdotacdo orgamentaria:

OOfonte de recurso

LOnome do fornecedor e/ou prestador de servigos e CNPJ e/ou CPF;

OOdescrigéo sucinta da despesalutilizagao;

O0Otipo de empenho: global, estimativo ou ordinario;

OOvalor Total;

ODassinatura do ordenador de despesa e do responsavel pela emissado do empenho.

c)quando a requisigdo/solicitagdo de empenho, referir-se a despesas com compras,
deverao ser observados os seguintes requisitos:

O0Oquantidade do material;
O0Ounidade da medida;

=




MUNICiPIO DE SABAUDIA.
Praca da Bandeira, 47 — FONE (43) 3151 — 1122 CEP 86720-000
CNPJ/MF 76.958.974/0001-44

L

OOdescrigao técnica do produto, vedada a citacao de marcas;
OOprecgo unitario;
OOprego total.

d) quando a requisigdo/solicitagcdo de empenho referir-se a despesas com servigos,
deveréo ser observados os seguintes requisitos:

UOdescricdo suficiente com justificativa dos servicos a contratar e a indicagdo de sua
finalidade.

d) quando a requisicao/solicitagdo de empenho, referir-se a despesas com diarias, deverao
ser observados os seguintes requisitos:

- descrigéo suficiente com justificativa dos servigos a contratar e a indicagdo de sua
finalidade.

e)quando a requisicao/solicitagdo de empenho, referir-se a despesas com diarias, deverdo
ser observados os seguintes requisitos:

DDOSolicitagdo em formularios préprios da secretaria para o ordenador da despesa;
DOOAto do Executivo Municipal;

O0destino e objetivo da viagem;

OOquantidade de diarias;

OOperiodo da viagem;

O0Oprego unitario;

O0Oprego total.

f) quando a requisigao/solicitagdo de empenho referir-se a despesas com obras, deverdo
ser observados os seguintes requisitos:
OOtipo da obra: projeto ou obra;

OOprojeto basico da obra;
OOmemorial descritivo da obra:;
ODanotacao de Responsabilidade Técnica (ART) da obra.

1.3.Da Anulagdo de Empenho:
a) o empenho podera ser anulado, quando:

O0a despesa empenhada néo for totalmente utilizada (anulagao parcial);
00On&o houver prestagéo do servigo contratado (anulagéo total ou parcial);
OO0o bem néo for entregue, no todo ou em parte (anulagao total ou parcial);
O0a nota de empenho for extraida incorreta ou indevidamente (anulagao total).

A
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b) na anulagdo de empenho, a importancia anteriormente comprometida reverte a
respectiva dotacéo, tornando-se disponivel para novo empenho, respeitado o regime
de competéncia.

1.4. LimitagGes ao Poder de Empenhar:

O Ordenador de Despesas fica limitado a autorizar empenho nas seguintes hipéteses:

a) limite material da dotagdo orgamentéria: o empenho nio pode exceder a dotagéo
orcamentaria reservada, nao podendo ser indefinido nem limitado;

b) despesas nos ultimos dois quadrimestres de mandato: nos ltimos dois ‘quadrimestres
de mandato o Ordenador de Despesas n&do podera assumir compromisso fiscal que se
estenda para além do seu mandato, sem deixar saldo em caixa suficiente para sua
quitacao;

c) empenhar sem prévia autorizagdo na Lei Orcamentaria que define o saldo de receitas
para quitar as despesas, com excegéo, das despesas extras orgcamentarias que apesar de
ndo estarem detalhadas no orgamento, sdo previstas uma margem para este tipo de
despesa.

1.5. Do recebimento do pedido de despesas:

a) o Chefe do Poder Executivo Municipal enviara os pedidos de despesas dos Setores da
Administragdo Municipal e para o Departamento Financeiro e Contabil solicitando
informacdes sobre a disponibilidade orcamentaria e se aquela despesa atende aos
requisitos legais, principalmente quanto a Lei Complementar n°. 101/2000 (Lei de
Responsabilidade Fiscal);

b) atendidos aos requisitos legais, o Executivo Municipal autorizara formalmente o
empenho da despesa;

C) ap6s a devida autorizagdo do Ordenador de Despesas, os Departamentos Financeiro e
Contabil emitird a Nota de Empenho que sera assinada pelo Contador responsavel pela
emissao;

d) caso o pedido néo atenda aos requisitos legais, o Departamento Financeiro e Contabil
devolvera os documentos ao Presidente da Executivo Municipal com o motivo da
impossibilidade de atendimento.

1.6. Das condi¢des minimas exigidas nos processos para empenho das despesas:

a) O Departamento Financeiro e Contabil com intuito de preparar com exceléncia os dados
necessarios para as prestages de contas, em especial, aquelas relacionadas as auditorias
realizadas pelo Tribunal de Contas do Estado do Parana, somente devera aceitar
processos de despesas para empenhar apés avaliar as condigdes minimas exigidas nos
processos, quais sejam:

O as despesas oriundas de processos licitatérios, que somente serdo empenhadas
mediante documentagao completa do processo licitatério;

O as despesas oriundas de contratos, que somente serdo empenhadas mediante
documentagéo completa do referido contrato;
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O as despesas para custeio de diarias, que somente serdo empenhadas mediante
documentagéo que comprove o processo da respectiva diaria.

b) caso o processo de despesa para empenho néo atenda os requisitos citados acima, o
Departamento Financeiro e Contabil devolverd o mesmo para o Setor Responsavel, para
as devidas providéncias.

2. Da Liquidacao da Nota de Empenho:

a) aliquidacéo da despesa é a verificagéo do direito adquirido pelo credor, tendo por
base os titulos e documentos comprobatérios do respectivo crédito, com o fim de
apurar:

0 a origem e o objeto do que se deve pagar;
0 a importancia exata a pagar;
0 a quem se deve pagar a importancia, para extingui a obrigacéo.

b) a liquidagéo tera por base:

0 a contrato, ajuste ou acordo se houver,
0 a nota de empenho;

- os comprovantes de entrega do material ou da prestagéo efetiva do servigo ou execugéo
da obra, que serao juntados ao processo de contratagao.

c) para a liquidagéo da despesa, € indispensavel constar no processo:

O nota de empenho, devidamente autorizada pelo Ordenador de Despesas;

O atestado de recebimento do material, se for o caso, de prestagdo do servico ou de
execugdo da obra, emitido por servidor responsavel ou comissdo designada pela
autoridade competente.

2.1. Documentos Comprobatérios para a Liquidagdo da Despesa:

a) ao responsavel pela emissdo da Nota de Liquidagdo cabera a verificagdo prévia da
documentagéo juntada quando do ato de liquidagdo da despesa, bem como a existéncia
dos seguintes requisitos para sua emisséo:

O autorizagé@o exarada pelo Ordenador de Despesas;

0 nota Fiscal/Fatura do material ou da prestagéo do servico;

0 se a despesa nao exige Nota Fiscal, observar se houve substituicdo por documento
habil, devidamente atestado;

O verificar se a especificagdo, 0 nome do beneficiario e o valor sdo os mesmos na proposta
de compras, na nota de empenho e na nota fiscal;

O constatar se a primeira via da nota de empenho esta assinada por quem de direito;

g
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O observar, quando for o caso, as consignagdes e retencées de INSS, ISS, IRRF e outros,
para as quais deverdo ser emitidas as respectivas guias;

O atestado expresso de recebimento do material ou da prestagao do servico, feito pelo
servidor responsavel ou comisséo designada;

0 declaragéo de que a empresa é regularmente inscrita no “Simples Federal” - Sistema
Integrado de Pagamento de Impostos e Contribuigdes das Microempresas e das Empresas
de Pequeno Porte, ou consulta quanto a opgéo no sitio da Secretaria da Receita Federal,
quando for o caso;

- certiddo negativa de débito junto ao INSS, Certificado de Regularidade junto ao FGTS e
todos os documentos previstos na Lei 8666/93, observando as excecées previstas em lei;

- relatério do fiscal de contrato.

b) o Departamento Financeiro e Contabil verificard a autenticidade dos documentos
comprobatdrios da realizagdo da despesa, quanto a origem e o objeto que se deve pagar,
a importancia exata a pagar e a quem se deve pagar (credor), além de verificar se foram
cumpridas as formalidades legais e normativas do processo.

c)verificada a regularidade do processo, a contabilidade registrara a liquidag&o da despesa
e emitira a correspondente Nota de Liquidagéo.

d)verificada alguma pendéncia na documentagao, o processo retornara ao setor de origem
para cumprir a exigéncia relatada, devendo ser devolvido ao Departamento Financeiro e
Contabil para nova verificagéao.

e)no caso de rasuras ou falta de comprovacgéo de recebimento (carimbo ou assinatura), o
mesmo néao podera ser aceito.

fla anulagdo da Liquidacdo da despesa somente sera aceita nos casos de erro de
langamento por meio da “anulagéo de liquidagao”, contendo a descricao do erro.

3. Do Pagamento da Despesa Orgamentaria

a) o pagamento é a efetiva saida de numerarios em favor do credor;

b) a ordem de pagamento sé podera ser emitida apés despacho do Ordenador de Despesa
determinando que a despesa liquidada seja paga;

c) antes de realizar o pagamento a Divisdo de Tesouraria deve verificar se o processo foi
liquidado, analisando a fonte de recurso para o pagamento e a existéncia de recursos
financeiros disponiveis;

d) no momento do pagamento a Diretoria Financeira emitira uma Ordem de Pagamento
que devera conter, no minimo, as seguintes informagées:

0 numero da Ordem de Pagamento;
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numero da Nota de Empenho; O numero da Nota de Liquidagéo;
O identificagdo do credor;

O valor pago anteriormente, quando for o caso;

0 valor da Ordem de Pagamento;

0 saldo a pagar do empenho, quando for o caso;

0 descrigéo sucinta do valor a ser pago;

0 data do pagamento;

0 banco, conta e fonte dos recursos para o pagamento;

0 numero do cheque do pagamento, quando for o caso;

0 banco e numero da conta de depésito, quando for o caso;
0 assinatura do credor, quando for o caso;

0 data do recebimento;

O certiddes
OOcertiddes de regularidades fiscais, obrigatérias devidamente validadas

e) na ordem de pagamento devera constar a identificagdo e assinatura do responsavel pela
Diretoria Financeira e do Ordenador de Despesas;

f) ainda no momento do pagamento serdo necessarios os seguintes procedimentos:

0 carimbo com a assinatura do credor dando quitagéo da divida na Ordem de Pagamento
e no documento comprobatério da realizagdo de despesa (nota fiscal, recibo, etc), quando
for o caso;

O retengéo de tributos (ISSQN, INSS, IRRF), quando for o caso;

0 copia da procuragéo, quando for o caso;

0 boletos bancarios/comprovantes de depdsitos, quando for o caso;
0 ordem de Fornecimento, quando for o caso;

O cheque nominal ao credor;

O depésito somente em conta bancaria do credor, quando for o caso.

g) o Setor de Tesouraria devera acompanhar e controlar a ordem cronolégica dos
pagamentos.

3.1.Dos Restos a Pagar

a) expedida a Ordem de Pagamento a administracdo tem ate 31 de dezembro do exercicio
financeiro correspondente para quitar a despesa que foi empenhada e processada;
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b) ndo havendo o pagamento até 31 de dezembro tem-se a ocorréncia dos restos a pagar
(art. 36 da lei 4320/64), ou seja, aquele empenho sera incluido no préximo exercicio
financeiro;

c) os restos a pagar sdo divididos em despesas processadas e n&o processadas sendo
que:

0 Despesa Processada: ¢ aquela que efetivamente esta apta ao pagamento, pois através
da liquidag&o ja foi definido o valor liquido a pagar;

0 Despesas ndo Processadas: representam os empenhos que ndo foram cancelados,
mas também nao foram liquidados.

d)o Ordenador de Despesas nao podera inscrever restos a pagar nos Gltimos dois
quadrimestres do seu mandato, salvo se deixar disponibilidade em caixa suficiente para
garantir o pagamento dos valores.

4.Da estimativa do Impacto Financeiro:

a) a criagdo, a expanséo ou o aperfeicoamento de agao governamental que acarrete
aumento da despesa sera acompanhado de:

O Estimativa do impacto orgamentario e financeiro no exercicio em que deva entrar em
vigor e nos dois subsequentes:

O Declaragéo do Ordenador de Despesa de que o aumento tem adequagéo orgamentaria e
financeira com a Lei Orgamentaria Anual — LOA e compatibilidade com o Plano Plurianual -
PPA e com a Lei de Diretrizes Orgamentaria — LDO.

b)os atos que criarem ou aumentarem despesa obrigatéria de carater continuado, despesa
corrente de lei ou ato administrativo normativo que fixem para o ente a obrigagéo legal de
sua execucdo por periodo superior a dois exercicios, deverdo ser instruidos com a
estimativa do impacto financeiro no exercicio em que deva entrar em vigor e nos dois
subsequentes.

CAPITULO VII
CONSIDERAGOES FINAIS

A inobservancia das tramitacées e procedimentos de rotina estabelecida nesta instrugao
normativa, sem prejuizo das orientagdes e exigéncias do TCE/PR, relativas ao assunto,
sujeitara os responsaveis as sangdes legais cabiveis. Eventuais impropriedades ocorridas
em descumprimento da presente instrugdo que nao puderem ser sanadas pelo
Departamento Financeiro e Contabil devera ser comunicado formalmente a Controladoria
de Controle Interno

_ Os esclarecimentos adicionais a respeito desta instrugédo poderéo ser obtidos junto ao
Departamento Financeiro e Contabil e na Controladoria do Controle Interno no &mbito do
Poder Executivo Municipal.
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Esta instrugdo normativa devera ser atualizada sempre que fatores organizacionais, legais
ou técnicos assim o exigirem a fim de verificar a sua adequacao a legislagdo, bem como
manter o processo de melhoria continua dos servigos publicos municipais.

Esta Instrugdo Normativa entra em vigor a partir de sua
aprovacgao.

Sabaudia — Pr., 23 de agosto de 2018
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