MUNICiPIODESABAUDIA,
Praca da Bandeira, 47 - FONE (43) 3151 - 1122 - CEP: 86720-000
CNPJ/MF 76.958.974/0001-44

INSTRUGAO NORMATIVA CIMS - PMS N° 008/2014

Estabelece a criagao e adocao de Check-list de
verificagdo dos documentos que deverao
compor o0s Processos Licitatéorios da
Prefeitura e do Fundo Municipal de Saude de
SABAUDIA e da outras providéncias.

O CONTROLADOR INTERNO DO MUNICIPIO DE SABAUDIA, no uso de
suas atribuicoes legais, em especial do disposto no art. 2°. inc. V da Lei Municipal n° 813,
de 19 de dezembro de 2003, RESOLVE baixar a seguinte Instrucéo Normativa:

Art. 1° - Esta Instrugao Normativa estabelece a sistematica da criagao e
adogao de Check-list de verificagdo dos documentos Que deverao compor 0s
Processos Licitatérios da Prefeitura e do Fundo Municipal de Saude de SABAUDIA que
serdo adotados pelo Controle Interno durante analise dos Processos Licitatorios da
Prefeitura Municipal de SABAUDIA, tendo em vista 0 cumprimento do disposto nas Leis
Federais n° 8.666/93 e 10.520/02, suas regulamentagoes € também nos principios
regedores dos processos licitatérios.

Art. 2° - Ficam 0s responsaveis pelo setor de Compras e Licitagdes - além
dos principios que regem a Administragéo Publica - obrigados a adotarem 0S anexos
contidos nesta Instrugao Normativa nos procedimentos licitatorios, conforme
modalidade correspondente.

§1° - Aplicar-se-a o check list constante no Anexo | desta Instrugdo Normativa aos
procedimentos licitatorios cujas modalidades forem:

a) CONVITE;

b TOMADA DE PRECO;
0 CONCORRENCIA;

d) CONCURSO;

e  LEILAOC.
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list constante No Anexo |l desta Instrug@o

§ 2° - Aplicar-se-a 0 check
jas modalidades forem:

Normativa aos procedimentos licitatorios cu

4  INEXIGIBILIDADE;
)  DISPENSA.

ar-se-a o check list constante no Anexo Il desta Instrugao

§ 3° - Aplic
Normativa aos procedimentos licitatorios cujas modalidades forem:
a) PREGAO PRESENCIAL;

b) PREGAO ELETRONICO.

ador Interno Municipal compete exercer 0S
o dispostos nesta Instrugao Normativa,

Art. 3° - Ao Control
entares a sua fiel execugao

procedimentos de fiscalizaga
ficando autorizada a expedir atos complem

ativa entra em vigor na data de sua

Art. 4° - Esta Instrucdo Norm
publicagao.

PUBLIQUE-SE, DE-SE CIENCIAE CUMPRA-SE.

2014

Sabaudia — Pr., 02 de Julho de
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ANEXOI
HECK- PARE ; ANTRATOS MODALIDADE TON ORRENCIA
Orgaol/Entidade: -PA.N° / CONCORRENCIA. N°
FORNECEDOR:
Objeto:
LEGENDA: S - SIM Fls - Folhas N-NAO NA - NAO APLICAVEL

Resposta desejavel: Sim em todos os quesitos

iz —pPESCRICAO DISPO VO TNA

art. 38, ca

put

v ©.000

realizagao da licitag&o consta do processo? art. 38, caput

consta do p,vca'sso—a"lmmo—co TECUTSO Proprio para @ || ejin® 8.666/93
despesa € comprovagao da existéncia de previsao de recursos | art. 75§ 2611,
orgamentarios que assegurem O pagamento das obrigagdes a art. 14, capute

serem assumidas no exercicio financeiro em curso, de acordo art. 38 caput

com o respectivo cronograma?

O edital/convite € Tespectivos anexos {quando for © caso) teimn® 8060799,
\——4 \ constam do processo?

K modalidade de lciagao sdotada atende os mies de valores
previstos na Lei 8.666/93, tendo em vista o valor estimado da
contratagao:
| - para obras € servicos de engenharia:
a) convite - até R$ 150.000,00
b) tomada de pregos - até R$ 1.500.000,00 c)
concorréncia: acima de R$ 1.500.000,00
|| - para compras € servigos n&o referidos Nno inciso anterior:
a) convite - até R$ 80.000,00
b) tomada de pregos - até R$ 650.000,00 ¢)
concorréncia - acima de R$ 650.000,00
S comprovantes das publicagdes do ed! al resumido ou da
entrega do convite constam do processo?
Tol respeitado O prazo de publicagao entre a divulgagao da
7 llicitagao e a realizag@o do evento?
§ Concurso ou Concorréncia para: empreitada integral ou do
tipo técnica ou técnica e prego - 45 dias
§ TP tipo técnica ou técnica € prego/ Concorréncia se nao for:
empreitada integral ou do tipo técnica ou t&cnica e prego - 30 dias
§ Leilao ou TP quando nao for do tipo técnica ou técnica e precgo -
15 dias
§ Convite - 5 dias Uteis

Lei n® 8.666/93,
art. 21, seus
incisos e §8.

Lei n° 8.666/93,
art. 21, seus
incisos e §§.

O aviso contendo O resumo do edital foi publicado nos melios
previstos pela Iegislagéo?

§ Concurso, Concorréncia, Tomada de Pregos e Leildo:
Jornal diario de Croul. estadual / Jornal de circul. municipal (se
houver) / D.O. Estadual (quando s€ tratar de Admin. Publ.
Estadual ou Municipal) / DOU (quando se tratar de licitag@o feita
pela Admin. Publ. Federal ou por outro, quando se tratar

)
D
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OrgéoIEntidade: PA.N°® CONCORRENIA N°
Fornecedor:

Is-F

ltem DESCRIGAO

de obras financiadas parcial ou totalmente com recursos federai

ou garantidos por instituicdes federais);

§ Convite: (Fixag@o em local apropriado € convite @os
interessados)

Lei n° 8.666/93,
art. 38, Il

O ato de designagao da comissao de licitagao, do pregoeirg
administrativo ou oficial, ou do responsavel pelo convite consta dg

NEOCEeSSO

O projeto basico, s existente (necessario para obras e servigos)
possuli elementos que permitam a caracterizag@o do objeto licitado?

autenticadas por cartérios com
administragdo ou publicaca

CO 3 doprocessu’ Lein® 8666/ s
} art. 38,V l -
Tein°® 8.666/93,
art. 38, VI
Tein° 8.666/93,
art. 38, Vi . l.

onStarm o processo e eI n° 8.600/93,
Os atos de homologagao do obje art. 38, VII
Processo ¢

Os atos de adjudicagao do obj
Processo !

As minutas de editais de licitagao foram previament§
examinadas € aprovadas pela assessoria juridica da
Administrag@o?
As minutas dos contratos foram previamente examinadas
aprovadas pela assessoria juridica da Administragéo?
Entre as etapas da habilitagéo e de julgamento das propostas Lei n° 8.666/93,
foi aberto o prazo para interposigéo de recursos ou houve art. 109, § 1°
expressa declaragao de todos os licitantes renunciando a esse dirgito

exceto no pregé@o ?
Qs recursos eventualmente apresentados pelos licitantes € I-
respectivas manifestagdes € decisdes constam do processo? art. 38, VIl
B g B R R B
art. 38, X
iU mEE
art. 38, IX

O termo de contrato ou instrumento equivalente (conforme ©
caso) consta do processo?

Se for o caso, consta do processo O despacho de anulagdo ou
de revogacao da licitag&o?
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ANEXO Il

rgéoIEntidade: i
E°do Processo:

ornecedor:

undamento legal:
Dispensa - Art. 24, in
ota de Empenho:

1) Ha solicitagao do material ou servigo, com descrigao clara do objeto?
Lei n° 8.666/1993, art. 14) \

2) Ha justificativa da necessidade do objeto? (Lei n° 8.666/1993, art. 14)

3) Ha indicagao dos recursos orgamentarios para cobertura da despesa?

s elementos necessarios a sua caracterizag@o? (Lein® 8.666/1993, art. 26?

5) O processo contém a justificativa de prego? (Lei n° 8.666/1993,

ort, 26, paragrafo unico, 1) 3
g) O processo contéem as razoes da escolha do fornecedor Ol
oxecutante? (Lei n° 8.666/1993, art. 26, paragrafo Gnico, 1)

7) Constam originais das propostas 0O erecidas? (1 U)

8) Consta comprovagao por parte da empresa contratada de:

Lei n° 8.666/1993, art. 195, § 3°, CF) \

8.1) Certiddo Negativa de Débito do INSS ‘,
g8.2) Certidao Negativa de Débitos de Tributos € Contribuigdes Federais *‘
\8.3.) Certificado de Regularidade do FGTS

\@TE—rﬁ—Easo de dispensa com base no art. 24, | € Il (valor), ha o—u'tFoE;
processos para aquisigoes de produtos/servigos de idéntica natureza quq‘,
somados, superam O limite estabelecido? (Lei n° 8.666/1993, art. 23
fracionamento)

Tein° 8.666/1993, art. 14)
4) Consta justificativa da situagao de dispensa ou de inexigibilidade, con

10) Ha caracterizagao da situagao emergencial ou calamitosa que justifique
a dispensa, quando fundamentada no art. 24, IV, da Lein® 8.666/19937 '\
|
11) Em caso de inexigibilidade com base no art. 25, | (Unico fornecedor),
sonsta atestado fornecido pelo 6rgao do registro do comércio do local, pel?
Sindicato, Federagao ou Confederagao ,
Patronal, ou 0rgéo equivalente? (Lein® 8.666/1993, art. 25, 1) \
12) Consta comunicagao a autoridade superior, N0 prazo de 3 dias, para
-atificaggo? (Lel n° 8.666/1993, art. 26)

13) Houve publicagao na imprensa oficial do ato de dispensa ou inegibili- |
dade no prazo de 5 dias? (Lein° 8.666/1993, art.26) J

Paga 1 ce 1
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ANEXO Il
CHECK-LIST PARA PREGAO PRESENCIAL
\'_OrgaoIEntldade:

Processo n°® Pregdo n° FORNECEDOR!
Objeto:
LEGENDA: S - SIM / Fls - Folhas /N - NAO / NA - NAO APLICAVEL

A A NCIAL
ltem DESCRIGAO LEGISLAGAO Sim Fls Nao NA
1 licitacao foi formalizada por meio de processo Lei n° 8.666/93, art.

administrativo,devidamente autuado, protocolado e numerado. 38, caput
2 | 1-justificativa da contratagao; Deareto Federa) 7
Decreto Federal n°
5 450/2005 At 30

3 || - termo de referéncia; \ \ \ \ ‘J
4 Il - planilhas de custo, quando for o caso Decreto Federal n°

5.450/2005, Art. 30

Decreto Federal n°
ied Ari 5450/2005. At 30
Decreio Federal n°

indicagéo das respectivas rubricas, 5 450/2005, Art. 30
8 V- autorizago de abertura da licitag&o; Decreto Federal n°
5.450/2005, Art. 30
7 VI - designagao do pregoeiro e equipe de apoio; Decreto Federal n’°
5.450/2005, Art. 30
VIl - editale respectivos anexos, quando for o caso; Decreto Federal n°
5 450/2005 Art 30
VIll - minuta do termo do contrato ou instrumento.

5.450/2005, Art. 30

10| IX - parecer juridico; 5 450/2005, Art. 30
a 1.0

D 2

4,
DEeFeIoT™

11 [ X - documentagao exigida para a habilitagao; 5.450/2005, Art. 30
12 [XT - ata contendo 0s seguintes registros: 5 450/2005, Art. 30
O

a) licitantes part|c1pantes; 5.450/2005, Art. 30

propostas apresentadas; 5.450/2005, Art. 30
Nacreto Federal nS

5.450/2005, Art. 30
0

F) Tances ofertados na ordem de classificagao;

gy acenabilidade da proposta de prego; 5 450/2005, Art. 30
0

oe 45012005, A3
€) habilitagac; 5.450/2005, Art. 30

Decreto Federal n°
& ARQ/2005 Ad-30—

recursos nterpostos, respectivas analises € decisoes

13| Xl - comprovantes das publicagdes:
a) do aviso do edital;

A convocagao dos interessados sera efetuada por meio de

do respectivo ente

Decreto Federal
n°5.450/2005,Art. 30;
Le10.520/2002,

art. 4°, inciso |

Pagna 1 de 2
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CHECK-LIST PAR

Pregdo n°

1M Fls - Folhas /N
Resposta desejavel: Sim em todos os quesitos

Vulto da licitagéo, em jornal de grande circulagao,
nos do regulamento de que frata o art. 2°,

A PREGAO PRESENCIAL

“NAO/NA-NAO APLICAVEL

b) do resultado da licitagao;

o) do extrato do contrato; e

Decreto Federal n°
5.450/2005, Art. 30
Decreto Federal n°
5.450/2005, Art. 30

Jos demais atos em que seja exigida a publicidade,
conforme 0 Caso.

Decreto Federal n°
5.450/2005, Art. 30

Pagna 2 ce 2



