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INSTRUCAO NORMATIVA CSCIN° 002/2012

Regulamenta o recebimento de Matérias/Equipamentos e
Servigos das Secretarias e de outras providéncias:

~ Em cumprimento ao disposto no art. 2° do Decreto Municipal n° 143 de 28 de
Dezembro de 2007, que regulamenta a aplica¢io da Lei n° 006 de 18 de abril de
2008, que dispde sobre o Sistema de Controle Interno, a Coordenadoria do Sistema
de §Controle Interno, aprovou e expediu a seguinte Instru¢io Normativa:

Considerando ser atribuigio da Controladoria Geral do Municipio o exame de
legalidade, legitimidade, economicidade e razoabilidade das fases de execu¢do de
despesas realizadas pelo Municipio de Sabdudia:

RESOLVE:

Art. 1°. Todos os Materiais/Equipamentos/Servigos adquiridos pelo Municipio deverdo
ser recebidos, conferidos e atestados na nota fiscal ou documento equivalente pelo
responsével pelo Setor de Compras e Secretarias, antes da Emisséo do Empenho.

§ Paragrafo 1°. O Setor de Compras , no ato de conferéncia, poderéa receber
auxilio de funcionarios de seu setor ou do setor que adquiriu os bens;

§ Paragrafo 2°. Podera haver delegagdo do recebimento, conferéncia e atesto de
mercadorias/equipamentos e servicos a servidor da propria administragdo, que se

realizara por meio de Portaria;

§ Paragrafo 3°. A delegagdo se dard em carater urgente, emergencial ou de
auséncia do responsavel pelo Setor de Compras;

§Paragrafo 4°. Para os produtos adquiridos para as Secretarias Municipal de Saude ¢
Educagio podera ser conferido, atestado e assinado, conforme esta Instrugdo Normativa.
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Art. 2°. Os bens de facil deteriorag@o poderdo ser conferidos por servidor capacitado da
propria Secretaria, devendo conferir, assinar e atestar a nota fiscal, no caso de serem
entregues diretamente na sede da Secretaria.

§ Pardgrafo 1°. Para realizar o atesto, o servidor deverd utilizar carimbo
padronizado, onde marcard o dia da entrega/recebimento e apor 4 sua assinatura legivel;

§ Paragrafo 2°. Para aquelas Secretarias que ndo detém da Central de Compras,
deverad haver servidor capacitado e com poderes para receber os bens adquiridos,
devendo ser o responsével pela conferéncia, atesto e assinatura da nota fiscal;

§ Pardgrafo 3°. N&o sera permitido, nem aceito, a conferéncia, o atesto e a
assinatura da nota fiscal por terceira pessoa que ndo a responsavel, fato que serd
declarado irregular.

§ Paragrafo 4° — Os servidores descritos no caput serdo responsaveis pela
veracidade das informagdes prestadas.

Art. 3°, A conferéncia, o atesto € a assinatura da nota fiscal de produtos/equipamentos e
servigos realizados nas Secretarias de Educagéo e Saude, serdo realizados por servidor
designado em ato interno/portaria ou por aqueles que receberem delegagéo expressa da
Secretaria Municipal de Educagéo e Sauide.

Art. 4°. Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua expedigdo, devendo ser
imediatamente encaminhada a publicagéo no étrio do Pago Municipal.
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