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INSTRUGAO NORMATIVA 03-2024

Dispoe sobre processos administrativos
disciplinares no ambito do Poder Executivo do
Municipio de Sabaudia - Pr.

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 1° Esta Instrugdo Normativa tem por finalidade disciplinar € normatizar procedimentos para controle e uso da
quadra,ginasio e demais centros esportivos disponibilizado a recreacédo da populagéo de sabaudia.

CAPITULO I
DISPOSICOES GERAIS

Art. 2° A autoridade responsavel pelo gerenciamento do uso do ginasio e demais centros esportivos, devera
conforme modelo em anexo, criar rotinas de agendamento de horario disponivel para a populagéo .

Art. 3° Ao municipe cabera se deslocar até a Secretaria de Educacédo — Setor de Esportes para preenchimento
da “SOLICITACAO DE AGENDAMENTO DO GINASIO” que comecara por ordem de chegada a partir das 08:00
horas da manha.

Art 4° Preenchida a referida solicitagé@o o setor de esportes fara uma cépia da solicitagédo e encaminhara junto ao
municipe para o setor tributario, onde sera gerado a taxa de locagéo do ginasio ou centro esportivo.

Art. 5° A liberacéo para uso do ginasio sera realizada todos os meses a partir do primeiro dia util do més.

Art. 6° A reserva s6 sera efetivada mediante apresentagao do boleto de pagamanto da taxa junto a secretaria de
educacao — Setor de Esportes de forma presencial, sendo vedado o uso de whatsapp para finalizacdo do
agendamento.

Art. 7° O municipe tera até 1h (uma hora) para apresentar o devido recolhimento da taxa junto ao setor de
esportes, apds este periodo e a ndo apresentagdo da guia de pagamento do horario pré agendado, sera
novamente incluido no rol de horarios disponiveis para agendamento.

Art 8° Nao sera permitido adiquirir pacote fechado de varios dias ou varios meses subsequentes, devendo haver
sempre a rotatividade de horarios e a ndo vinculagao exclusiva de determinado horario a determinado municipe.

Art 9° Aqueles que por ventura possuirem pendencias de pagamentos nao poderao efetuar futuros agendamentos
até a regularizagéo dos débitos pendentes.

Art. 10° O Responsavevel pelo gerenciamento e uso dos centros esportivos e ginasio devera anexar junto ao
requerimento original a copia do comprovante de pagamento para futura prestagédo de constas se for solicitado
por algum orgaos fiscalizador.

Art. 11° Fica desde ja, estabelecido que o agendamento para municipes denpedera exclusivamente da rotinas
internas realizadas com os colégios municipais e demais orgdos que por ventura venham a solicitar o uso de
algum destes estabelecimentos e s6 ap6s, caso ndo haja nenhum agendamento dos orgdos municipais podera o
municipe fazer o agendamento e uso do local.

Sabaudia-Pr, 27 de junho de 2024.
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| SOLICITAGAO DE AGENDAMENTO PARA USO DO GINASIO/CENTRO ESPORTIVO 7

N° /20

n Nome Completo: T*
| |

Enderego Residencial:

}l CPF: ] | RG: B

Fica desde ja, o municipe advertido quanto ao cuidado e zelo do patrimonio publico, bem como em
caso de dano, destruicdo ou depredagéo recebera as devidas sangées necessarias e cabiveis.

|
,L Horario de Agendamento: I Data do agendamento: —I

|Bcal a ser utilizado:

Assinatura do Solicitante:

Eu Servidor Responsavel Pelo Agendamento Assinatura Servidor Responsavel:
Autorizo a Emiss&o de Taxa:

SIM NAO




