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INSTRUCAO NORMATIVA 01/2023 — USO DE VEICULO OFICIAL

A CONTROLADORIA MUNICIPAL DE SABAUDIA, no uso das atribui¢des que lhe
sdo conferidas e,

Considerando a necessidade na regulamentagdo sobre a condugio de veiculo oficial,

Considerando a necessidade de disciplinar a aquisi¢do, desfazimento, locagdo, utilizaggo,
manutencao, cessdo, requisi¢o e controle dos veiculos da frota deste Tribunal;

Considerando a necessidade e conveniéncia de regras claras e transparentes no uso do

patriménio publico por seus agentes e da observancia dos principios que regem a administracéio
publica,

RESOLVE:

CAPITULO I

DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Fica regulamentado por meio desta Instrugio Normativa a aquisicao,
desfazimento, locag#io, condugio, utilizagdo, cessio, requisi¢do e controle dos veiculos da frota
oficial do Municipio de Sab4udia-Pr.

Art. 2° Os vefculos que compdem a frota Municipal, préprios, locados ou postos a sua
disposigo por qualquer meio, sdo considerados “oficiais”, para fins desta Instrugdio Normativa.

Art. 3°E obrigatéria a divulgagéo, até 31 de janeiro de cada ano, a lista de veiculos oficiais
utilizados, com a indicagdo das quantidades em cada uma das categorias definidas no art. 5°
desta Instrugdo Normativa, em espago permanente e facilmente acessivel em seu sitio na rede
mundial de computadores.

Art. 4° E vedada a concessdo de verba destinada ao custeio de abastecimento ou a
manutencio de veiculos particulares de servidores, bem como o fornecimento de combustiveis

para 0 mesmo fim. / i
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CAPITULO II
DA CLASSIFICACAO E IDENTIFICACAO DOS VEICULOS OFICIAIS

Art. 5° Os veiculos oficiais sfo classificados, para fins de utilizagdo no Municipio de
Sabaudia -Pr.

= Veiculos de representacéo oficial;

I — Veiculos de transporte institucional;

I - Veiculos de servigo;

IV — Veiculos destinados a atividade especifica;

Art. 6. Os veiculos de representagéo oficial terdo cores de predominéncia escura e deverdo
constar a expressio “PODER EXECUTIVO MUNICIPAL” ou “BRASAO DO MUNICIPIO.

Art. 7. Os veiculos de transporte institucional que ndo possuirem identificagdo
estabelecida em edital licitatorio, terdo obrigatoriamente que adotar as especificacdes a seguir:
cor branca, placa oficial de acordo com defini¢do dos orgdos de regulagio de transito, e
possuirdo um retingulo de 690x330 mm, na cor amarelo ouro, ou similar (pintura ou adesivo),
localizado nas portas dianteiras, posicionado abaixo das janelas.

§ 1° O retdngulo previsto no caput deste artigo contera:
[ - A sigla do 6rgdo ou entidade e seu logotipo, quando for o caso;

Il - As expressdes "PODER EXECUTIVO MUNICIPAL"; "USO EXCLUSIVO EM
SERVICO”; “SECRETARIA A QUAL PERTENCE O VEICULO®”.

§ 2° Os veiculos de servigos comuns utilizados no transporte de pessoal ou carga poderiio
ter cor padrdo de fébrica ou definida pelo respectivo ¢rgéo ou entidade, mantidas as demais
caracteristicas conforme caput deste artigo.

§3° Os veiculos de atividade especifica corresponde aos servigos que necessitam de CNH
especifica para utilizagdo do referido veiculo oficial, como por exemplo: Uso de maquindrio
pesado, caminhdes, Onibus e vans.

Art. 8. Os veiculos de servigos especiais da drea de seguranga plblica, proprios ou
contratados. terdo placa oficial de acordo com a Resolugio CONTRAN n°969/2022 e
identificagdo visual definida pelos respectivos 6érgfos e entidades.

Art. 9. As ambulancias terdo cor branca, placa oficial de acordo com a Resolugéo

CONTRAN n° 969/2022, tarja vermelha de 10 em de largura, em toda extensdo da carrogaria,
sigla do 6rgdo ou entidade, também em vermelho, com letras de 15¢m de altura, nas portas

z~
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dianteiras, abaixo da faixa, dispositivo de alarme sonoro, luz vermelha intermitente, e logotipo,
se for o caso.

Art. 10. Os veiculos pertencentes aos orgaos fiscalizadores municipais poderio exibir os
simbolos pétrios, emblemas municipais e a identificacdo do 6rgéo a que pertencem.

Art. 11. Os veiculos de servigos destinados as alividades especificas terdo a cor padrio
de fébrica, ou a definida pelo 6rgdo ou entidade, e a sigla e o logotipo, quando for o caso, em
cor contrastante.

Art. 12. Os veiculos de prestacéo de servigo de transporte contratado para o deslocamento
de servidor no desempenho de atividades externas serdo identificados com afixagdo, nas portas
dianteiras, de um retangulo com 450x220 mm, na cor amarelo ouro ou similar (adesivo com
manta magnética), posicionado abaixo das janelas dentro do qual devera conter as expressoes
"A SERVICO DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL", sigla do orgdo ou entidade ¢ "USO

EXCLUSIVO EM SERVICO", conforme especificagdes contidas no anexo VII desta Instrugdo
Normativa.

Art. 13. Os veiculos apreendidos pela Administragéio Publica Federal ou Estadual, na
forma da lei, ou doados por outros orgdos e incorporados ao patriménio Municipal poderéio
manter sua cor original e conter a identificagéio referente a procedéncia do veiculo, conforme
conveniéncia da Administragéio, sem prejuizo da identificagdo estabelecida nesta norma.

Art. 14. E proibido o uso de placa ndo oficial em veiculo oficial ou de placa oficial em
veiculo particular.

CAPITULO 111
DA UTILIZAGAO E CONDUGAO DOS VEICULOS OFICIALS

Art. 15° Os veiculos pertencentes a0 Municipio de Sabaudia — PR e os que estiverem a
sua disposigéo somente poderdo ser utilizados em atividades afetas ao Orgéo.

§1° Os servidores publicos municipais, ao fazerem uso dos veiculos oﬁciai; dgverﬁo
observar os principios que regem a Administragio Publica, principalmente os da eﬁménma} eda
moralidade, evitando diligéncias redundantes, desnecessarias ou que ofendam a moralidade
administrativa.

§2° As diversas sccrelarias e setores municipais deverfio pautar suas agles fie forma
coordenada e planejada, agrupando as diligéncias comuns, inclusive em viagens, otimizando os
trabalhos a serem realizados com apoio de veiculos oficiais.

§3° Para a utilizagdo de veiculos oficiais, os setores, secretarias e servidores publicos
deverdo, obrigatoriamente, adotar o preenchimento correto do didrio de bordo e qualquer o’utr_o
documento necessario feito pelo setor de frotas municipais afim de sanar possiveis

irregularidades,
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$4° Para menores de idade que estejam em periodo de aula e que por algum motivo de
forga maior ocorra algum imprevisto que tenha a necessidade de usar o vefculo escolar em
urgéneia, devera ser adotado todas as medidas necessarias para a garantia da seguranca do
referido aluno, conforme regulamentagdo do CONTRAN N° 819/2021.

Art. 16° Os veiculos oficiais de representagiio serdo utilizados exclusivamente pelo
Prefeito e Vice-Prefeito.

Art. 17. Os veiculos oficiais de transporte institucional, de uso exclusivo ou
compartilhado, poderdo ser utilizados pelos servidores e secretérios municipais.

§1° Os veiculos oficiais de transporte institucional serdo utilizados exclusivamente no
desempenho da fungio publica pelos respectivos usudrios.

§4° Os veiculos oficiais de transporte institucional poderdo ser utilizados para o transporte
a locais de embarque e desembarque, na origem e no destino, em viagens a servigo, salvo se o
usudrio requerer adicional de deslocamento, para tal fim.

Art. 18. Os veiculos oficiais de servico serdo utilizados para transporte de pessoal e
materiais.

Art.19 Os veiculos de atividade especifica serdo utilizados conforme a necessidade do
municipio de Sabéudia, obedecendo todas as leis e regulamentag@es j4 existentes para o uso em
questao.

Art. 19, E vedado o uso dos veiculos oficiais. inclusive locados:

I - O provimento de servigos de transporte coletivo para condugéo de pessoal a partir de
sua residéncia ao local de trabalho e vice-versa, salvo nos casos especificos de atendimento a
unidades localizadas em 4reas de dificil acesso ou ndo servidas por transporte publico regular ¢
10 ¢aso previsto no art. 7° desta Instrugio Normativa

II - O uso de veiculos oficiais nos sabados, domingos e feriados, salvo para eventual
desempenho de encargos inerentes ao exercicio da fun¢@o publica, havendo a necessidade de
documentagdo comprobatéria.

1II - O uso de veiculos oficiais para transporte individual da residéncia a reparti¢io e vice-
versa, ressalvados os veiculos de servigos comuns na hipétese prevista no art. 7° desta Instrucéo
Normativa.

IV - O uso de veiculos oficiais em excursdes ou passeios;

V - O transporte de familiares do servidor ou de pessoas estranhas ao servigo pliblico e
no traslado nacional ou internacional de funciondrios.

P
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VI- A guarda dos veiculos oficiais em garagem residencial, salvo quando houver
autorizagao formal da autoridade maxima do orgdo ou entidade, ou por ela designada conforme
previsio legal, e atendidas as condigdes previstas no art. 10 desta Instrugio Normativa;

VII - O transporte para estabelecimentos comerciais € congéneres, salvo quando o usudrio
se encontrar no desempenho de fungéo publica;

VIII - O uso de vejculos de Servigos comuns para o transporte para local com a finalidade
de embarque e desembarque, salvo nos casos previstos em lei ou nesta Instrugdo Normativa.

IX — O uso de veiculos para fins de transporte de municipes que ndo coincide com os
servi¢os oferecidos pela administragdo publica.

Art. 20. Os veiculos oficiais devem ser recolhidos em garagem ou estacionamento
apropriados e resguardados de furtos ou roubos, assim como dos perigos mecanicos e das
ameagas climdticas.

Pardgrafo unico: O veiculo oficial poderd ser guardado fora da garagem oficial nas
seguintes condigdes:

- Havendo autorizagdo por escrito do chefe do poder executivo.

IT—-Nos deslocamentos a servigo em que seja impossivel o retorno dos agentes no mesmo
dia da partida;

[l — Em situagdes em que o inicio ou o término da jornada diaria ocorra em horérios que
ndo disponham de servigo regular de transporte publico, mediante autorizagio do Secretério da
pasta a qual o veiculo pertence.

Art. 21. Sem prejuizo da fiscalizacdo exercida pelas autoridades da policia de transito,
qualquer cidadio poderd comunicar o uso irregular de veiculo oficial & Controladoria Municipal
ao Setor de Frotas ou 4 Ouvidoria.

Pardgrafo tnico. O Poder Executivo. quando comunicado o uso irregular de veiculos
oficiais, promovera a abertura de expediente administrativo para apuragdo ¢ adog¢do das
medidas para ressarcimento do erario e puni¢fio dos responsaveis, se comprovado o dolo ou
culpa do agente condutor do veiculo ou do agente publico conduzido, assegurados o
contradit6rio ¢ a ampla defesa.

Art. 22. Séo autorizados a conduzir os veiculos oficiais, observada a habilitagdo na
respectiva categoria e devidamente cadastrados junto ao Setor de Frotas:

a) Servidores publicos municipais;

b) Os motoristas requisitados de outros 6rgdos da Administracdo Publica;
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¢) Os motoristas designados por empresas contratadas pelo Poder Executivo Municipal
para realizar tais servicos;

Art. 23. O condutor do veiculo oficial, durante o periodo em que o veiculo estiver sob sua
responsabilidade, respondera pelas infragdes de transito porventura cometidas.

Art. 24. O condutor do veiculo oficial que se envolver em acidente de transito somente
responderd pelos danos causados, se comprovado dolo ou culpa.

CAPITULO IV

DA AQUISICAO DE VEICULOS OFICIAIS

Art. 25. A aquisi¢fio de veiculos oficiais ficard condicionada i efetiva necessidade do
servigo, a compatibilidade do dispéndio com o planejamento estratégico do Poder Executivo
Municipal, a dotagio orgamentaria prévia correspondente e a observancia das legislacdes
vigentes.

Art. 26. A renovagdo parcial ou total da frota poderd ser efetivada em razdo da
antieconomicidade decorrente de:

I—Uso prolongado, desgaste prematuro ou manutengio onerosa;
IT - Obsoletismo proveniente de avangos tecnolégicos;
IIT - sinistro com perda total: ou

IV — Histérico de custos de manutencdo e estado de conservagdo que torne possivel a
previsdo de que os custos de manutengdo atingirdo, em breve prazo, percentual antieconémico.

Art. 27. O porte, a poténcia e os itens de seguranga e conforto dos veiculos oficiais a
serem adquiridos deverfio ser condizentes com a legislagdo e a categoria de uso a que se
destinem, vedada a aquisicio de veiculos de luxo.

Art. 28. Em se tratando de aquisi¢do de vefculo usado devera se observar o que se segue:

I — Criagdo de comissdo de avaliagdo de bem mével sendo necessirio ao menos um
servidor efetivo integrante a esta comisso.

I — Contratagdo de empresa especializada afim de fornecer laudo cautelar técni_co
atestando todas as regularidades quanto a parte mecénica. elétrica ¢ documental, necessérias
para a aquisig¢do do veiculo.

Z
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CAPITULO V

DO DESFAZIMENTO DE VEICULOS

Art. 29. Quando o vefculo atiugir o seu tempo de vida util, bem como suas condigdes
gerais forem negativamente avaliadas pelo Setor de Frotas, apds apreciagiio e aprovagio
superior, deverd ser incluido na programacio para desfazimento, sendo recolhido e tio logo
haja a abertura de procedimento administrativo com essa finalidade.

Pardgrafo unico. Para aferir a vida util do veiculo considerar-se-d0 0s parimetros
elencados nos incisos I a IV, do artigo 20, desta Instru¢do Normativa.

Art. 30. O desfazimento podera ocorrer mediante venda, permuta, dagdo em pagamento,
leildo ou doag#io, observadas as normas constantes na Lei de Licitag3es ¢ demais leis que regem
0 devido andamento legal Municipal.

CAPITULO VI

DA LOCACAO DE VEICULOS

Art. 31. A locagfo de veiculos para uso oficial ficara condicionada 4 efetiva necessidade
do servigo, a compatibilidade do dispéndio com o plangjamento estratégico do Poder Executivo
Municipal, & dotagio or¢amentaria prévia correspondente e a observancia das normas de
licitag&o.

Art. 32. A locagfo de veiculos poderd ser realizada com ou sem motorista,
Art. 33. Na locagdo de veiculos, o porte, a poténcia, os itens de seguranga e de conforto

dos automéveis a serem locados deverdo ser condizentes com a legislagdo e a categoria de uso
a que se destinem, vedada a locagdo de veiculos de luxo.

CAPITULO VII

DO CONTROLE DOS VEICULOS

Art. 34. O Setor de frotas que possui veiculos sob sua guarda e responsabilidade, deverdo
contar com controle de utilizagio dos veiculos oficiais, podendo utilizar-se de sistemas
administrativos informatizados ¢ regulamentados por meio de manual, mediante o
armazenamento das seguintes informagdes:

7
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I — Cadastro dos veiculos, com suas caracteristicas fisicas, placas de identificagdo,
documentacio, estado de conservagdo e histérico de manutengéo;

II - Itinerario e horario de inicio e término de cada viagem, quilometragem, o nome dos
respectivos requisitantes, usuérios e condutores;

III' — Despesas pormenorizadas de manuien¢do e abastecimento, com a respectiva
quilometragem apontada no hodémetro do veiculo:

IV — Controle de ocorréncias de multas de trénsito ou sinistros, com ou sem danos ao
erédrio, com a identificagio dos responsaveis e a eventual reparagao.

CAPITULO VIII
DA MANUTENCAO DOS VEICULOS

Art. 35. O Setor de Frotas deverd promover junto aos veiculos da frota a realizacéio de
manutengdes preventivas e corretivas, visando minimizar a ocorréncia de falhas mecanicas.

Paragrafo tnico. Na manutengdo dos veiculos, deverdo ser observadas as condutas
previstas no manual do proprietério, sendo obrigatério. pelo Setor de Frotas, manter rigido
controle dos servigos efetuados nos veiculos.

CAPITULO IX
DO SEGURO DE VEICULOS

Art. 36. Compete ao Setor de Frotas propor e fiscalizar a vigéncia da contratagio de
Seguro para os veiculos oficiais, prevendo a cobertura contra danos materiais e pessoais
(responsabilidade civil facultativa — RCF e acidente por passageiro — APP), resultantes de
sinistro, roubo. furto, colisdo, incéndio, inclusive, quando cabivel, para veiculos que circulem
em regides de fronteira e abrangendo as situagdes de pernoite fora da garagem do municipal.

Art. 37. Em caso de furto ou roubo de veiculo pertencente a frota do Municipal, o
condutor comunicard o fato imediatamente ao Setor de Frotas e registrard ocorréncia na
Delegacia de Policia da circunscri¢io da ocorréncia do fato.

Pardgrafo tinico. O Setor de Frotas acionars a empresa seguradora contratada, buscando
o ressarcimento dos valores segurados.
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CAPITULO X

, DAS MEDIDAS A SEREM ADOTADAS EM CASO DE ACIDENTES COM
VEICULOS OFICIAIS

Art. 38. Em caso de acidente sem vitima envolvendo veiculo Municipal, o condutor do
veiculo acionara a Autoridade de Transito para as providéncias cabiveis.

§1° Ato continuo, o condutor do veiculo comunicard o acidente o Setor de Frotas,
relatando horério, local, nimero de veiculos envolvidos e se hd a necessidade de substituir o
veiculo.

§2° Apbs liberagdo do veiculo, o condutor providenciard o registro da ocorréncia no
Batalhdo da Policia de Transito da circunseri¢do da ocorréncia do fato, bem como o
encaminhamento & garagem Municipal para apuragdo da extensdo dos danos, por meio de

guincho da
empresa seguradora ou da oficina contratada, no caso de impossibilidade de deslocamento do
veiculo.

Art. 39. Em caso de acidente com vitima envolvendo veiculo Municipal, o condutor
acionard o Servigo de Atendimento de Emergéncia disponivel para o socorro & vitima ou, ¢aso
haja possibilidade, prestara socorro imediato ao(s) ferido(s), utilizando, de preferéncia, pessoas
¢ veiculos que ndo estejam envolvidos no acidente, evitando desfazer a cena pericial.

§1° O condutor comunicaré o acidente ao Setor de Frotas e tomard as demais medidas
previstas no artigo anterior. Neste caso, deverdo ser tomadas as medidas cabiveis para que seja
realizada a pericia da Policia de Transito.

§2° Na impossibilidade da realizago do contido no caput deste artigo, o condutor utilizara
0 proprio veiculo para prestar socorro, caso haja condiciio de deslocamento.

§3° Havendo deslocamento do veiculo oficial para socorro dos feridos, o condutor
encaminhard o veiculo, logo em seguida, & Delegacia de Transito em cuja jurisdigdo ocorreu o
acidente para o registro e realizacio da pericia.

§4° O Setor de Frotas comunicara 4 chefia imediata do condutor e o ocorrido, anexando
o registro da ocorréncia policial.

Art. 40. O Setor de Frotas apresentara relatério da ocorréncia a Procuradoria e Gabinete,
com copia a Controladoria, opinando sobre as providéncias a serem adotadas, contendo as

seguintes informagdes:

I - Caracteristicas dos outros veiculos envolvidos (marca/tipo, placa, n° dos chassis, ano,
uso do veiculo);

/
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I - Data, hora ¢ local do acident
III - Diregfo(sentido) das unidades de trafego;

IV - Velocidade, imediatamente antes do acidente;
V - Preferencial do transito;

VI - Sinalizagdo (existéncia ou ndo de sinal luminoso, placas, gestos, sons, marcos,
barreiras);

VII - Condigdes da pista;
VIII - Visibilidade;
IX - Nimero da apélice e nome da companhia seguradora dos outros veiculos envolvidos;

X - Nome de quem dirigia os outros veiculos, endere¢o, nimero da carteira de habilitagdo,
data de emissdo, vencimento e reparti¢éo expedidora;

XI - Especificagéio das avarias verificadas no veiculo;

XII - Descrigdo de como ocorreu o acidente;

XIII - Qualquer outro dado que possa influir na aferigéo do ocorrido.

Pardgrafo tnico. O relatério servird para apuragdo dos fatos, mediante Sindicincia ou
Processo Administrativo Disciplinar, se for o caso, a ser proposto pelo Recursos Humanos com
apoio do Gabinete e Procuradoria, e defini¢do de eventuais responsabilidades, quando o

acidente resultar em danos ao Erério ou a terceiros e houver indicios de que o motorista agiu
com dolo ou culpa.
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CAPITULO X1

DAS RESPONSABILIDADES DO SERVIDOR, DO COLABORADOR E DE
TERCEIRO, NO CASO DE ACIDENTE DE TRANSITO

Art. 41. Caso a responsabilidade pelos danos causados em veiculo oficial ou de terceiro
seja de servidor municipal, adotarse- fo as seguintes medidas:

I - O servidor ou a empresa contratada (no caso de terceirizado), conforme o caso arcara
com as despesas decorrentes do acionamento do seguro (franquia e demais despesas, se houver);

II - Caso o veiculo ndo seja segurado, o servidor ou a empresa contratada (no caso de
terceirizado), conforme o caso arcard com as despesas decorrentes da reparaciio do(s) veiculo(s)
em oficina da concessiondria autorizada da marca ou em oficina contratada pelo Poder
Executivo Municipal, com aprovaciio prévia do Setor de Frotas apés a coleta de trés
orgamentos;

III - O Setor de Frotas acompanharé os servigos de reparo do(s) veiculo(s), atestando a
sua execugdo.

Art. 42. Caso a responsabilidade pelos danos causados em veiculo oficial seja de terceiros,
€ este se negue a pagar os reparos, o Setor de Frotas acionaré a empresa seguradora contratada,
solicitando o reparo do veiculo oficial na oficina indicada, realizada a coleta prévia de 3 (trés)
orgamentos e se possivel demais meios para aferi¢do de precos ¢ valores de pegas ¢ mio de
obra.

Paragrafo inico. Na hipétese de ocorrer o previsto no caput deste artigo Municipio de

Sabaudia adotara as providéncias legais, visando ao ressarcimento do valor da franquia do
seguro.

CAPITULO XII

DAS INFRACOES E MULTAS

Art. 43. O condutor de veiculo oficial serd responsavel pelos prejuizos resultantes de
negligéncia, imprudéncia, impericia, omisséo ou abusos praticados, decorrentes de infragdes as
regras de trinsito.

Paragrafo unico. Os pontos referentes a infragfio serfio contabilizados na carteira de
habilitagéo do condutor, conforme disciplinado no Codigo de Tréansito Brasileiro.

L
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Art. 44. Ao receber a notificagéo de infracdo de transito, o Setor de Frotas identificard o
condutor responsével pela ocorréncia, utilizando-se dos registros de entrada e saida de veiculos
no didrio de bordo, e devera:

I - Encaminhar a notificago ao condutor, com a ficha de controle de entrada e saida que
0 identificou, para preenchimento dos dados nos campos localizados no verso da notificagdo de
transito e anexagfio da cépia da Carteira Nacional de Habilitagdo (CNH);

II = Remeter a notificagdo ao infrator, para pagamento ou autorizag¢do de desconto em
folha;

III - Acompanhar a baixa dos registros no sistema do Detran-PR.

CAPITULO XIIT

. DA CONSERVACAO, DO ABASTECIMENTO E DA MANUTENCAO DOS
VEICULOS

Art. 45. Compete ao Setor de Frotas e aos Secretrios Municipais e aos Servidores, além
de suas atribuicdes regimentais:

I - Manter os vefculos oficiais limpos e em perfeitas condi¢des de uso;

IT - Manter o controle do abastecimento com as médias de quilometragem por litro.
Art. 46. Para manutengéo de veiculos, o Setor de Frotas deverd:

I Receber a solicitagio de reparo ou revisio, acompanhada do veiculo;

Il — Realizar a conferéncia das informagdes juntamente com o condutor do veiculo,
anotando na solicitagdo as anomalias detectadas:

111 — Verificar a etiqueta de 6leo e a revisio programada;

IV — Abrir a ordem de servigo e anotar as informagdes necessarias para posterior liberagao
a oficina;

V — Encaminhar o veiculo para reparo ou revisio.

Art. 47. Cabe aos condutores dos veiculos adotarem, ao iniciar as atividades, os seguintes

procedimentos:
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I - Verificar o nivel de 6leo do motor ¢ o periodo previsto para a troca;

II - Verificar o nivel de agua do sistema de arrefecimento e do sistema de lavagem do
péra-brisa;

11T - Vistoriar o veiculo, identificando riscos, amassados e avarias em geral;
IV — Verificar o estado dos pneus, bem como a sua pressdo, inclusive do estepe;

V — Verificar se os equipamentos obrigatérios estfio em ordem (macaco, chave de rodas,
triéngulo, estepe etc.);

VI - Verificar o nivel do tanque de combustivel ¢, se necessério, solicitar abastecimento;

VII — Verificar se a documentagfio do veiculo e o cartdo de abastecimento estdo em
ordem;

VIII - Verificar se o sistema de iluminag@o estd em ordem e, caso contrério, solicitar o
reparo;

IX — Verificar se o veiculo est4 limpo e, caso contrério, providenciar a sua limpeza;

X — Verificar se h4 qualquer anomalia que impega o uso normal e confiavel do veiculo,
comunicando a chefia da Segdo de Seguranca e Transportes as providéncias necessarias a sua
regularizag@o.

CAPITULO X1V
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 48. Caberd ao Setor de Frotas ¢ ao Gabinete, a fim de que sejam regulamentadas as
normas expedidas por esta Instrugfo Normativa, de observancia obrigatdria por todos os setores
¢ agentes publicos.

Art. 49. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Gabinete com apoio da Procuradoria e
Controladoria Municipal.

Art. 50. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data_de-su@ publicacio e revoga
a 01/2011.
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