PREFEITURA MUNICIPAL DE SABAUDIA
Praca da Bandeira, 47 - CEP. 86720-000 - Sabaudia — PR

CNPJ/MF 76.958.974/0001-44
FONE (43) 3151 - 1122

DECRETO N° 163/2021

REGULAMENTA A LICITACAO, NA
MODALIDADE PREGAO, NAS FORMAS
PRESENCIAL E ELETRONICA, PARA A
AQUISICAO DE BENS E A
CONTRATACAO DE SERVICOS
COMUNS, INCLUIDOS OS SERVICOS
COMUNS DE ENGENHARIA NO AMBITO
DA ADMINISTRACAO PUBLICA
MUNICIPAL DIRETA E INDIRETA.

Art. 1°. Este Decreto regulamenta a licitacdo, na modalidade de pregéo, na forma
eletrbnica e presencial, para a aquisicdo de bens e a contratacdo de servigcos
comuns, incluidos os servicos comuns de engenharia, no ambito da administracéo
publica municipal.

§ 1° Pregdo é a modalidade de licitacdo em que a disputa para a aquisi¢cdo de bens
e a contratacdo de servicos comuns, incluidos os servicos comuns de engenharia é
feita em sessdo publica, por meio de apresentacédo de propostas e efetivacdo de
lances.

8 2° Para a aquisicdo de bens e a contratacdo de servicos comuns, com a utilizagao
de recursos da Unido decorrentes de transferéncias voluntarias, tais como convénios
e contratos de repasse, a utilizacdo da modalidade de pregédo, na forma eletrdnica, é
obrigatéria, exceto nos casos em que a lei ou a regulamentacdo especifica que
dispuser sobre a modalidade de transferéncia discipline de forma diversa as
contratac6es com os recursos do repasse.

8§ 3° A mesma previsdo do § 2° deste artigo se aplicard aos recursos estaduais,
guando for o caso.

8 4° Sera admitida, excepcionalmente, mediante prévia justificativa da autoridade
competente, a utilizacdo da forma de pregao presencial nas licitagcbes de que trata o
caput, devendo a sessao publica ser registrada em ata.

8§ 5° A justificativa para adocdo do pregdo na forma presencial devera estar
amparada nos arts. 3°, I, da Lei n.° 10.520/2002 e 50 da Lei n.° 9.784/99, além de
atender aos principios da eficiéncia e da vantajosidade da Administracdo Publica, e
considerar a natureza do objeto a ser licitado.

DISPOSICOES GERAIS PERTINENTES A AMBAS AS FORMAS (PRESENCIAL E
ELETRONICO)

Art. 2°. Os contratos celebrados pelas entidades pertencentes ao ambito da

Administragdo Publica municipal para a aquisicdo de bens e servicos comuns, seréo

precedidos prioritariamente de licitagcdo publica e preferencialmente na modalidade

de pregdo, que se destina a garantir, por meio de disputa justa entre o0s

interessados, a compra mais econdmica, segura e eficiente.
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Art. 3° A licitacdo na modalidade pregdo € condicionada aos principios da
legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da publicidade, da
eficiéncia, da probidade administrativa, do desenvolvimento sustentavel, da
vinculagao ao instrumento convocatorio, do julgamento objetivo, da razoabilidade, da
competitividade, da proporcionalidade e aos que Ihes sdo correlatos da celeridade,
justo preco e seletividade.

Paragrafo unico. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo interpretadas em favor
da ampliacdo da disputa entre os interessados, resguardados o interesse da
administracéo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacéao.

Art. 4°, Para fins do disposto neste Regulamento, considera-se:
| - aviso do edital - documento que contém:
a) a definicdo precisa, suficiente e clara do objeto;

b) a indicacdo dos locais, das datas e dos horarios em que poderdo ser lidos ou
obtidos o edital e a integra do processo;

c¢) indicacdo do local, dia e horéario (e o endereco eletrbnico no caso de pregao
realizado na forma eletrénica) no qual ocorrera a sessao publica,

Il - bens e servicos comuns - bens e servicos cujos padroes de desempenho e
gualidade possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificacdes reconhecidas e usuais do mercado, e incluem também os servigcos
comuns de engenharia;

lIl - bens e servigos especiais - bens e servigos que, por sua alta heterogeneidade
ou complexidade técnica, ndo podem ser considerados bens e servicos comuns, nos
termos do inciso Il;

IV - justificativa técnico preliminar - documento constitutivo da primeira etapa do
planejamento de uma contratacdo, que caracteriza o interesse publico envolvido e a
melhor solucdo ao problema a ser resolvido e que, na hipétese de conclusédo pela
viabilidade da contratacdo, fundamenta o termo de referéncia;

V - lances intermediarios - lances iguais ou superiores ao menor ja ofertado, porém
inferiores ao ultimo lance dado pelo préprio licitante;

VI - obra - construcdo, reforma, fabricacdo, recuperacdo ou ampliacdo de bem
imovel, realizada por execucao direta ou indireta;

VII - servigo - atividade ou conjunto de atividades destinadas a obter determinada
utilidade, intelectual ou material, de interesse da Administracdo Publica;

VIII - servico comum de engenharia - atividade ou conjunto de atividades que
necessitam da participacdo e do acompanhamento de profissional engenheiro
habilitado, nos termos do disposto na Lei Federal n°® 5.194, de 24 de dezembro de
1966, cujos padroes de desempenho e qualidade possam ser objetivamente
definidos pela Administracdo Publica, mediante especifica¢cdes usuais de mercado;

IX - termo de referéncia - documento elaborado com base nas justificativas técnicas
preliminares deverd observar a Lei Municipal n° 607/2020 e Decreto Municipal
108/2014, em especial quanto:
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a) os elementos que embasam a avaliagdo do custo pela Administracdo Publica, tais
como: a definicdo do objeto contratual e dos métodos para a sua execucdo, valor
estimado do objeto da licitagdo demonstrado em planilhas, quando necesséario o
cronograma fisico-financeiro,

b) o critério de aceitacdo do objeto;
c) os deveres do contratado e do contratante;

bY

d) a relacdo dos documentos essenciais a verificagdo da qualificacdo técnica e
econdmico-financeira, quando necessaria;

e) os procedimentos de fiscalizacdo e gerenciamento do contrato ou da ata de
registro de precos;

f) o prazo para execugao do contrato;

8§ 1° A classificacdo de bens e servicos como comuns, depende de exame
predominantemente fatico e de natureza técnica.

§ 2° Os bens e servigos, que envolverem o desenvolvimento de solucdes especificas
de natureza intelectual, cientifica e técnica, caso possam ser definidos nos termos
do disposto no inciso Il do caput, seréo licitados por pregéo.

Art. 5°. A licitacdo na modalidade pregao nao se aplica a:
| - contratacdes de obras;
Il - locagBes imobiliarias e alienacdes; e

lIl - bens e servicos especiais, incluidos os servicos de engenharia enquadrados no
disposto no inciso Il do caput do art. 5°.

Art. 6°. Os participantes de licitacdo na modalidade de pregédo, tém direito publico
subjetivo a fiel observancia do procedimento estabelecido neste Regulamento e
gualquer interessado podera acompanhar o seu desenvolvimento em tempo real, por
meio da internet quando realizado na forma eletrnica, ou presente em sessao
publica, quando realizado na forma presencial, desde que néao interfira de modo a
perturbar ou impedir a realizagéo dos trabalhos.

Art. 7°. A autoridade competente cabe:

| - determinar a abertura de licitacéo;

Il - designar o pregoeiro e 0s componentes da equipe de apoio;

[l - indicar o provedor do sistema, para realizacao de pregao na forma eletrénica;

IV - decidir os recursos contra atos do pregoeiro e adjudicar o objeto da licitacédo
guando o pregoeiro mantiver sua decisao;

V - homologar o resultado da licitagcéo; e
VI - celebrar o contrato ou assinar a ata de registro de precos.

Paragrafo Uunico. Somente podera atuar como pregoeiro o servidor efetivo que tenha
realizado capacitacdo especifica para exercer a atribuicdo, 0 que devera ser
oportunizado e disponibilizado pelo Municipio.
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Art. 8°. A fase interna do pregdo sera instruida respeitando Lei Municipal n°.
607/2020 e Decreto Municipal 108/2014.

Art. 9°. Poderd ser exigida pela Administracdo a apresentacdo de amostras por parte
dos licitantes, a fim de comprovar o pleno atendimento do(s) produto(s) ofertado(s)
aos requisitos do objeto licitado, nos seguintes termos:

| - a exigéncia de amostras, por parte da administracdo, devera ser tecnicamente
justificada acerca da sua necessidade;

Il - deverdo constar do termo de referéncia as descri¢cdes detalhadas e objetivas dos
critérios técnicos e dos métodos a serem empregados na avaliacdo, bem como os
prazos para apresentacao e avaliagcdo das amostras;

lll - deverdo ser designados no minimo trés servidores o quais serdo responsaveis
pela avaliacdo das amostras de acordo com o objeto de cada processo licitatorio;

IV - as amostras serdo exigidas apenas da licitante melhor classificada e habilitada
em cada item/lote.

a) Seré facultado as demais licitantes classificadas, apresentarem suas amostras no
mesmo periodo, a fim de proporcionarem maior celeridade a esta etapa, em caso de
reprovacgéo da primeira classificada.

V - a sessédo publica sera suspensa, pelo periodo necessario para a apresentacao e
a avaliagcdo das amostras, devendo o pregoeiro no ato da suspenséo fixar em ata a
nova data para o prosseguimento dos tramites;

VI - a comissao que se refere o inciso Ill deste artigo devera proceder as andlises
emitindo e protocolando junto ao pregoeiro, até o fim do periodo correspondente,
laudo(s) aprovando ou reprovando motivadamente as amostras apresentadas;

VII - o(s) laudo(s) que se refere(m) o inciso VI deste artigo sera(ao) divulgado(s) no
portal da transparéncia do 6rgdo ou entidade licitante, bem como podera(ao) ser
apreciado(s) pelos interessados na sessao publica, e fara(do) parte do processo
licitatorio;

VIII - na data definida em sessao anterior, 0 pregoeiro verificara os resultados das
analises, caso estejam aprovadas, havera a adjudicacéo;

IX - caso a licitante convocada a apresentar a amostra ndo o faca, ou a mesma seja
reprovada, 0 pregoeiro desclassificara a respectiva proposta e repetira 0s
procedimentos descritos no inciso IV e seguintes deste artigo, as demais licitantes
na ordem de classificacdo, até que haja amostra aprovada ou ndo restem mais
propostas classificadas;

X - qualquer discordancia por parte dos licitantes acerca dos resultados de analise
de amostras podera ter intencéo de recurso colhida em momento apropriado.

Art. 10. Compete ao pregoeiro, ressalvadas as atribuicbes especificas da forma
presencial ou eletrdnica, o seguinte:

| - conduzir a sessao publica;
Il - receber, examinar e decidir as impugnacgdes e os pedidos de esclarecimentos ao
edital e aos anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis
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pela elaboragcdo desses documentos e demais constantes da fase interna do
processo;

lIl - verificar a conformidade da proposta e dos documentos de habilitacdo em
relacdo aos requisitos estabelecidos no edital, bem como, quando for o caso,
conduzir os procedimentos relativos a anélise de amostras;

IV - no julgamento da habilitacdo e das propostas, sanar erros ou falhas que nédo
alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel aos licitantes, e Ihes
atribuird validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificacao.

a) Na hipétese de necessidade de suspensao da sessao publica para a realizacao
de diligéncias, com vistas ao saneamento de que trata o inciso IV, a sesséo publica
somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio nos seguintes termos:

1. em pregéo realizado na forma presencial, 0 pregoeiro comunicara com no minimo
trés dias Uteis de antecedéncia, por meio eletrdnico, a todos os licitantes a nova data
e horario para retomada da sessao;

2. em pregdao realizado na forma eletrénica, o pregoeiro comunicara no sistema com
no minimo vinte e quatro horas de antecedéncia, a nova data e horario para
retomada da sesséao;

V - receber, examinar e decidir os recursos, e encaminha-los para a autoridade
superior competente;

VI - indicar o vencedor do certame;

VII - adjudicar o objeto, quando ndo houver recurso, ou quando a este, tiver dado
provimento;

VIII - conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

IX - encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade competente e propor
a sua homologacao.

Paragrafo Unico. Sempre que necessario 0 pregoeiro podera solicitar manifestacéo
técnica ou juridica dos setores do 6rgdo ou da entidade, a fim de subsidiar sua
deciséo, conforme disposto no inciso V.

Art. 11. A fase externa do pregdo sera iniciada com a convocac¢ao dos interessados
e observara as seguintes regras, ressalvados procedimentos pertinentes somente a
forma presencial ou a eletrbnica, respeitando os critérios de publicidade previstos na
Lei Municipal n°. 607/2020, Decreto Municipal 108/2014 e das demais legislacdes
federais de normas gerais de licitacdo aplicaveis ao caso.

| - a convocacédo dos interessados sera efetuada por meio de publicacdo de aviso
nos seguintes veiculos:

a) Diario Oficial do Municipio;
b) Jornal de circulacéo local/regional,

c) Diario Oficial do Estado do Parana, quando se tratar de recursos especificos
provenientes do governo estadual;
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d) Diario Oficial da Unido, quando se tratar de recursos especificos provenientes do
governo federal,

e) Mural de Licitagdes do Tribunal de Contas do Estado (cadastro dos dados);
f) Portal da Transparéncia do 6rgéo ou entidade;
g) Quando for o caso, no sistema empregado para licitagdo na forma eletronica.

Il - o edital e os documentos essenciais deverdo constar no portal da transparéncia
do 6rgéo ou entidade licitante.

lIl - o edital fixard prazo nao inferior a oito dias Uteis anteriores a data prevista para
inicio da sessdo publica e contados a partir do dia util seguinte ao da ultima
publicacdo do aviso, para os interessados elaborarem suas propostas;

IV - quando da sesséo publica, o pregoeiro realizara os procedimentos pertinentes
as formas presencial ou eletrénica conforme o caso;

a) é atribuicdo do pregoeiro, independente da forma de realizagdo do certame,
durante a sesséo, verificar e fazer constar em ata possiveis restrices ao direito dos
participantes de contratar com a Administragdo Publica procedendo a consulta as
seguintes bases de dados:

1. Sistema Inabilitados e Inidoneos do Tribunal de Contas da Uni&o; e
2. Cadastro de Impedidos de Licitar do Tribunal de Contas do Estado do Parana.

b) Mesmo que as consultas relacionadas na alinea “a” ndo retornem informacdes de
impedimento dos licitantes, o pregoeiro ndo deve ignorar apontamentos de consultas
a outros sistemas nos quais constem restrigoes.

c) declarado o vencedor, qualquer licitante podera, durante o prazo concedido na
sessao publica ndo inferior a 30 (trinta) minutos, de forma imediata e motivada (em
campo préprio do sistema, quando se tratar de pregdo realizado na forma
eletrbnica), manifestar sua intengcao de recorrer;

1. as razdes do recurso de que trata a alinea “c” poderao ser apresentadas no prazo
previsto na Legislacéo Federal;

2. 0s recursos apresentados serdo disponibilizados para vistas dos outros licitantes
gue ficardo intimados desde logo, para se desejarem, apresentar suas
contrarrazdes, no prazo previsto na Legislagcdo Federal, contados da data final do
prazo do recorrente, assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a
defesa dos seus interesses;

3. 0s memoriais relativos as razbes e as contrarrazbes de eventuais recursos
interpostos deverdo ser encaminhados por meio eletrénico nos termos que o edital
dispuser;

d) A auséncia de manifestacéo imediata e motivada do licitante quanto a intencéo de
recorrer, nos termos do disposto na alinea “c”, importara na decadéncia desse
direito, e 0 pregoeiro estara autorizado a adjudicar o objeto ao licitante declarado
vencedor;

e) O acolhimento do recurso importard na invalidagdo apenas dos atos que nao
puderem ser aproveitados.
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f) o recurso contra decisao do pregoeiro terd efeito suspensivo e devolutivo;

V - decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos procedimentais, a
autoridade competente homologara a adjudicacéo para determinar a contratacao;

VI - ap6s a homologacéao, o adjudicatario sera convocado para assinar o contrato ou
a ata de registro de prec¢os no prazo estabelecido no edital.

a) Como condicdo para celebracdo do contrato ou da ata de registro de precos, o
licitante dever4 manter as mesmas condi¢cdes de habilitacdo consignadas no edital,
gue deverdo ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia do contrato ou da ata de
registro de precos;

b) Poderdo ser solicitadas documentacdes complementares para efeitos de
contratacdo, garantido prazo adequado para sua obtencdo, quando estas, por sua
natureza, ndo forem passiveis de serem exigidas para efeitos de habilitacdo, mas
gue sejam indispenséaveis a contratacao;

c) Na hipétese de o vencedor da licitacgdo ndo comprovar as condi¢cdes de
habilitacdo consignadas no edital ou se recusar a assinar o contrato ou a ata de
registro de precos, outro licitante podera ser convocado devendo ser respeitada a
ordem de classificacdo, para apés a comprovacao dos requisitos de habilitacao,
analisada a proposta e eventuais documentos complementares e, feita a
negociacao, assinar o contrato ou a ata de registro de precos, sem prejuizo da
aplicacao das sancdes de que trata o art. 17;

d) O prazo de validade das propostas sera de sessenta dias, permitida a fixacdo de
prazo diverso no edital.

Art. 12. Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatorio seréo
enviados ao pregoeiro, no prazo previsto na Legislacdo Federal, por meio eletrbnico,
na forma do edital.

§ 1° O pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo previsto na
Legislacdo Federal, e podera requisitar subsidios formais aos responsaveis pela
elaboracdo do edital e dos anexos, e outros documentos pertinentes a fase interna
do processo.

§ 2° As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo portal da
transparéncia (e sistema empregado, quando se tratar de pregdo na forma
eletrdnica), e vinculardo os participantes e a Administragao.

8 3° Quando ndo for possivel ao pregoeiro efetuar a resposta ao pedido de
esclarecimento no prazo definido no § 1°, o processo devera ser suspenso ou sua
data de abertura de sessdo publica prorrogada, conforme conveniéncia para a
administracao, observado o disposto no inciso IV do art. 11.

Art. 13. Qualquer pessoa podera impugnar os termos do edital do pregédo, na forma
prevista no edital, no prazo previsto na Legislacédo Federal.

§ 1° A impugnagdo ndo possui efeito suspensivo, ressalvado o disposto no § 3°
deste artigo, e cabera ao pregoeiro, auxiliado pelos responséaveis pela elaboracdo do
edital e dos anexos, e outros documentos pertinentes a fase interna do processo,
podendo ainda requisitar subsidios formais a assessoria juridica, decidir sobre a
impugnacao no prazo previsto na Legislacédo Federal;
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8§ 2° A concessao de efeito suspensivo a impugnacdo € medida excepcional e
devera ser motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitacao;

§ 3° Quando ndo for possivel ao pregoeiro efetuar a deliberacdo pertinente a
impugnacédo no prazo definido no § 1° deste artigo, o processo devera ser suspenso
ou sua data de abertura de sessao publica prorrogada, conforme conveniéncia para
a Administracdo, observado o disposto no inciso IV do art. 11;

§ 4° Acolhida a impugnacédo contra o edital, 0 mesmo sera retificado e serd definida
e publicada nova data para realizacdo do certame, exceto quando:

| - a alteracao inquestionavelmente ndo alterar a formulacdo de propostas; ou
Il - a alteracdo ocorrer em prazo superior ao definido do inciso 1V do artigo 11.

Art. 15. Alteracbes no edital poderdo ser promovidas de oficio pelo 6érgdo ou
entidade licitante, situacdo em que devera ser observado o disposto no § 4° do artigo
anterior.

Art. 16. Para habilitacdo dos licitantes, serd observado estritamente o contido nos
artigos 27 ao 32 da Lei Federal 8.666 de 21 de junho de 1993 , e demais legislacdes
Federais que regulamentarem o tema.

Paragrafo Unico. Quando todos os licitantes forem inabilitados ou todas as
propostas forem desclassificadas, o pregoeiro podera fixar aos licitantes o prazo de
oito dias Uteis para a apresentacdo de nova documentagcdo ou de outras propostas
escoimadas das causas que as inabilitaram ou desclassificaram, facultada, quando
de comum acordo entre 0 pregoeiro e os licitantes, a reducédo deste prazo para um
gue seja mais conveniente.

Art. 17. A autoridade competente podera revogar o procedimento licitatério em razéo
do interesse publico, por motivo de fato superveniente devidamente comprovado,
pertinente e suficiente para justificar a revogacéo, e devera anula-lo por ilegalidade,
de oficio ou por provocacdo de qualquer pessoa, por meio de ato escrito e
fundamentado.

§ 1° Os licitantes ndo terdo direito a indenizacdo em decorréncia da anulacdo do
procedimento licitatério, ressalvado o direito do contratado de boa-fé ao
ressarcimento dos encargos que tiver suportado no cumprimento do contrato.

§ 2° A anulagao do procedimento licitatorio induz a do contrato.

Art. 18. Nenhum contrato sera celebrado sem a efetiva disponibilidade de recursos
orcamentarios para pagamento dos encargos, dele decorrentes, no exercicio
financeiro em curso.

Art. 19. Os atos essenciais do pregao, inclusive os decorrentes de meios eletronicos,
serdo documentados ou juntados no respectivo processo, cada qual oportunamente,
compreendendo, sem prejuizo de outros, 0 seguinte:

| - Justificativa técnica preliminar;

Il - termo de referéncia, contendo descricdo detalhada do objeto, or¢camento
estimativo de custos e cronograma fisico-financeiro de desembolso, se for o caso;

lll - planilhas de custo;
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IV - garantia de reserva orcamentaria, com a indicacdo das respectivas rubricas,
exceto quando se tratar de registro de precos, quando neste caso, devera apenas
serem indicadas as rubricas;

V - autorizacéo de abertura da licitacéo;

VI - designacao do pregoeiro e equipe de apoio;

VII - parecer juridico;

VIII - edital e respectivos anexos, quando for o caso;

IX - minuta do termo do contrato ou instrumento equivalente, conforme o caso;

X - originais das propostas escritas, da documentacdo de habilitacdo analisada e
dos documentos que a instruirem, ressalvados os casos de pregdo eletronico,
guando os documentos anexados pelos licitantes e exclusivamente os exigidos em
Edital serdo impressos pelo pregoeiro;

Xl - ata da sessdo do pregdo, contendo, sem prejuizo de outros, o registro dos
licitantes credenciados, das propostas e lances apresentados, na ordem de
classificacdo, da analise da documentacdo exigida para habilitacdo e dos recursos
interpostos; e

XIl - comprovantes da publicacdo do aviso do edital, do resultado da licitagdo, do
extrato do contrato e dos demais atos relativos a publicidade do certame, conforme o
caso.

Art. 19. Os horarios estabelecidos no edital, no aviso e durante a sessao publica
observardo o horério de Brasilia, Distrito Federal, inclusive para contagem de tempo
e registro no sistema eletrénico e na documentacéao relativa ao certame.

Art. 20. Os arquivos e o0s registros digitais relativos ao processo licitatério
permanecerao a disposi¢cao dos érgdos de controle interno e externo.

81° Dever-se-a observar os critérios de publicidade dos atos do processo de pregao
nos moldes minimos estabelecidos pelo Tribunal de Contas do Estado do Parana.

Art. 21. A Administracdo podera editar normas complementares ao disposto neste
Regulamento e disponibilizar informacgdes adicionais, em meio eletrdnico.

REGULAMENTO DA SESSAO PUBLICA NA MODALIDADE DE PREGAO
PRESENCIAL

Art. 22. Pregao presencial € aquele em que a disputa pelo fornecimento de bens ou
servicos comuns é feita em sessdo publica, por meio de propostas de precos
escritas e lances verbais.

Art. 23. Cabera ao pregoeiro, com o auxilio da equipe de apoio, observado o
disposto no art. 10 deste Decreto, em especial:

| - o credenciamento dos interessados;

Il - o recebimento dos envelopes das propostas de precos e da documentacdo de
habilitacao;
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Il - a abertura dos envelopes das propostas de pregos, 0 seu exame e a
classificacdo dos proponentes;

IV - a conducado dos procedimentos relativos aos lances e a escolha da proposta ou
do lance de menor preco, observados eventuais beneficios regulamentados nos
termos Lei Complementar Federal n° 123, de 14 de dezembro de 2006, quando
devidamente justificada no edital;

V - quando houver previsdo em edital, realizar os procedimentos relativos a
apresentacao e analise de amostras, nos termos do art. 10 deste Decreto;

VI - a abertura dos envelopes de documentacdo para fins de habilitacdo, o seu
exame e verificacdo da conformidade com o edital;

VII - colher eventuais manifestacées de intencbes de recurso contra as suas
decisoes;

VIII - a elaboracéo de ata de sesséo;

Art. 24. Ressalvados os procedimentos relacionados no art. 10 deste Decreto,
observar-se-4 ainda que:

| - no dia, hora e local designados no edital, serd realizada sessédo publica para
recebimento das propostas e da documentacdo de habilitacdo, devendo o
interessado ou seu representante legal proceder ao respectivo credenciamento,
comprovando, se for o caso, possuir os necessarios poderes para formulacdo de
propostas e para a pratica de todos os demais atos inerentes ao certame;

a) Nao sera admitido o credenciamento de um Unico representante para licitantes
distintas, bem como, nenhuma licitante podera credenciar mais de um representante
legal para a sesséo.

Il - aberta a sessédo, 0s interessados ou seus representantes legais entregardo ao
pregoeiro, declaracdo dando ciéncia de que cumprem plenamente os requisitos de
habilitacdo nos termos do edital;

lll - o pregoeiro procedera a abertura dos envelopes contendo as propostas de
precos e classificard o autor da proposta de menor preco e aqueles que tenham
apresentado propostas em valores sucessivos e superiores em até dez por cento,
relativamente a de menor preco;

IV - quando nao forem verificadas, no minimo, trés propostas escritas de precos nas
condi¢cdes definidas no inciso anterior, o pregoeiro classificard as melhores
propostas subsequentes, até o0 maximo de trés, para que seus autores participem
dos lances verbais, quaisquer que sejam 0s precos oferecidos nas propostas
escritas;

V - em seguida, sera dado inicio a etapa de apresentacdo de lances verbais pelos
proponentes, que deverdo ser formulados de forma sucessiva, em valores distintos e
decrescentes;

VI - o pregoeiro convidara individualmente os licitantes classificados, de forma
sequencial, a apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta classificada de
maior preco e os demais, em ordem decrescente de valor;
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VIl - a desisténcia, a ndo manifestacdo ou auséncia de credenciado, quando
convocado pelo pregoeiro a apresentar lance verbal, implicara a exclusao do licitante
da etapa de lances verbais e na manutencdo do ultimo preco apresentado pelo
licitante, para efeito de ordenacao das propostas;

VIII - caso nao se realize os lances verbais, seré verificada a conformidade entre a
proposta escrita de menor preco e o valor estimado para a contratacao;

IX - quando for o caso, estando previsto em edital, o pregoeiro promovera o0s
procedimentos relativos a analise de amostras;

X - declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as propostas, e observado
o disposto no inciso IX, o pregoeiro examinara a aceitabilidade da primeira
classificada, quanto ao objeto e valor, decidindo motivadamente a respeito;

Xl - sendo aceitavel a proposta de menor preco, sera aberto o envelope contendo a
documentacédo de habilitacdo do licitante que a tiver formulado, para confirmacao
das suas condicfes habilitatérias, nos termos do edital;

Xl - constatado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, o licitante sera
declarado vencedor, sendo-lhe adjudicado o objeto do certame, ressalvados
eventuais intencdes de recursos que vierem a ser registradas;

Xlll - se a oferta ndo for aceitdvel ou se o licitante desatender as exigéncias
habilitatérias, o pregoeiro examinar4 a oferta subsequente, verificando a sua
aceitabilidade e procedendo a habilitacdo do proponente, na ordem de classificacao,
e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao edital,
sendo o respectivo licitante declarado vencedor e a ele adjudicado o objeto do
certame, ou até que ndo restem mais licitantes classificados, caso em que devera
ser declarado frustrado o item/lote em que ocorrer ou o certame conforme o caso;

IX - nas situacdes previstas nos incisos VI, X e XIll, o pregoeiro podera negociar
diretamente com o proponente para que seja obtido preco melhor.

REGULAMENTO DA SESSAO PUBLICA NA MODALIDADE DE PREGAO
ELETRONICO

Art. 25. Pregéo eletrbnico € aquele em que a disputa pelo fornecimento de bens ou
contratacdo de servicos comuns ocorre a distancia em sessao publica, por meio de
registro de propostas e lances em sistema informatizado através da rede mundial de
computadores.

8 1° Poderado ser utilizados sistemas proprios ou outros sistemas disponiveis no

mercado, desde que estejam integrados a plataforma de operacionalizagcdo das
modalidades de transferéncias voluntarias do governo federal;

§ 2° O sistema de que trata o caput sera dotado de recursos de criptografia e de
autenticacao que garantam as condicfes de seguranca nas etapas do certame;

§ 3° O Municipio de Sabaudia priorizara o uso do sistema gratuito disponibilizado
pelo Governo Federal ComprasNet, no entanto, desde que motivadamente, podera
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diversificar o uso de outros sistemas disponiveis no mercado desde que nao
ocasionem custos a Administracao.

8§ 4° A instrugdo do processo licitatorio na forma eletronica podera ser realizada por
meio de sistema eletrénico, de modo que 0s atos e 0os documentos que o0 comporem,
constantes dos arquivos e registros digitais, serdo validos para todos os efeitos
legais, inclusive para comprovacao e prestacao de contas.

Art. 2° A autoridade competente do érgdo ou da entidade promotora da licitacdo, o
pregoeiro, os membros da equipe de apoio e os licitantes que participarem do
pregao, na forma eletrbnica, serdo previamente credenciados, perante o provedor do
sistema eletronico.

§ 1° O credenciamento para acesso ao sistema ocorrera pela atribuicdo de chave de
identificacdo e de senha pessoal e intransferivel;

§ 2° Caberd a autoridade competente do érgao ou da entidade promotora da
licitacdo solicitar, junto ao provedor do sistema, o seu credenciamento, o do
pregoeiro e o dos membros da equipe de apoio.

Art. 26. O pregéao, na forma eletrénica, serd conduzido pelo érgdo ou pela entidade
promotora da licitacdo, com apoio técnico e operacional do provedor do sistema
empregado pela Administracéo.

Art. 27. Cabera ao pregoeiro, observado o disposto no art. 10 deste Decreto, em
especial:

| - coordenar a sessao publica e o envio de lances através do sistema empregado;

Il — realizar os procedimentos relativos a apresentacdo e analise de amostras,
guando for o caso;

Il - verificar e julgar as condi¢cdes de habilitagdo, com base nos documentos
anexados pelos licitantes no sistema empregado;

IV — providenciar a elaboracdo de ata de sessdo, com auxilio do sistema
empregado, na qual, conforme o caso devera conter 0s seguintes registros, entre
outros:

a) os licitantes participantes;

b) as propostas apresentadas;

c) os lances ofertados, na ordem de classificacao;

d) a suspenséo e o reinicio da sesséao, se for o caso;

e) a aceitabilidade da proposta de preco;

f) as ocorréncias das andlises de amostras, quando for o caso;
g) a habilitacao;

h) a decisdo sobre o saneamento de erros ou falhas na proposta ou na
documentacéo;

i) 0S recursos interpostos, as respectivas andlises e as decisfes;
J) o resultado da licitacéo; e
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k) a adjudicacéo.

V - fazer constar no processo fisico, relativo ao processo licitatorio, copia impressa
de todas as documentacodes, inclusive propostas de precos, analisadas na sessao
publica e laudos de anélise de amostras, quando for o caso, memoriais de
impugnacdes e recursos apresentados, bem como respectivas decisdes, ata de
sessdo e demais documentos que se fizerem pertinentes.

Paragrafo Unico. A ata da sessdo publica, que se refere o inciso IV, sera
disponibilizada no portal da transparéncia e no sistema utilizado imediatamente apds
0 Seu encerramento, para acesso livre.

Art. 28 Cabera ao licitante interessado em participar do pregao, na forma eletrénica:
| - credenciar-se previamente no sistema eletrénico utilizado no certame;

Il - remeter, no prazo estabelecido, exclusivamente via sistema, os documentos de
habilitacdo e a proposta e, quando necessario, os documentos complementares;

[l - responsabilizar-se formalmente pelas transacfes efetuadas em seu nome,
assumir como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do
provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da licitacdo por eventuais
danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros;

IV - acompanhar as operacdes no sistema eletrénico durante o processo licitatorio e
responsabilizar-se pelo 6nus decorrente da perda de negdécios diante da
inobservancia de mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao;

V - comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que
possa comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso da senha, para imediato
bloqueio de acesso;

VI - utilizar a chave de identificacdo e a senha de acesso para participar do pregao
na forma eletrénica; e

VIl - solicitar o cancelamento da chave de identificagdo ou da senha de acesso por
interesse proprio.

Art. 29. Apos a divulgacdo do edital no sitio eletrnico, os licitantes encaminharéo,
exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com os documentos de
habilitacdo exigidos no edital, proposta com a descricdo do objeto ofertado e o
preco, até a data e o horério estabelecidos para abertura da sessao publica.

8 1° A etapa de que trata o caput sera encerrada com a abertura da sesséo publica.

8 2° O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitagcdo exigidos no
edital, nos termos do disposto no caput, ocorrera por meio de chave de acesso e
senha.

8 3° O licitante declarar4d, em campo préprio do sistema, o cumprimento dos
requisitos para a habilitacdo e a conformidade de sua proposta com as exigéncias
do edital.

8§ 4° A falsidade da declaragéo de que trata o § 3° sujeitara o licitante as sangoes.
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8 5° Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta e os documentos de
habilitacdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sesséao publica.

8 6° Na etapa de apresentacdo da proposta e dos documentos de habilitacdo pelo
licitante, observado o disposto no caput, ndo havera ordem de classificacdo das
propostas, 0 que ocorrerd somente apds os procedimentos de que tratam os artigos
40 e seguintes deste Decreto.

8§ 7° Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor
classificado somente serdo disponibilizados para avaliacdo do pregoeiro e para
acesso publico apds o encerramento do envio de lances.

§ 8° Os documentos complementares a proposta e a habilitacdo, quando
necessarios para a confirmagcdo daqueles exigidos no edital e ja apresentados,
serdo encaminhados pelo licitante melhor classificado apds o encerramento do envio
de lances, observado o prazo de que trata o 8§ 3° do art. 40.

Art. 30. A partir do horario previsto no edital, a sesséo publica na internet sera aberta
pelo pregoeiro com a utilizagdo de sua chave de acesso e senha.

§ 1° Os licitantes poderdo participar da sessdo publica na internet, mediante a
utilizacdo de sua chave de acesso e senha.

§ 2° O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o
pregoeiro e os licitantes.

Art. 31. O pregoeiro verificard as propostas apresentadas e desclassificara aquelas
gue néo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos no edital.

§ 1° A desclassificacdo da proposta serd fundamentada e registrada no sistema,
acompanhado em tempo real por todos os participantes.

§ 2° O pregoeiro a qualquer tempo podera solicitar auxilio técnico e/ou requisitar
subsidios formais aos responsaveis pela solicitacdo da abertura do processo
licitatorio.
Art. 32. O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas pelo
pregoeiro.

Paragrafo Unico. Somente as propostas classificadas pelo pregoeiro participardo da
etapa de envio de lances.

Art. 33. Classificadas as propostas, o0 pregoeiro dara inicio a fase competitiva,
oportunidade em que os licitantes poderdao encaminhar lances exclusivamente por
meio do sistema eletronico.

8 1° O licitante serad imediatamente informado do recebimento do lance e do valor
consignado no registro.

§ 2° Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observados o horario fixado
para abertura da sessao publica e as regras estabelecidas no edital.

§ 3° O licitante somente poderd oferecer valor inferior ou maior percentual de
desconto ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema, observado,
qguando houver, o intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre
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os lances, que incidird tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em
relacéo ao lance que cobrir a melhor oferta.

8 4° N&o serdo aceitos dois ou mais lances iguais e prevalecerd aquele que for
recebido e registrado primeiro.

§ 5° Durante a sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificacéo do licitante.

Art. 34. Serado adotados, conforme definicdo realizada pela autoridade competente,
para o envio de lances no pregéao eletrénico os seguintes modos de disputa:

| - aberto - os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com
prorrogacdes, conforme o critério de julgamento adotado no edital; ou

Il - aberto e fechado - os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com
lance final e fechado, conforme o critério de julgamento adotado no edital.

§ 1° No modo de disputa aberto, o edital preveréd intervalo minimo de diferenca de
valores ou de percentuais entre 0s lances, que incidira tanto em relacdo aos lances
intermediarios quanto em relacdo ao lance que cobrir a melhor oferta.

§ 2° O Edital e seus anexos definirdo os critérios descritos no paragrafo anterior e o
modo de disputa.

Art. 35. No modo de disputa aberto, de que trata o inciso | do caput do art. 34, a
etapa de envio de lances na sessdo publica durard dez minutos e, ap0s isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos
dois minutos do periodo de duracao da sessao publica.

§ 1° A prorrogacdo automatica da etapa de envio de lances, de que trata o caput,
serd de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances
enviados nesse periodo de prorrogacdo, inclusive quando se tratar de lances
intermediarios.

§ 2° Na hipodtese de ndo haver novos lances na forma estabelecida no caput e no 8
1°, a sesséo publica sera encerrada automaticamente.

§ 3° Encerrada a sessdo publica sem prorrogacdo automatica pelo sistema, nos
termos do disposto no § 1°, o pregoeiro podera, assessorado pela equipe de apoio,
admitir o reinicio da etapa de envio de lances, em prol da consecucdo do melhor

preco.
Art. 36. No modo de disputa aberto e fechado, de que trata o inciso Il do caput do

art. 34, a etapa de envio de lances da sessado publica terd duracdo de quinze
minutos.

8 1° Encerrado o prazo previsto no caput, o sistema encaminhara o aviso de
fechamento iminente dos lances e, transcorrido o periodo de até dez minutos,
aleatoriamente determinado, a recepc¢ao de lances sera automaticamente encerrada.

§ 2° Encerrado o prazo de que trata o0 § 1°, o sistema abrira a oportunidade para que
0 autor da oferta de valor mais baixo e os autores das ofertas com valores até dez
por cento superiores aquela possam ofertar um lance final e fechado em até cinco
minutos, que sera sigiloso até o encerramento deste prazo.
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§ 3° Na auséncia de, no minimo, trés ofertas nas condi¢bes de que trata o § 2°, os
autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificacdo, até o
méximo de trés, poderdo oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos,
gue sera sigiloso até o encerramento do prazo.

8 4° Encerrados os prazos estabelecidos nos § 2° e 8§ 3°, o sistema ordenard os
lances em ordem crescente de vantajosidade.

§ 5° Na auséncia de lance final e fechado classificado nos termos dos § 2° e § 3°,
havera o reinicio da etapa fechada para que os demais licitantes, até o maximo de
trés, na ordem de classificagdo, possam ofertar um lance final e fechado em até
cinco minutos, que sera sigiloso até o encerramento deste prazo, observado, apos
esta etapa, o disposto no § 4°.

8 6° Na hipotese de ndo haver licitante classificado na etapa de lance fechado que
atenda as exigéncias para habilitacdo, o pregoeiro poderd, auxiliado pela equipe de
apoio, mediante justificativa, admitir o reinicio da etapa fechada, nos termos do
disposto no § 5°.

Art. 37. Na hipotese de o sistema eletrbnico desconectar para 0 pregoeiro no
decorrer da etapa de envio de lances da sessao publica e permanecer acessivel aos
licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.

Art. 38. Quando a desconexdo do sistema eletrbnico para o pregoeiro persistir por
tempo superior a dez minutos, a sessédo publica sera suspensa e reiniciada somente
decorridas vinte e quatro horas apds a comunicacao do fato aos participantes, no
sitio eletrbénico utilizado para divulgacéo.

Art. 39. O procedimento e a aplicacdo dos eventuais beneficios regulamentados nos
termos da Lei Complementar Federal n® 123, de 14 de dezembro de 2006 deverao
estar regulamentados no Edital e seus anexos.

Art. 40. Encerrada a etapa de envio de lances da sesséo publica, o pregoeiro devera
encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha
apresentado o melhor preco, para que seja obtida melhor proposta, vedada a
negociagcdo em condicdes diferentes das previstas no edital.

§ 1° A negociacao sera realizada por meio do sistema e podera ser acompanhada
pelos demais licitantes.

§ 2° O instrumento convocatorio devera estabelecer prazo de, no minimo, dez
minutos, contado da solicitacdo do pregoeiro no sistema, para envio da contraposta
a negociacao do pregoeiro.

8§ 3° O instrumento convocatério devera estabelecer prazo de, no minimo, duas
horas, contado da solicitagcdo do pregoeiro no sistema, para envio da proposta
ajustada e, se necessario, dos documentos complementares, adequada ao ultimo
lance ofertado apds a negociacédo de que trata o caput.

Art. 41. Quando houver previsdo em edital, o pregoeiro devera realizar os
procedimentos relativos a apresentacdo e analise de amostras, nos termos deste
Decreto.

Art. 42. Encerrada a etapa de negociacao de que trata o art. 40, e observado o art.
41, o pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a
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adequacao ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao méaximo estipulado
para contratacdo no edital e verificara a habilitacdo do licitante conforme disposices
do edital, tudo de acordo com as demais disposicdes deste Decreto.

Art. 43. A habilitacdo dos licitantes sera verificada por meio da documentacédo
anexada para este fim no sistema empregado para realizacdo da sessao publica.

§ 1° Na hipotese de necessidade de envio de documentos complementares apos o
julgamento da proposta, os documentos deverdo ser apresentados em formato
digital, via sistema, no prazo definido no edital, apds solicitacdo do pregoeiro no
sistema eletronico, observado o prazo disposto no 8§ 2° do art. 40 deste Decreto.

8§ 2° Na hipotese de a proposta vencedora néo for aceitavel ou o licitante n&o
atender as exigéncias para habilitacdo, o0 pregoeiro examinara a proposta
subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracao de
uma proposta que atenda ao edital.

§ 3° Na hipotese de contratacdo de servicos comuns em que a legislagéo ou o edital
exija apresentacdo de planilha de composicdo de precos, esta deverd ser
encaminhada exclusivamente via sistema, no prazo fixado no edital, com os
respectivos valores readequados ao lance vencedor, quando for o caso.

§ 4° Constatado o atendimento as exigéncias estabelecidas no edital, o licitante sera
declarado vencedor.

Art. 44. Os editais publicados apds a data de entrada em vigor deste Decreto serdo
ajustados aos termos dispostos.

hY

Art. 45. Os casos omissos deste Decreto serdo resolvidos a luz dos Decretos
Federais n° 3.555/2000 e n°® 10.024/2019 e das Leis Federais n°® 8.666/1993 e n°
10.520/2002.

Art. 46. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, revogada as
disposic6es em contrario.

Municipio de Sabaudia, 02 de agosto de 2021.

res Ribeiro
Prefeito Municipal
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