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| AVISO DE LICITAGAO |

PREGAO ELETRONICO N° 020/2025 - REGISTRO DE PREGOS
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 042/2025

A Prefeitura Municipal de Sabaudia/PR avisa aos interessados que fara abertura da licitagdo na modalidade
PREGAO, na forma ELETRONICA, cujo critério de julgamento é MENOR PREGO por ITEM, que tem por
objeto o REGISTRO DE PREGOS PARA A FUTURA E EVENTUAL AQUISI(;AO DE MEDICAMENTOS,
DESTINADOS A COMPOSICAO E MANUTENGCAO DOS SERVICOS DE SAUDE DO MUNICIPIO DE
SABAUDIA.

A abertura das propostas e recebimento dos lances sera no dia 29 de julho de 20256, a partir das 09h00min,
no enderego eletrénico www.gov.br/compras/pt-br informando o n° do Pregao e cédigo da UASG: 987831.

O edital e seus anexos poderdo ser obtidos por meio da Internet pelos enderecos eletrénicos
cnetmobile.estaleiro.serpro.gov.br/comprasnet-web/public/compras informando a UNIDADE COMPRADORA
n° 987831 (codigo UASG) e o NUMERO DA COMPRA (N° e ano do Pregdo) ou pelo site do municipio
www.sabaudia.pr.gov.br, link de Licitagdo, Portal - Licitagdes, a partir do dia 15 de julho de 2025.

INFORMAGOES COMPLEMENTARES: Diretamente na sede da Prefeitura Municipal de Sabaudia, sito a
Praga da Bandeira, n°. 47, Centro, Sabaudia/PR, por meio do telefone (43) 3151-1122 das 08h00min as
12h00min e das 13h00min as 17h00min em dias de expediente, ou por meio do e-mail
(pregoeiro@sabaudia.pr.gov.br).

Sabdudia/PR, 14 de julho de 2025.

Edson Hugo Manueira
Prefeito Municipal

“Sabaudia, Rica, Bela e Feliz”
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| AVISO DE LICITAGAO |

PREGAO ELETRONICO N° 021/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 043/2025

A Prefeitura Municipal de Sabaudia/PR avisa aos interessados que fara abertura da licitagdo na modalidade
PREGAO, na forma ELETRONICA, cujo critério de julgamento ¢ MENOR PREGO por ITEM, que tem por
objeto a AQUISICAO DE UM VEICULO AMBULANCIA TIPO “B” PARA TRANSPORTE SANITARIO, A
SER ADQUIRIDOS COM RECURSOS VINCULADOS A RESOLUGAO SESA N° 516/2024, PARA
ATENDER AS DEMANDAS DE SERVIGOS JUNTO A SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE.

A abertura das propostas e recebimento dos lances sera no dia 29 de julho de 2025, a partir das 09h00min,
no enderego eletrénico www.gov.br/compras/pt-br informando o n® do Pregéao e cddigo da UASG: 987831.

O edital e seus anexos poderdo ser obtidos por meio da Internet pelos enderegos eletrénicos
cnetmobile.estaleiro.serpro.gov.br/comprasnet-web/public/compras informando a UNIDADE COMPRADORA
(codigo UASG 987831) e o NUMERO DA COMPRA (N° e ano do Pregao) ou pelo site do municipio
www.sabaudia.pr.gov.br, link de Licitagéo, Portal - Licitagdes, a partir do dia 15 de julho de 2025.

INFORMA(;OES COMPLEMENTARES: Diretamente na sede da Prefeitura Municipal de Sabaudia, sito a
Praga da Bandeira, n° 47, Centro, Sabaudia/PR, por meio do telefone (43) 3151-1122 das 08h00min as
12h00min e das 13h00min as 17h00min em dias de expediente, ou por meio do e-mail
(pregoeiro@sabaudia.pr.gov.br).

Sabaudia/PR, 14 de julho de 2025.

Edson Hugo Manueira
Prefeito Municipal

“Sabaudia, Rica, Bela e Feliz”
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DECRETO N° 245/2025

“Estabelece como referéncia para o calculo de ITBI, em areas RURAIS, a

tabela DERAL bem como, adotara a tabela SIPT (sistema de Precos de
Terras), publicada pela Secretaria de Estado da Agricultura e do

Abastecimento — SEAB, para realizar os calculos de de ITBI".

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE SABAUDIA, ESTADO DO PARANA, no uso de suas

atribuicdes legais e considerando o disposto no Art.204 e seguintes do Cédigo Tributario Municipal,
DECRETA:

Art. 1° - Para calculo e langamentos do Imposto sobre Transmissédo de Bens Iméveis — Rurais,
o municipio adotara como referéncia disposto na tabela DERAL, em conjunto aplicara para fins de calculos
de ITBI o disposto na tabela SIPT (Sistema de Precos de Terras), sendo esta utilizada pela Receita Federal
para o fornecimento de informagdes dos VTN (Valores de Terras Nua), para apuragdo de calculo do ITR

(Imposto Territorial Rural), nos termos da IN RFB n°1877/2019.

Art. 2° - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao, revogadas as disposigdes em

contrario, em especifico o Decreto 136/2021.

Registra-se e Publique-se.

Edificio da Prefeitura Municipal de Sabaudia, aos 14 dias do més de julho de 2025.

Digitally signed by EDSON HUGO
E D S O N MANUEIRA:03537950977
DN: C=BR, O=ICP-Brasi, OU=
Secretaria da Receita Federal do Brasil -
H U G O RFB, OU=RFB e-CPF A3, OU=(EM
BRANCO), OU=35771851000112, OU=
presencial, CN=EDSON HUGO
MAN U E I RA- 0MANUEIRA:03537950977
. UReason: | am the author of this
document
3537950977 5%
Date: 2025.07.14 16:05:04-0300"
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EDSON HUGO MANUEIRA
Prefeito Municipal
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DECRETO N° 246/2025

Dispoe Sobre o procedimento interno
de avaliagdo de iméveis, recursos e

emissao de ITBI.

O prefeito municipal de Sabaudia, Estado do Parana, no uso de suas atribui¢des legais, que sado
conferidas e objetivando a regulamentacao dos procedimentos internos para avaliagédo de imoéveis

e emissdo de ITBI no ambito do Poder Executivo:

CONSIDERANDO recente decisao do STJ, proferida pelo rito de recursos repetitivos, Tema 1113,
em que ficou decidido que:

a) a base de calculo do ITBI é o valor do imovel transmitido em condigdes normais de mercado,
ndo estando vinculado a base de calculo de IPTU ou aplicagdo de valor venal, que nem se quer
pode ser utilizado como piso de tributagéo;

b) o valor da transacéo declarado pelo contribuinte goza da presungao de que é condizente com
o valor de mercado, que somente pode ser afastada pelo fisco mediante a regular instauragéo de

processo administrativo proprio conforme (art. 148 do Cédigo Tributario Nacional — CTN);
CONSIDERANDO a necessidade de sistematizar o procedimento de instauracdo de processo
fiscalizatorio especifico para fins de revisdo do valor declarado para fins de fixagdo da base de
calculo para langamento de ITB[;

CONSIDERANDO o disposto no art. 204 e seguintes do Codigo Tributéario Municipal (CTM);

CAPiTULO1
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° - Considerando a necessidade de adequacgéo das rotinas do processo administrativo interno

para fins de recebimento, analise e emisséo de ITBI, torna-se obrigatério o disposto neste decreto;

“Sabaudia, Rica Bela e Feliz”
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CAPiTULO II
DO RECEBIMENTO E ANALISE DE DOCUMENTAGAO

Art.2° - Para fins de analise e emissdo de ITBI, o requerente devera apresentar junto ao

Departamento Tributario toda a documentagao necessaria, sendo estas:

Para o requerente:
- Copia da CNH ou RG;

- Copia do Comprovante de endereco;
- Estado civil e copia do documento;
- Telefone;

- E-mail.

Para iméveis rurais:

- Requerimento;

- Matricula atualizada com validade de até 120 dias de emissao;

- Escritura;

- Inscricdo do INCRA (Instituto Nacional de Colonizagdo e Reforma Agraria);

- Comprovante de Inscricdo no Cadastro de Produtor Rural CAD-PRO (Cadastro de Produtor Rural);
- Recibo de inscricdo do imével rural no CAR (Cadastro Ambiental Rural);

- Contrato de Compra e Venda.

Para Iméveis Urbanos:

- Requerimento;

- Matricula atualizada com validade de até 120 dias da emissao;
- Escritura ou Contrato de Compra e Venda;

- Comprovante de enderego se houver.

Art. 3° - O departamento tributario avaliard a documentacéo apresentada e no prazo de 5 dias,

emitird documento de DEFERIEMENTO OU INDEFERIMENTO, de emissdo de ITBL

“Sabaudia, Rica Bela e Feliz”
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Paragrafo Unico - Fica proibido o langamento de ITBI e emissdo da guia para recolhimento sem a

instauracdo prévia de procedimento administrativo.

CAPITULO II
DA EMISSAO DE ITBI

Art. 4° - Deferido o referido processo administrativo, sera lancado guia de recolhimento com base
no valor ja declarado pelo requerente;

Art. 5° - Em caso de indeferimento, o departamento tributario emitira documento formal contendo
os motivos do indeferimento e o valor avaliado pelo departamento a titulo de emissao de ITBI;
Art. 6° - Caso o requerente acate os valores apresentados pelo departamento tributario o processo
de ITBI seguira para a devida emissao da guia de recolhimento;

Art. 7° - Caso o requerente ndo concorde com o referido valor apresentado pelo departamento
tributario, podera de oficio solicitar requerimento de contestagéo de valor;

Art. 8° - Para fins de controle financeiro e administrativo o departamento tributario devera emitir
as Certiddes de ITBI, Certiddo Negativa e demais certiddes, apds a quitagdo total de todos os

débitos vinculados ao imdvel em questéo.

CAPITULO IV
DA CONTESTAGAO DE VALORES EM 1° INSTANCIA

Art. 9° - Havendo a recusa dos valores repassados pelo municipio a titulo de ITBI, podera o
requerente, realizar formalmente a contestacdo dos valores em questdo, apresentando suas
ponderacdes quanto a recusa bem como, anexar documentagdo comprobatéria que fundamente
a referida contestacao de valores;

Art. 10° - Apos o departamento devera analisar toda a documentagao apresentada e DEFERIR OU
INDEFERIR a contestagdo e os documentos apresentados;

§1° - Em caso de deferimento devera o departamento seguir o disposto no art. 3° desta lei;

§ 2° - havendo recusa por parte do municipio em relagdo a apresentada pelo requerente, este

podera solicitar a contestagdo em 22 instancia;

“Sabaudia, Rica Bela e Feliz”
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CAPiTULOV
DA CONSTESTAGAO EM 22 INSTANCIA

Art. 11° - Solicitado por parte do requerente a contestacdo em segunda instancia, o municipio de

imediato, devera solicitar 8 COMISSAO DE AVALIACAO DE IMOVEIS, para que proceda a analise de

toda a documentagéo apresentada e também realize a avaliacéo do referido imovel;

Art. 12° - Em posse da avaliacdo ofertada pela comisséo, o departamento devera comunicar o
requerente para que se manifeste a respeito da avaliagdo emitida pela comissdo, podendo acatar
o valor ofertado pela comissao ou novamente contestar o valor.

§1° - Caso o requerente acate os valores ofertados pela comisséo devera o departamento seguir
os tramites disposto no art. 3°;

§2° - Caso o requerente novamente conteste o valor informado pela comissao para realizagdo do

ITBI, podera o requerente solicitar novamente a contestacdo em 3° instancia;

CAPITULO VI
DA CONTESTAGAO EM 32 INSTANCIA

Art. 13° - Apresentando recusa quanto ao valor informado pela comissao de avaliacéo, podera o

requerente, solicitar analise de todo o processo ao CHEFE DO EXECUTIVO, que por sua vez emitira

decisdo final quanto ao valor que seré acariciado a titulo de emissao de ITBIL.

Art. 14° - Em posse da decisdo do chefe do executivo cabera ao departamento tributario comunicar
sobre a decisao final do executivo;

Art. 15° - Apos o requerente devera decidir pelo deferimento e continuidade dos tramites de
emissao do ITBI ou aguardar momento oportuno para nova solicitacdo de recolhimento do referido

imposto.

“Sabaudia, Rica Bela e Feliz”
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CAPITULO VII
DA COMISSAO DE AVALIAGAO DE IMOVEIS

Art. 16° - Considerando o disposto no art. 8% §2°, devera o municipio montar comissdo de
avaliacdo contendo ao menos 3 servidores efetivos, sendo necessario a participagdo de ao menos
1 servidor com formagdo em engenharia devidamente inscrito no CREA, 1 servidor do
departamento tributario e 1 auxiliar administrativo.

Art. 17° - A comisséo de avaliacdo devera analisar todo o processo administrativo bem como,
realizar a avaliagdo do imével de forma individualizada, devendo cada membro emitir laudo de
avaliacdo individual e apds os 3 laudos, emitir a avaliagdo com a média final do referido imével para
fins de emissao do ITBL

Art. 18° - Para fins de apoio a analise do imdvel, a comisséo podera utilizar como referencia de
valores para as areas rurais a tabela DERAL e tabela SIPT e nas areas urbanas utilizar a PGV (planta

genérica de valores).

CAPiTULO VII
DOS PRAZOS

Art. 19° - Em relacdo ao analise de deferimento ou indeferimento o municipio tera o prazo de 5
dias para realizar o devido documento;

Art. 20° - Em relacdo ao disposto no art. 14° e seguintes a comissdo tera o prazo de 10 dias para
realizar avaliagdo dos imdveis e emitir laudo avaliativo para fins de emisséo de ITBL

Art. 21° - O processo de ITBI devera ter prazo maximo de 30 dias, até a definitiva emisséo da guia

de recolhimento de ITBL.

“Sabaudia, Rica Bela e Feliz”
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CAPITULO IX
DISPOSICOES FINAIS

Art. 22° - Em caso de solicitagdo de documentos complementares ou entrega de documentos
obrigatdrios posteriormente a protocolizacéo do pedido, os prazos previstos neste decreto serdo
contados a partir da apresentacdo dos mesmos.

Art.23° - Na arrematacéo ou leildo, o valor da base de calculo sera o prego pago pelo bem imovel
arrematado, constante no auto, carta de arrematagdo ou documento equivalente.

Art.24° - A certidado de quitacéo de ITBI devera ser acompanhada de Certiddo Negativa de Débitos,
devendo nesse sentido, ser liberada apenas apos a quitacéo integral de todos os débitos existentes
junto ao imoével.

Art. 25° - Todos os prazos citados de neste Decreto serdo contados em dias Uteis, iniciando no
primeiro dia Util apds a data do requerimento.

Art. 26° - Este decreto entra em vigor nesta data, revogadas as disposicdes em contrario.

Edificio da Prefeitura Municipal de Sabaudia, aos 14 dias do més de julho de 2025.

Digitally signed by EDSON HUGO
E DS O N MANUEIRA:03537950977
DN: C=BR, O=|CP-Brasil, OU=Secretaria
H U G O da Receita Federal do Brasil - RFB, OU=
RFB e-CPF A3, OU=(EM BRANCO), OU=
35771851000112, OU=presencial, CN=

MANUEIRA:03R50 e aiorfine conenent
Location:
537950077  Endn s,
EDSON HUGO MANUEIRA
Prefeito Municipal
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ANEXO I
CERTIDAO DE DEFERIMENTO OU INDEFERIMENTO

CERTIDAO N° /

Certifico para todos os fins, que apds analise do processo/protocolo n° ,

manifesto pelo que se segue abaixo:

DEFERIDO INDEFERIDO |:|

Em caso de DEFERIMENTO, prossiga com o devido processo administrativo para lancamento do

imposto referente ao ITBI.

Em caso INDEFERIMENTO, aponte os motivos abaixo pelo indeferimento:
Falta de documento: D

Valor incompativel com o de mercado: D

Considerando o indeferimento em razéo da incompatibilidade de valores aplicados a titulo de
mercado para emissédo de ITBI, o departamento tributario, vem por meios deste documento e
conforme tabela DERAL/SIPT para areas rurais e planta genérica de valores PGV para areas urbanas,

informar que o valor apurado do lote descrito no requerimento apresentado é de:

VALOR APURADO: R$

Assinatura

“Sabaudia, Rica Bela e Feliz”
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ANEXO II
FORMULARIO PARA RECURSO EM 12 E 22 INSTANCIA

' +J * CNPJ: 76.958.974/0001-44 Fones: (43) 3151-1122 / 3151-1160 / 3150-1343

Venho por meio deste documento, demonstrar DISCORDANCIA, em relac3o ao valor declarado por este
departamento, para fins de emissdo de ITBl bem como, apresentar:

RECURSO EM: ( ) 12 INSTANCIA ()22 INSTANCIA

NOME DO CONTRIBUINTE: CPF:
ENDERECO RESIDENCIAL DO CONTRIBUINTE:

TELEFONE PARA CONTATO:

E-MAIL:
IDENTIFICACAO DO IMOVEL
IMOVEL: ( ) RURAL ( ) URBANO MATRICULA Ne:
ENDERECO:
QUADRA: LOTE:
CADASTRO: INSC.MUNICIPAL Ne:

AREA TOTAL DO TERRENO (M?2):
RURAL:

TIPO DE SOLO: Lavoura de Aptiddo Boa ( ), Lavoura de Aptiddo Regular ( ), Lavoura de Aptidado
Restrita ( ), Pastagem Plantada ( ), Sivicultura—Pastagem Natural ( ), Preservagdo de Flora ( )

URBANO:

TIPO DE CONSTRUGCAO: Alvenaria( ) Misto( ) Madeira( ) Galpdo( ) Outros( )
N&o possui construgao: ( )

“Sabaudia, Rica Bela e Feliz”
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VALORES DO IMOVEL

VALOR ATRIBUIDO PELO REQUERENTE:

VALOR ATRIBUIDO PELA COMISSAO/DEPARTAMENTO:

JUSTIFICATIVA DO RECURSO:

Nesses termos pede deferimento.

Sabaudia, Pr / /.

Assinatura do Requerente

“Sabaudia, Rica Bela e Feliz”
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ANEXO III
AVALIAGAO DE IMOVEL

AVALIAGCAO N¢ /

08 dias do més de julho de 2025.

Processo n2 /

Considerando o valor de mercado apresentado pelo requerente, para fins de recolhimento de ITBI;

Considerando o indeferimento do protocolo n2 / através da certiddo n?

/

Venho por meio deste documento, com base na planta genérica de valores do municipio para imdveis
urbanos, ou com base na tabela DERAL junto a tabela SIPT para imdveis localizados na area rural, e com
base em toda a documentagdo apresentada, demonstrar a titulo de recolhimento de ITBI, que o valor do
imdvel com as seguintes descri¢des abaixo é de:

Rua/Estrada:

Bairro/Gleba:

Quadra: Lote:

Metragem:

Matricula:

VALOR DE AVALIAGAO: R$

Membros da Comissdo:

Assinatura Assinatura Assinatura

“Sabaudia, Rica Bela e Feliz”
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ERRATA

Informamos através do presente que na Portaria n2 327/2025 publicado através do
Diario Oficial do Municipio, edi¢do n° 2685, pagina 18 do dia 09/07/2025;

ONDE SE LE:

“a concessdo de 1 (UMA) MEIA DIARIA no valor unitario de R$45,00 (quarenta e cinco
reais) para custeio de viagem a cidade de CORNELIO PROCOPIO-PR. Com saida no dia
09/07/2025 as 5:30 e estimativa de retorno no dia 09/07/2025 as 16:00”

LEIA-SE:

“a concessdo de 1 (UMA) DIARIA no valor unitario de R$90,00 (noventa reais) para
custeio de viagem a cidade de CORNELIO PROCOPIO-PR. Com saida no dia 09/07/2025
as 5:30 e estimativa de retorno no dia 09/07/2025 as 19:00”

Edificio da Prefeitura Municipal de Sabdudia, 14 de julho de 2025.

E DSO N Digitally signed by EDSON HUGO
MANUEIRA:03537950977
DN: C=BR, O=ICP-Brasil, OU=Secretaria
H da Receita Federal do Brasil - RFB, OU=
U RFB e-CPF A3, OU=(EM BRANCO), OU=
35771851000112, OU=presencial, CN=
MAN U E I RA 0 EDSON HUGO MANUEIRA:03537950977
. Reason: | am the author of this document
Location:

3537950 0 .
EDSON HUGO MANUEIRA

Prefeito Municipal

“Sabaudia, Rica, Bela e Feliz”

14



www.sabaudia.pr.gov.br

DE ACORDO COM A LEI N° 209/2012 DE 16 DE ABRIL DE 2012 Maria do Carmo &])orsn?}:zllraaRe;pl%r;ls?s\glv

ANO XIV — N° 2688 — PAG. 15 — SEGUNDA-FEIRA — 14 — 07 — 2025 — EDICAO EXTRAORDINARIA

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SABAUDIA

Praga da Bandeira, 47 - Centro CEP: 86720-000 Sabaudia-PR
CNPJ: 76.958.974/0001-44 Fones: (43) 3151-1122 / 3151-1160 / 3150-1343

www.sabaudia.pr.gov.br

ERRATA

Informamos através do presente que na Portaria n2 331/2025 publicado através do
Diario Oficial do Municipio, edi¢do n° 2686, pagina 7 do dia 10/07/2025;

ONDE SE LE:

“a concessdo de 1 (UMA) DIARIA de alimentagdo no valor unitario de RS 45,00
(quarenta e cinco reais), para custeio de viagem a cidade de JACAREZINHO-PR. Com
saida no dia 11/07/2025 as 4:00h e previsdo de retorno no dia 11/07/2025 as 15:00h.”

LEIA-SE:

“a concessdo de 1 (UMA) DIARIA de alimentagdo no valor unitério de R$ 90,00
(noventa reais), para custeio de viagem a cidade de JACAREZINHO-PR. Com saida no
dia 11/07/2025 as 4:00h e previsdo de retorno no dia 11/07/2025 as 16:30h.”

Edificio da Prefeitura Municipal de Sabdudia, 14 de julho de 2025.

Digitally signed by EDSON HUGO
MANUEIRA:03537950977

EDSON HUGOZ St cchsoa e
o RFB e-CPF A3, OU=(E_M BRANCO), O_U=
MANUEIRA:03 eitesisissrs <

537950977 feas‘an: | am the author of this document
ocation:

Date: 2025.07.14 15:27:47-03'00'
Foxit PDF Reader Version: 2025.1.0

EDSON HUGO MANUEIRA

Prefeito Municipal

“Sabaudia, Rica, Bela e Feliz”
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EXTRATO DA ATA DE REGISTRO DE PREGCOS N° 054/2025

PROCESSO ADMINISTRATIVO N.° 083/2024

MODALIDADE: PREGAO ELETRONICO: N.° 044/2024

ATA DE REGISTRO DE PRECOS: N° 054/2025

DATA DE ASSINATURA: 14/07/2025

CONTRATANTE: MUNICIPIO DE SABAUDIA

CONTRATADA: LUCAS GOMES

CNPJ N°: 46.616.986/0001-20 B

OBJETO: REGISTRO DE PRECOS PARA FUTURA E EVENTUAL AQUISICAO DE EQUIPAMENTOS DE
INFORMATICA E ENGENHARIA, INPRESSORAS E ACESSORIOS, EM ATENDIMENTO A DEMANDA DE
TODOS OS SETORES DA ADMINISTRAGAO PUBLICA.

VIGENCIA: Tera vigéncia até de 14 (quatorze) de novembro de 2025, contados a partir da data de sua
assinatura.

VALOR TOTAL: R$ 128.400,00 (cento e vinte e oito mil e quatrocentos reais).

FORO: COMARCA DE ARAPONGAS, ESTADO DO PARANA.

Sabaudia, 14 de julho de 2025.

EDSON HUGO MANUEIRA.
-Prefeito Municipal-

“Sabaudia, Rica, Bela e Feliz”
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EXTRATO DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS N° 055/2025

PROCESSO ADMINISTRATIVO N.° 083/2024

MODALIDADE: PREGAO ELETRONICO: N.° 044/2024

ATA DE REGISTRO DE PREGCOS: N° 055/2025

DATA DE ASSINATURA: 14/07/2025

CONTRATANTE: MUNICIPIO DE SABAUDIA

CONTRATADA: CENTERDATA COMERCIO DE PRODUTOS DE INFORMATICA E SERVICOS LTDA
CNPJ N°: 52.593.051/0001-78

OBJETO: REGISTRO DE PREGOS PARA FUTURA E EVENTUAL AQUISIGAO DE EQUIPAMENTOS DE
INFORMATICA E ENGENHARIA, INPRESSORAS E ACESSORIOS, EM ATENDIMENTO A DEMANDA DE
TODOS OS SETORES DA ADMINISTRAGCAO PUBLICA.

VIGENCIA: Tera vigéncia até de 14 (quatorze) de novembro de 2025, contados a partir da data de sua
assinatura.

VALOR TOTAL: R$ 273.600,00 (duzentos e setenta e trés mil e seiscentos reais).

FORO: COMARCA DE ARAPONGAS, ESTADO DO PARANA.

Sabaudia, 14 de julho de 2025.

EDSON HUGO MANUEIRA.
-Prefeito Municipal-

“Sabaudia, Rica, Bela e Feliz”
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PORTARIA N°332/2025

O Prefeito do Municipio de Sabaudia, Estado do Parana, no uso
de suas atribuicdes legais.

RESOLVE:

De acordo com a Lei Municipal n°893/2025, conceder ao servidor JOSEMI
DE OLIVEIRA, estatutdrio efetivo, matricula n°462, MOTORISTA DE AMBULANCIA,
CPF:XXX.054.518-XX, a concess3o de 1 (UMA) DIARIA de pernoite no valor unitério de
RS 450,00 (quatrocentos e cinquenta reais), para custeio de viagem a cidade de
CURITIBA-PR. Com saida no dia 13/07/2025 as 22:00h e previsdo de retorno no dia
14/07/2025 as 22:30h. Tendo como finalidade transportar a paciente menor MARIA ISIS
DA SILVA FERREIRA e a paciente BRUNA ALMEIDA DA SLVA ANTUNES ao CAIF — Centro de
Atendimento Integral ao Fissurado Labio Palatal, localizado no municipio de Curitiba -
PR, para realiza¢do de consulta/exames. Meio de transporte VOLKSWAGEN/GOL - Placa:
BEX-9C68.

REGISTRA-SE;
CUMPRA-SE;
AFIXE-SE.

Edificio da Prefeitura Municipal de Sabaudia, em 14 de julho de 2025.

Digitally signed by EDSON HUGO
E D S O N MANUEIRA:03537950977

DN: C=BR, O=ICP-Brasil, OU=Secretaria

da Receita Federal do Brasil - RFB, OU=
H U G O RFB e-CPF A3, OU=(EM BRANCO),

0OU=35771851000112, OU=presencial,
CN=EDSON HUGO
MAN U E | RA' OMANUEIRA:D3537950977
* ™ Reason: | am the author of this document
Location:
3 5379 509 77 Date: 2025.07.14 15:28:09-03'00"

Foxit PDF Reader Version: 2025.1.0

EDSON HUGO MANUEIRA

Prefeito Municipal

“Sabaudia, Rica, Bela e Feliz”
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A ICONSELHO MUNICIPAL DC I-)[sjmzlhi(ajs,lj)(%{dr,,Lg/\l DO
1 ADOLESCENTE DO MUNICIPIO DE SABAUDIA
(Lol Municipal n°. 865/2024)

OFICIO N° 017/2025 Sabdudia, 14 de julho de 2025.

OFiCIO DE CONVOCAGCAO

{ja —

O Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente de Sabaud (o
T

C MDCA, no uso de suas atribui¢des legais, confo -..el-mzﬂ-@@;-du Lei Federal
LD(@"_&mq(g@@;mp@w/wg scente) e pela Lei Municipal n® 865/2024, vem
P\'/@ZC/W os Conselheiros e Conselheiras do C CMDCA para a

£S DE JULHOQO QUa,&ja)k\r)_/_)(g/\{)’\c\@[)»/\

13H: o' NA APAE — ASSOCIAGAO DE PAIS E

/WI@@@ Dl@ D,s:m@ NAIS DE SABAUDIA, R. GERALDO CAETANO DA
SILVA, S/N. momento o qual ser4 deliberado acerca das seguintes pautas:

Leitura e Apreciagdo da Ata da reunido anterior (se houver);
Justificativa de Faltas (se houver);

Oficio 0144/2025 - Relatério Trimestral - Conselho Tutelar;

Plano de Trabalho — Aquisi¢do de Equipamentos para o Conselho Tutelar

Direitos da Crianga e do Adolescente 2025-2034;

T Oficio 004/2025 — Secretaria de Esporte, cultura e Turismo;

% Oficio 001/2025 — Secretaria Municipal de Satide — Ambulatério de Saude
Mental;

Sem mais para 0 momento, renovamos nossos votos de elevada estima e

Atenciosamente,

/4}
Jf/[pwﬂuxﬂ/}// /( ODZIVUA‘V.‘:;@
VINICIUS ANTONIO RODRIGUES
[T‘@_:L@JDW ITE CMDCA
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@ SECRETARIA MUNICIPAL DE CONTROLE, INTEGRIDADE E TRANSPARENCIA PUBLICA - SEMCIT
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INSTRUCAO NORMATIVA N° 01/2025

Dispde sobre os procedimentos para
movimentagdo, transferéncia, empréstimo
e cessiio de uso de bens publicos no Ambito
da Administra¢iio Direta do Municipio de
Sabdudia ¢ d4 outras providéncias.

CONSIDERANDO as atribuigdes que lhe confere os artigos n° 31, 70 e 74 da Constituigio Federal de 1988,
Lei Federal n® 4.320/64, Lei Complementar n° 101/2000;

CONSIDERANDO a Lei n° 720/2022 que constitui a Secretaria Municipal de Controle, Integridade e

Transparéncia Publica e a Lei 794/2023 que regulamenta e estrutura estd secretaria;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer normas e procedimentos para a gestdo e controle dos bens
patrimoniais do Municipio de Sab4udia;
CONSIDERANDO a importéncia de otimizar a utilizagéio dos bens publicos, garantindo a sua preservagio

¢ a eficiéncia na prestagio dos servigos;

CONSIDERANDO que todo e qualquer bem alocado e destinado a qualquer Secretaria ou érgio da

administragdo piblica ficard sob sua total responsabilidade pelo cuidado.

RESOLVE:

CAPITULO I - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Instrugdo Normativa tem por objetivo disciplinar os procedimentos relativos a movimentagio,
transferéncia, empréstimo, cessdo de uso, avaliagio, depreciagtio, descarte ¢ baixa de bens patrimoniais

pertencentes ao Municipio de Sab4udia.
Art. 2° Para os fins desta Instrugdo Normativa, considera-se:

e I-Bem Piblico: Todo bem mével ou imével pertencente ao patriménio do Municipio de Sabdudia,
incluindo os bens de uso comum do povo, os de uso especial e os dominicais, conforme definido

em instrugdio normativa.

& Pagina 1 de 16
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Praga da Bandeira, 47 - centro CEP: 86720-000 Sab&udia-PR - CNPJ: 76.958.974/0001-44

¥ A ;
g + ¥ SECRETARIA MUNICIPAL DE CONTROLE, INTEGRIDADE E TRANSPARENCIA PUBLICA - SEMCIT
\”"J

L]

(43) 3151-1122 / 3151-1160 / 3150-1343 controleinterno@sabaudia.pr.gov.br
II - Termo de Movimentagiio de Bem (TMB): Documento interno utilizado para registrar a

mudanga fisica de um bem patrimonial dentro de uma mesma secretaria ou orgdo. (ANEXO I)

III - Termo de Transferéncia de Bem (TTB): Documento utilizado para formalizar a
transferéncia de um bem patrimonial (temporério ou definitivo) entre diferentes secretarias ou
6rgos da Administragdo Municipal. (ANEXO II)

IV - Termo de Cessédo de Uso de Bem (TCB): Documento utilizado para formalizar a cessio de
uso de um bem publico (mével ou imével) a outro 6rgéo ou entidade publica, para fins de interesse

publico ou social, por tempo determinado e indeterminado. (ANEXO III)

V - Responsivel pelo Bem: Servidor designado para a guarda e zelo do bem patrimonial em

determinada unidade ou setor.

VI - Setor de Patriménio: Unidade responsével pelo controle, registro e gestdo dos bens

patrimoniais do Municipio de Sabaudia.

VII - Bem Inservivel/Desnecessidade: Bem que, por obsolescéncia, desuso, dano irreparavel ou
antiecondmico, ndo apresenta mais utilidade ou condigo de uso para o servigo publico ao qual se

destina, e cuja recuperagfio ou manutengéo nio se justifica. (ANEXO V)

CAPITULO II - DA GESTAO DE BENS PUBLICOS ADQUIRIDOS COM RECURSOS
FINANCEIROS VINCULADOS

Art. 3° Os bens publicos adquiridos com recursos financeiros designados para um propésito especifico ndo

poderio ser utilizados para outras finalidades.

Parsgrafo Unico. A destinagfio e movimentagfo de recursos vinculados deveriio seguir
rigorosamente as leis, contratos ou convénios e regulamentos que estabeleceram sua finalidade
original, garantindo a transparéncia e a boa aplicagéo dos recursos ptiblicos adquiridos por meio

deste incentivo.

CAPITULO III - DA MOVIMENTACAO INTERNA DE BENS

Art. 4° A movimentagdo fisica de bens entre setores ou locais dentro da mesma secretaria ou 6rgio serd

formalizada mediante o preenchimento e assinatura do Termo de Movimentagio de Bem (TMB).
(ANEXO 1)

7\’& Péagina 2 de 16
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y Sy
L 3 r:l“ W SECRETARIA MUNICIPAL DE CONTROLE, INTEGRIDADE E TRANSPARENCIA PUBLICA - SEMCIT
N2

Praga da Bandeira, 47 - centro CEP: 86720-000 Sabdudia-PR - CNPJ: 76.958.974/0001-44
(43) 3151-1122 / 3151-1160 / 3150-1343 controleinterno@sabaudia.pr.gov.br

e §1° O TMB dever4 conter, no minimo:
o I-Identificagfio do bem (descrigfio, nimero de patriménio);
o II-Local de origem e local de destino;
o I - Data da movimentag3o;
o IV - Nomes e assinaturas dos responséveis pela movimentagfo (cedente e cessionario).

o V-0 termo devera ser impresso em trés vias uma para o cedente, outra para o cessionario e
outra via para o responsavel pelo patriménio publico, ambas as vias deverdio estar

previamente assinadas por todos ¢ data.

* §2°Uma via do TMB devera ser encaminhada ao Setor de Patrimdnio para atualizag@o dos

registros.

o §3° Devera ser atualizada também a ficha de inventario interno que se encontra em cada sala.

CAPITULO IV - DA TRANSFERENCIA DE BENS ENTRE SECRETARIAS OU ORGAOS

Art. 5° A transferéncia de bens entre diferentes secretarias ou érgios da Administra¢do Direta do

Municipio sera formalizada mediante o Termo de Transferéncia de Bem (TTB). (ANEXO 1II)
Art. 6° O processo de transferéncia de bens deverd seguir:
o I-0 preenchimento do TTB, que devera conter:
* a) Identificagdo do bem (descrig¢fo, niimero de patriménio, valor);
= b) Secretaria/6rgdo cedente e secretaria/érgio cessionario;
= ¢) Data da transferéncia;

= d) Nomes e assinaturas dos Secretarios ou equivalentes das unidades envolvidas e

dos responsaveis pelos bens nas respectivas secretarias.

= ©) O termo deverd ser impresso em trés vias uma para o Cedente, outra para o
Cessiondrio e outra via para o responsavel pelo patrimonio publico, ambas as vias

deverdo estar previamente assinadas por todos e data.

o V-0 TTB, devidamente assinado, devera ser arquivado e incluido c6pia junto ao sistema

de Patrimonio para os devidos registros patrimoniais das respectivas secretarias/6rgios.

Pégina 3 de 16
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o §1° A transferéncia de bens que impliquem em alterag3es significativas de uso ou destinag@o
deverd ser precedida de parecer técnico do Setor de Patriménio e, se for o caso, de aprovagdo do

Prefeito Municipal.

* §2°E vedada a transferéncia de bens em desacordo com as finalidades institucionais das secretarias

ou 6érgéos envolvidos.

CAPITULO V - DA CESSAO DE USO DE BENS PUBLICOS

Art. 7° A cesséo de uso de bens publicos, méveis ou imoveis, somente poderd ocorrer para atender a
relevante interesse publico ou social, devidamente justificado e com expressa autorizagio do Prefeito

Municipal.
o §1°A cessio de uso podera ser concedida a:
o I-Orgdos ou entidades da Administragéo Ptblica Municipal;

o II- Entidades sem fins lucrativos, declaradas de utilidade publica municipal, que
desenvolvam atividades de interesse social e que demonstrem capacidade para gerir e

utilizar o bem de acordo com a finalidade estabelecida.

Art. 8. A cesso de uso serd formalizada por meio de Termo de Cessdo de Uso de Bem (TCB), precedido

de processo administrativo que contemple: (ANEXO III)

o I-Justificativa da necessidade da cessdo e do relevante interesse publico ou social

envolvido;

o II - Descrigdo detalhada do bem a ser cedido, com seu valor patrimonial e, no caso de

imoveis, sua descri¢do registral;
o III - Identificagdo completa do cessionario;

o IV - Prazo determinado da cessdo, com possibilidade de prorrogagdo, caso o interesse

publico persista;

o V- Obrigagdes e responsabilidades do cessiondrio, incluindo a conservagdo, manutengéo e

destinag@o especifica do bem;

o VI- Clausula de reversdo do bem ao Municipio em caso de descumprimento das condigdes

estabelecidas ou desvirtuamento da finalidade.
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o VII- O termo devera ser impresso em trés vias uma para o cedente, outra para o cessionario
e outra via para o responsével pelo patrimonio publico, ambas as vias deverdo estar

previamente assinadas por todos e datas.

e §1° A cessdo de uso de bens iméveis dependeré de autorizagio legislativa, conforme o caso, em

conformidade com a legislagdo municipal e federal.

* §2°0 TCB devera ser assinado pelo Prefeito Municipal, pelo Secretario da pasta responsavel pelo

bem e pelo representante legal do cessionario.

e §3°0 Setor de Patriménio devera manter registro atualizado de todas as cessdes de uso e fiscalizar

o cumprimento das condi¢es estabelecidas nos termos.

CAPITULO VI - DA AVALIACAO E DEPRECIACAO DOS BENS PUBLICOS

Art. 9. A avaliacio dos bens piiblicos serd realizada por uma Comissiio Permanente de Avaliaciio de
Bens, a ser designada por ato do Prefeito Municipal, composta por servidores de diferentes 4reas com

conhecimento técnico pertinente.
e §1° A Comissdo terd como atribuigdes:

o I- Avaliar periodicamente os bens patrimoniais do Municipio, considerando seu estado de

conservagdo, valor de mercado e utilidade;

o Il - Subsidiar o Setor de Patrimdnio com informagdes para a atualizagfio dos valores

contabeis dos bens;

o III - Emitir laudos de avaliagdo para fins de alienagdo, baixa ou qualquer outra

movimentagéo que exija valor de referéncia.
e §2°Asavaliagdes deverdo observar as normas de contabilidade aplicadas ao setor ptblico.

Art. 10. A depreciaciio dos bens publicos sera calculada e registrada contabilmente pelo Setor de
Contabilidade, com base nas informagdes fornecidas pelo Setor de Patrimdnio e nos critérios definidos por

esta Instrugdo Normativa.

e §1° O método de célculo de depreciagdo a ser adotado serd o método da linha reta (quotas
constantes), salvo em situagdes especificas e devidamente justificadas, mediante parecer técnico da

Contabilidade e do Setor de Patrimdnio, que indiquem a aplicabilidade de outro método.
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§ 2° A taxa de depreciagfo anual serd determinada com base na vida ttil estimada de cada bem,

conforme as tabelas de vida util usualmente aceitas para bens publicos, ou por avaliagdo técnica

especifica.

§ 3° A depreciagfio deverd ser calculada a partir do més seguinte ao da incorporagdo do bem ao
patrimdnio e cessard quando o valor contabil liquido do bem for igual a zero, ou quando o bem for

baixado do ativo imobilizado.

§ 4° Bens de uso comum do povo e os bens culturais e histéricos tombados, salvo se incorporados

ao ativo imobilizado para fins de restauragéio e conservagéo, ndo serdo objeto de depreciago.

CAPITULO VII - DOS BENS INSERVIVEIS/DESNECESSIDADE E BAIXA DE ATIVOS

Art. 11. Os bens considerados inserviveis/desnecessidade deverdo ser identificados pelas secretarias ou

6rglios e encaminhados ao Setor de Patriménio para as providéncias de avaliagdo e providéncias. (ANEXO

V)

§ 1° A declaragdo de inservibilidade serd precedida de laudo técnico ou parecer que justifique a
impossibilidade de uso, recuperagéo ou recondicionamento do bem, ou que demonstre a

antieconomicidade de sua manuteng&o.

§ 2° O Setor de Patriménio, apds a declaragéo de inservibilidade/desnecessidade, providenciara a

segregacdo e guarda dos bens em local apropriado até a sua destinagdo final.

Art. 12. A baixa de bens do ativo imobilizado podera ocorrer por:

I - Obsolescéncia: Quando o bem se tornar ultrapassado, nio atendendo mais as necessidades
operacionais ou sendo superado por novas tecnologias que o tornam ineficiente ou impréprio para o

uso;

II - Desuso: Quando o bem, embora funcional, ndo tiver mais finalidade ou utilidade para a

Administragdo Piblica, ndo havendo perspectivas de sua utilizagio futura;

III - Perda Total de Valor: Quando o bem for danificado de forma irrecuperavel, destruido,

extraviado, furtado ou roubado, resultando em sua perda completa de utilidade e valor patrimonial;
IV - Alienagdo: Venda, doagéo ou permuta de bens;

V - Transferéncia para outro ente federativo: Conforme o Capitulo IV desta Instrugéo

Normativa.
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* §1° A baixa por obsolescéncia, desuso ou perda total de valor dever4 ser formalizada mediante

processo administrativo, que contenha:

o I-Laudo técnico ou relatério de avaliagio emitido pela Comissdo Permanente de Avaliagéo
de Bens ou por técnico especializado, que ateste a condigio do bem (obsolescéncia, desuso

ou perda total);

o II- Declarago de responsabilidade do gestor da unidade sobre a perda ou dano, quando

aplicavel;
o III - Autorizagdo do Secretario da pasta responsével pelo bem;
o IV - Parecer favoravel do Setor de Patrimdnio e da Procuradoria-Geral do Municipio.

o V-0 termo devera ser impresso em duas vias uma para o setor demandante e outra via para
o responsavel pelo patriménio piblico, ambas as vias deverdo estar previamente assinadas

por todos e datas.

e §2° Apés a aprovagio da baixa, o Setor de Patrimdnio e a Contabilidade realizario os registros

contabeis pertinentes.

* §3° Os bens baixados por inservibilidade, obsolescéncia, desuso ou perda total de valor poderdo ser
destinados a leildo, doag#o, destruigio ou outra forma de descarte legalmente prevista, observadas

as normas especificas para cada modalidade.

CAPITULO VIII - DAS PENALIDADES E RESSARCIMENTO AO ERARIO

Art. 13. O servidor, agente piiblico ou terceiro que, por agio ou omisséo, dolo ou culpa, causar qualquer
tipo de dano, extravio, furto ou roubo de bens publicos sob sua guarda ou responsabilidade, ficara
sujeito as penalidades administrativas, civis e criminais cabiveis, tendo a sua obrigagéo de ressarcir

integralmente o erdrio municipal pelo valor do bem ou do prejuizo causado.

* §1° A apuragfio da responsabilidade e do valor do dano ser4 realizada mediante processo

administrativo especifico, garantindo-se o contraditério e a ampla defesa ao responsavel.

e §2° O valor a ser ressarcido correspondera ao valor de mercado do bem na data do dano ou
extravio, ou ao custo de reparo, se for o caso, acrescido de corre¢io monetéria e juros legais,

conforme apurago do Setor de Patrimdnio.
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*  §3°Em caso de furto ou roubo, a responsabilidade pelo ressarcimento podera ser afastada se
comprovada a adog@o de todas as medidas de seguranga e cautela exigiveis, mediante apresentagéio
de Boletim de Ocorréncia e demais provas pertinentes, e apos analise e parecer da Procuradoria-

Geral do Municipio.

o §4° O ressarcimento podera ser efetuado por meio de desconto em folha de pagamento, quando se
tratar de servidor publico, ou por outras formas de cobranga administrativa ou judicial, conforme a

legislagdo vigente.

CAPITULO IX - DA PUBLICIDADE DOS ATOS

Art. 14. Toda e qualquer transferéncia de bens patrimoniais, empréstimos, cessdes de uso, baixas e
doagdes, acima de R$ 1.000,00 (um mil reais) devera ser publicada no Didrio Oficial do Municipio de

Sabaudia, a cargo do responsavel pelo setor de patriménio.

o §1° A publicagdo deverd conter, no minimo, a identificagéio do bem (descrigfio e nimero de

patrimdnio), a natureza da movimentagéo e as secretarias ou 6rgdos envolvidos, quando for o caso.

o §2° 0 Setor de Patrimonio sera responsavel por consolidar as informagdes para a devida
publicagdo, garantindo a transparéncia e o controle social da gestdo do patriménio publico

municipal.

CAPITULO X - DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 15. O Setor de Patrim6nio do Municipio serd o responsével pela gestdo e controle dos bens
patrimoniais, devendo manter os registros atualizados de todas as movimentagdes, transferéncias,

empréstimos e cessdes de uso, bem como das avaliagdes ¢ baixas.

Art. 16. Os responsaveis pelas secretarias e 6rgdos da Administragdo Municipal deveréo zelar pela fiel
observancia desta Instrugdo Normativa e responderfio por quaisquer irregularidades ou danos causados aos

bens sob sua guarda, com prejuizo das demais sangdes legais.

Art. 17. Os casos omissos e as duvidas surgidas na aplicagdo desta Instrugdio Normativa seréio dirimidos
pelo Setor de Patrimdnio em conjunto com a Secretaria Municipal de Controle, Integridade e Transparéncia
Publica - SEMCIT.

Art. 18. Esta Instrugao Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo.
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Art. 19. Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Sabéudia, 14 de julho de 2025.

Edson Hugo Manueira
Prefeito Municipal de Sabdudia

Gabriel A. M. da Silva
) Controlador Interno
L‘/ Decreto N°. 184/2025

Gabriel Augusto Mazzario da Silva
Controlador Interno
Decreto — 184/2025
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ANEXO I
TERMO DE MOVIMENTACAO DE BEM

Este Termo de Movimentag@o de Bem € celebrado entre as entidades do mesmo local, visando regulamentar
a cessdo temporaria ou definitiva de bens méveis de propriedade de uma mesma entidade para o uso em outro
local, sem transferéncia de dominio e por prazo determinado ou definitivo, conforme as clausulas e condi¢des
seguintes:

DAS PARTES:

CEDENTE: neste ato representada por
REPRESENTANTE LEGAL:

CESSIONARIA: neste ato representada por
REPRESENTANTE LEGAL:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO:

O presente Termo tem como objeto o empréstimo gratuito e temporario ou definitivo?

R.
Referente ao(s) seguinte(s) bem(ns) patrimonial(is) do(a) CEDENTE para o(a) CESSIONARIA:
PATRIMONIO:

Nuamero do Patrimonio Descrig¢do do Patriménio Qual o estado que se encontra?

Paragrafo Primeiro: O(s) bem(ns) objeto(s) deste empréstimo temporario ou definitivo encontram-se em:

(descreva o estado do bem).

CLAUSULA SEGUNDA - DO PRAZO TEMPORARIO:

O prazo de empréstimo serd de dias, com inicio em e termino em

Paragrafo Primeiro: O presente Termo sera prorrogado sem aviso prévio por mais 30 dias, se repetindo

sempre que ndo houver manifestacdes das partes.

Pardgrafo Segundo: O empréstimo podera ser rescindido a qualquer momento, por qualquer das partes,
mediante aviso prévio por escrito de, no minimo, 10 DIAS corridos.
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CLAUSULA TERCEIRA - DA UTILIZACAO DOS BENS:
O CESSIONARIO se compromete a utilizar o bem, exclusivamente para a execugdo de atividades, sendo
vedada a sua sublocagdo, comodato, empréstimo a terceiros ou qualquer outra forma de cessdo ou uso que

desvie da finalidade aqui estabelecida.

CLAUSULA QUARTA — DAS OBRIGACOES DA CESSIONARIA:
Sdo obrigagdes do(a) CESSIONARIA:

L Zelar pela conservagio e integridade do bem emprestado, promover a seguranga e protegio do
bem contra roubo, furto, danos e demais sinistros, devolver o bem ao CEDENTE no mesmo
estado em que o recebeu, ressalvado o desgaste natural decorrente do uso regular e previamente
acordado entre as partes, ao término do prazo de empréstimo ou na rescisio antecipada, comunicar
imediatamente a0 CEDENTE qualquer dano, extravio, furto, roubo ou sinistro envolvendo o bem

emprestado.

CLAUSULA SEXTA — DAS RESPONSABILIDADES:
O CESSIONARIA serd integralmente responsavel por quaisquer danos, perdas ou extravios do bem

emprestado ocorridos durante o periodo de empréstimo.

E, por estarem assim justas e contratadas, as partes assinam o presente Termo em 03 vias de igual teor e
forma, para que produza seus devidos e legais efeitos.

SABAUDIA, DE DE 20

CEDENTE
(inclua o0 nome do setor)
(Inclua o nome da pessoa)

CESSIONARIO
(inclua o nome do setor)
(Inclua o nome da pessoa)

Patrim6nio Municipal
(Inclua o nome da pessoa responsavel)
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ANEXO II
TERMO DE TRANSFERENCIA DE BEM

i

VR

Este Termo Transferéncia de Bem € celebrado entre duas entidades distintas, visando regulamentar a cessdo
tempordria ou definitiva de bens méveis de propriedade de uma entidade para o uso em outra entidade, com

a transferéncia de dominio por prazo determinado ou definitivo, conforme as clausulas e condi¢es seguintes:

DAS PARTES:

CEDENTE: neste ato representada por
REPRESENTANTE LEGAL:

CESSIONARIA: neste ato representada por
REPRESENTANTE LEGAL:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO:

O presente Termo tem como objeto o empréstimo gratuito e tempordrio ou definitivo?
ke

Referente ao(s) seguinte(s) bem(ns) patrimonial(is) do(a) CEDENTE para o(a) CESSIONARIA:

PATRIMONIO:

Numero do Patrimonio Descrigiio do Patriménio Valor do bem R$

Pardgrafo Primeiro: O(s) bem(ns) objeto(s) deste empréstimo temporario ou definitivo encontram-se em:

(descreva o estado do bem).

CLAUSULA SEGUNDA - DO PRAZO TEMPORARIO:

O prazo de empréstimo sera de dias, com inicio em e termino em

Paragrafo Primeiro: O presente Termo serd prorrogado sem aviso prévio por mais 30 dias, se repetindo

sempre que ndo houver manifestagdes das partes.

Paragrafo Segundo: O empréstimo poderd ser rescindido a qualquer momento, por qualquer das partes,

mediante aviso prévio por escrito de, no minimo, 10 DIAS corridos.
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CLAUSULA TERCEIRA — DA UTILIZACAO DOS BENS:
O CESSIONARIO se compromete a utilizar 0 bem emprestado exclusivamente para a execugdo de atividades
sendo vedada a sua sublocagdo, comodato, empréstimo a terceiros ou qualquer outra forma de cessio ou uso

que desvie da finalidade aqui estabelecida.

CLAUSULA QUARTA — DAS OBRIGACOES DA CESSIONARIA::
Si#io obrigagdes do(a) CESSIONARIA:
L Zelar pela conservagdo e integridade do bem emprestado, promover a seguranga e
protegdo do bem contra roubo, furto, danos e demais sinistros, devolver o bem ao
CEDENTE no mesmo estado em que o recebeu, ressalvado o desgaste natural decorrente
do uso regular e previamente acordado entre as partes, ao término do prazo de empréstimo
ou na rescisdo antecipada, comunicar imediatamente a0 CEDENTE qualquer dano,

extravio, furto, roubo ou sinistro envolvendo o bem emprestado.

CLAUSULA SEXTA — DAS RESPONSABILIDADES:
O CESSIONARIA serd integralmente responsavel por quaisquer danos, perdas ou extravios do bem

emprestado ocorridos durante o periodo de empréstimo.

E, por estarem assim justas e contratadas, as partes assinam o presente Termo em 03 vias de igual teor e

forma, para que produza seus devidos e legais efeitos.

SABAUDIA DE DE 20

CEDENTE
(inclua o nome do setor)
(Inclua o nome da pessoa Gestor(a))

CESSIONARIO:
(inclua o nome do setor)
(Inclua o nome da pessoa Gestor(a))

Patrimbnio Municipal
(Inclua o nome da pessoa responsavel)
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SECRETARIA MUNICIPAL DE CONTROLE, INTEGRIDADE E TRANSPARENCIA PUBLICA - SEMCIT
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ANEXO 111
TERMO DE CESSAO DE USO

CEDENTE: MUNICIPIO DE SABAUDIA, pessoa juridica de direito publico, inscrita no CNPJ n.°
76.958.974/0001-44, com sede & Praga da Bandeira, n.° 47, Centro, Sabaudia/PR, CEP 86.720-000;

CESSIONARIO: , pessoa
juridica de direito privado, inscrita no CNPJ n.° , com sede 4 Rua , S/N,
Centro, Sabdudia/PR, CEP 86720-000, neste ato representada por » CPF

Considerando que fora adquirido municipal por meio do processo administrativo de n.° 5
pregéo eletrdnico , cujo recurso € proveniente da agdo (estadual ou federal) N°.: de
(oficio n.° Gabinete do Deputado(a) ), firmamos o presente Termo de
Cessdo de Uso, em consonancia com a Portaria n.° , nas clausulas a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA — Constitui objeto do presente Termo de Cessdo de Uso a cessdo, a titulo gratuito,

do veiculo marca/modelo 5 GOt combustivel 3
RENAVAM ,PLACA , ano fabricagéo , valor total do
bem R$ adquirido pelo Municipio nas condigdes acima mencionadas.

Parégrafo 1° - Neste ato, a CEDENTE formaliza & CESSIONARIA a administragéo, uso, conservagio e
demais responsabilidades e despesas de manuteng?o oriundas do bem recebido.

Paragrafo 2°— A CESSIONARIA, por este instrumento ¢ na melhor forma do direito declara aceitar o aludido
bem para uso exclusivo da Associag@o ou outras entidades .

CLAUSULA SEGUNDA - A presente cessio condiciona as seguintes obrigagdes:

I - Para a CESSIONARIA:

a) usar o bem ora entregue adequadamente, sempre conduzido por pessoa habilitada, com rigor, sua
finalidade, capacidade, bem como conservé-lo como se seu fosse, devendo manté-lo em perfeito estado de
conservagéo ¢ funcionamento, usando, inclusive, a identificagdo oficial no veiculo;

b) mandar fazer, s suas expensas exclusivas, nas épocas certas e por pessoas especializadas, a
manutengo que se fizerem necessarias e, também, a responder pelas despesas com combustivel, pagamento
de taxas, multas e licenciamento;

c) responsabilizar-se, em caso de dano ao bem, por sua integral reparagio, ou, em caso de sua destrui¢io
total, pelo pagamento do prego atualizado ao erario municipal;
d) na eventualidade de furto ou roubo do bem, efetuar de imediato o registo do Boletim de Ocorrénica

para apuragdo e averigagdo dos fatos. Apos a sua concluséo final e a ndo recuperagdo do bem, podera ser
viabilizado a substitui¢io por outro com as mesmas caracteristicas e em iguais condigdes de conservagio e
funcionamento, mediante a dotag@o e disponibilidade de recurso financeiro municipal;

e) responder civil e criminalmente pelos danos causados a terceiros que, em fungdo da utilizagdo do
bem, durante a vigéncia deste Termo;
f) utilizar o bem acima mencionado exclusivamente em servigo que lhe ¢ atribuido;
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II — Para a CEDENTE:

a) entregar o bem devidamente registrado junto ao 6rgdo regulador (ex. Detran e outros);
b) realizar vistoria do veiculo entregue, no momento da entrega e no momento da restitui¢o;
) realizar a publicag¢@o do termo no Didrio Oficial do Municipio.

CLAUSULA TERCEIRA - Verificado o descumprimento de quaisquer das condi¢des mencionadas neste
instrumento, serdo fixadas as responsabilidades decorrentes dos fatos apurados, resguardados os imperativos
legais e os preceitos da hierarquia funcional.

CLAUSULA QUARTA - Este Termo de Cesséo de Uso vigorara por 05 (cinco) anos, contados a partir da
data de sua assinatura, e seus efeitos juridicos dar-se-do a partir da publica¢@o do respectivo extrato no Diario
Oficial do Municipio, cuja providéncia ficard a cargo da CEDENTE.

Paragrafo Unico — Transcorrido o prazo estipulado nesta Clausula, a CESSIONARIA se compromete a
restituir o veiculo objeto do ajuste nas mesmas condigdes em que foi recebido, ressalvados os desgastes
naturais decorrentes do uso e do decurso do tempo.

CLAUSULA QUINTA — Considerar-se-4 rescindindo o presente termo pela superveniéncia de lei que venha
a torna-lo substancial ou formalmente impraticavel.

Pelo representante da CESSIONARIA, foi dito que RECEBE o veiculo identificado no presente instrumento
na forma nele prescrita.

E, por assim se declararem ajustados, assinam CEDENTE e CESSIONARIA, por seus representantes legais.

SABAUDIA, DE DE 20

CEDENTE: PREFEITURA DE SABAUDIA
Representada pelo Prefeito Municipal
(Nome do Gestor)

CESSIONARIO:
(inclua o nome do setor)
(Inclua o nome da pessoa Gestor(a))
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ANEXO IV

TERMO DE SOLICITACAO DE BAIXA E DEMAIS PROVIDENCIAS
DE BENS PATRIMONIAIS POR INSERVIBILIDADE/DESNECESSIDADE

AO SETOR DE PATRIMONIO PUBLICO

DE:

PARA: Setor Patrim6nio Municipal de Sab4udia

Assunto: Solicitagfio de Baixa e de mais providéncias de Bem Patrimonial por

Inservibilidade/Desnecessidade

Prezado Senhor,

Venho por meio deste, formalizar a solicita¢do de baixa do(s) seguinte(s) bem(ns) patrimonial(is), em

virtude de sua comprovada Inservibilidade/Desnecessidade:

PATRIMONIO:

Numero do Patrimonio

Descri¢do do Patriménio Qual o estado que se encontra? Valor do bem R$

e Motivo da Inservibilidade/Desnecessidade: (descreva detalhadamente o bem)

SABAUDIA, DE DE 20

Solicitante
(inclua o nome do setor)
(Inclua 0 nome da pessoa Gestor(a))

Setor: Patrimo6nio Municipal de Sabaudia
Nome do Responsével pelo Patrimoénio Municipal
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I. INTRODUGAO

O (PSCI) - Plano Semestral de Atividades de Controle Interno para o
exercicio de 2025, tem por objetivo tracar obrigatoriedades quanto ao cumprimento das
acdes de monitoramentos, acompanhamentos e auditorias a serem realizadas nas
Unidades Administrativas da Prefeitura Municipal de Sabaudia.

Este trabalho possui como principio basico a realizagdo de agées que
possam prevenir e orientar os setores e secretarias no intuito de assegurar a legalidade,
legitimidade, economicidade, eficiéncia, publicidade e transparéncia das gestdes
administrativa, orgamentaria, financeira e patrimonial, proporcionando apoio & Alta
Administragéo na gestdo dos recursos publicos e ao atendimento as legislagoes
vigentes.

O presente Plano Semestral tem como objetivo a realizacdo de

- auditorias preventivas, orientagées e fiscalizacoes quanto ao cotidiano aplicado e as
fundamentacées legais.

Esta rotina tem por objetivo primordial identificar e avaliar os resultados
operacionais na gestao do ente, bem como, aplicar a fundamentacao legal para que se
possa evitar ineficiéncia ou fraudes que lesem o erario publico municipal.

Os procedimentos e as técnicas de controle a serem utilizadas poderao
ser conceituados como o conjunto de verificacdes e averiguacdes que permitirao obter
evidéncias ou provas suficientes e adequadas para analisar as informagées e
fundamentagdes de opinido da Secretaria Municipal de Controle, Integridade e

Transparéncia Publica - SEMCIT

Assim, por meio das agées previstas neste PSCI (plano semestral do
controle interno), serdo feitas verificagées e avaliacbes das atividades realizadas na
Prefeitura. A selecdo das areas e dos processos a serem examinados, auditados,
fiscalizados, acompanhados e monitorados levard em consideragdo aspectos de
materialidade, relevancia, vulnerabilidade, criticidade e risco, apontamentos e
recomendagdes do TCE-PR, eventuais instrugées e/ou acoes do Ministério Pablico —
ou qualquer outro 6rgéo de controle externo.

Considerando-se a ampla gama de fiscalizacoes e controles exigidos
pelo Tribunal de Contas do Estado do Parana, sabidamente maior do que a capacidade

operacional desta Controladoria por conta da estrutura reduzida da mesma, foram
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utilizados  critérios  diversos para selecionar, dentre todas as analises e
acompanhamentos exigidos, quais seriam as realizadas e em que condicdes (total ou
por amostragem).

Considerando o acima mencionado, esta nova gestéo de controladoria
tem como objetivo principal a reorganizacéo do Controle Interno e a estruturacdo de um
centro de monitoramento interno, que desta forma o servico deixaria de ser direcionado
a apenas ao controlador interno geral e passaria a ter assistentes de controladoria
(auditor) com especificagbes de atividades para auditar, analisar e verificar as
atividades desenvolvidas por toda administragéo. Haja visto que a falta deste servidor,
gera uma alta carga de trabalho ao Controlador Interno que fica & mercé por encontrar
uma estrutura de um s6 servidor. Reforco a necessidade de fomentar a estruturacdo da
Secretaria Municipal de Controle, Integridade e Transparéncia — SEMCIT, para que os
trabalhos sejam desenvolvidos em sua total eficiéncia.

A Secretaria Municipal de Controle, Integridade e Transparéncia —
SEMCIT, passou por uma readequacao em seu quadro funcional, sendo substituido o
Controlador Interno anterior Evandro Luiz Camparoto Junior, pelo seu sucessor Gabriel
Augusto Mazzarao da Silva nomeado pelo Decreto 184/2025 do dia 30/05/2025, ambos
servidores efetivos.

O presente plano de trabalho se apresenta de forma semestral, pelo
motivo no qual houve a substituicio do controlador interno no meio do ano, e por isso
¥ o plano foi elaborado para os seis meses finais deste ano, dando o seu inicio no dia
01/06/2025 a 31/12/2025 conforme nomeacéo publicada no diario oficial do municipio.
Conforme exigéncia das normas pré-estabelecidas dos orgéos superiores. Desta forma
fica aqui registrado que os trabalhos dos seis primeiros meses ficarao a cargo antigo
controlador interno a apreciagéo e apresentacao dos trabalhos elaborado pelo servidor.

Por fim, afim de evidenciar melhor quais as atividades desempenhadas
por esta controladoria, abaixo as descrigdes das referidas atividades:

O Acompanhamento consiste em um instrumento de controle utilizado ao longo
de um periodo predeterminado para a observacio seletiva das atividades/operagées
executadas pelas unidades administrativas, de modo a contribuir para que a gestao da
instituicao seja conduzida dentro dos principios que regem a Administragao Publica,
entre eles: da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da publicidade e da

eficiéncia; sempre em busca do zelo, da eficacia e economicidade no trato com a coisa
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publica, observando-se a conformidade na utilizacdo dos recursos e o desempenho

" institucional, com acompanhamento, controle e avaliagéo dos resultados.

O Monitoramento ser4 obtido por meio de atividades continua, avaliagbes
pontuais ou a combinagéo de ambas e sera realizado por meio de operagées normais
e de natureza continua da organizagao, a exemplo de atividades de administracao, de
supervisao e outras executadas pelo corpo técnico no exercicio de suas funcoes. Sera
utilizado para monitorar as recomendacgdes de auditorias internas realizadas pela
Secretaria Municipal de Controle, Integridade e Transparéncia Publica — SEMCIT, e
auditorias externas realizadas pelo Tribunal de Contas do Estado do Parana, bem
como, monitorar os pedidos do Ministério Publico do Parana.

A Fiscalizagao buscara comprovar se o objeto dos programas institucionais
existentes, se corresponde as especificagbes estabelecidas, se atende as
necessidades para as quais foi definido e a legislagéo, se guarda coeréncia com as
condi¢bes e caracteristicas pretendidas e se os mecanismos de controle administrativo

sao eficientes e permitem a avaliagao dos resultados.

A Auditoria Interna tem por objetivo primordial identificar e avaliar os resultados
operacionais na geréncia da coisa publica e 0 seu exercicio observara os aspectos
relevantes relacionados & avaliagéo dos programas de gestdo. O estabelecimento de
auditorias internas tem a finalidade de identificar transagoes realizadas que nédo estejam

em consonancia com as politicas determinadas pela administracéo.

Com base na legalidade, legitimidade e economicidade, sera exercida a
fiscalizacdo dos registros contabeis, dos aspectos financeiros, do patriménio da
entidade do setor plblico e das operagées relacionadas a eficiéncia e a eficicia

alcangada na execugéo das politicas publicas.

Considerando que auditorias/fiscalizagées e acompanhamentos sdo processos
constatacéo e avaliatorios, e por essa razéo s6 produzirdo efeitos na medida em que
houver a implementacao das agées de melhoria em relagdo as disfuncbes apontadas
no relatorio, a fase de acompanhamento das recomendagées ou sugestdes de melhoria

compreendera o monitoramento quanto & implementacdo das acdes propostas ou
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justificativa de impossibilidade apresentada pela unidade
auditadaffiscalizada/acompanhada.

A selegéo das areas e dos processos Acompanhados, Monitorados, Auditados
e fiscalizados levardo em consideragdo aspectos de materialidade, relevancia,
vulnerabilidade, criticidade e risco.

As agbes empreendidas pela Secretaria Municipal de Controle, Integridade,
Transparéncia Publica - SEMCIT, no exercicio de seu mister tipico respeitam fases
proprias de trabalho, correspondentes a: planejamento, comunicacao, execugdo e
monitoramento, normatizacéo dos procedimentos e elaboragdo de modelos de suas
respectivas pecas.

No processo de aprimoramento das acbes de controle, com vistas a
lhes imprimir carater técnico e efetivo, adotou-se como rotina obrigatéria o

procedimento de acompanhamento e monitoramento.
Il. FUNDAMENTAGAO

O Controle Interno é exercido em obediéncia ao disposto na
Constituigéo Federal, nas normas Gerais de Direito Financeiro contidas na Lei Federal
n.4.320/64, na Lei Complementar n. 101/00, na Lei Orgéanica do Municipio e das demais
normas pertinentes.

A elaboragao do Plano Semestral de Controle Interno (PSCI) para o
exercicio de 2025 e sua fundamentagéo juridica encontra respaldo nas seguintes
legislagoes:

I Artigos 31, 70 e 74 da Constituicio Federal de 1988;

¢ Il. Artigos 75 a 80 da Lei Federal n. 4.320/1964:

lll. Artigos 59 da Lei Complementar Federal n. 101/2000:

IV. da Constitui¢do Estadual do Estado de PARANA:

V. das Instrugées normativas do Tribunal de Contas do
Estado de PARANA.

VI. Lei 794/2023 - Lei Municipal - da Secretaria Municipal
de Controle, Integridade e Transparéncia Publica — SEMCIT.
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lll. FINALIDADE DA AUDITORIA

A fungéo principal da realizacao de uma Auditoria é realizar o controle
por meio de orientagdes e instrugdes para que determinado setor ou secretaria cumpra
com o estabelecido em norma legal, baseando-se na legalidade, legitimidade,

economicidade, eficiéncia e eficacia.

IV. ORIENTACOES GERAIS

Esse Plano Semestral de Controle Interno (PSCI) para o ano de 2025
tem como fung&o delimitar as atividades a serem realizadas no ambito da Secretaria
Municipal de Controle, Integridade e Transparéncia Ptblica — SEMCIT, dispondo sobre
as deficiéncias e necessidades verificadas na municipalidade.

Todos os atos devem ser baseados nos principios da legalidade,
legitimidade, economicidade, eficiéncia e eficacia.

A Controladoria Geral orientard as atividades desenvolvidas pelos
servidores afetos ao Controle Interno, bem como dispora sobre as prioridades da
gestéo na execugao deste PSCI.

Tera como fungao prestar orientagao técnica e metodologica para o
desenvolvimento e continuidade das agées e processos de trabalho nas atribuicoes
proprias da Administragdo Publica Municipal em conformidade com os principios da
administrag&o publica e com as legislagées vigentes, incluindo-se as normas internas
da municipalidade. Exercer atividades de controle interno de toda a gestao municipal
por meio de mecanismos que visem garantir a aplicagéo de recursos publicos em
conformidade com os principios da administracdo publica e com as legislagbes

vigentes.
V. OBJETIVOS GERAIS

Sao objetivos gerais do PSCI 2025:
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I. Elaborar e revisar Instrugdes Normativas
relativa & Controladoria Geral:
Il. Assessorar as demais Secretarias Municipais
para elaboragéo de suas Instrugées Normativas, caso houver;
lll. Aumentar os indices de transparéncia do
Municipio de SABAUDIA, por meio de manutencdo e
desenvolvimento do Portal da Transparéncia:
IV. Promover a cultura da transparéncia e garantia
do acesso as informagées publicas:
V. Produzir analises técnicas nos processos
encaminhados & Controladoria Geral:
VI. Acompanhar os pontos de controles
porventura indicados pelo Controle Externo;
VII. Acompanhar e assessorar as Secretarias
Municipais;
VIII. Elaborar anualmente o Relatério do Controle
Interno ao Sr. Prefeito, em concorréncia com a auditoria interna
quando necessario;
IX. Executar as atividades necessarias ao
cumprimento dos objetivos especificos:
X. Executar outras demandas provenientes de
orgéos externos e demais Secretarias.

VI. OBJETIVOS ESPECIFICOS

O Controle Interno tem como objetivos especificos:
l. Elaborar as Instrucées Normativas
proprias do Sistema de Controle Interno;
1. Identificar os procedimentos existentes
no ambito da Controladoria Geral cuja normatizacéo seja

necessaria e elaborar as Instrugées Normativas cabiveis:
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Il Assessorar as demais Secretarias
Municipais para a criagao e revisao de normas, adequando os
procedimentos internos dos 6rgaos;

v V. Acompanhar se as areas responsaveis
pelo fornecimento de informagées referentes a Lei de Acesso a
Informagao estdo cumprindo o prazo estipulado nas normas
vigentes;

V. Produzir analises técnicas relacionadas
as atividades de controle interno e as relacionadas as andlises
de conformidade, orientando as demais Secretarias Municipais
para o desenvolvimento e continuidade das acles e processos
de trabalho nas atribuicées proprias da Administracéo Publica
Municipal;

VI. Auxiliar e acompanhar as fiscalizacées
dos 6rgéos de Controle Externo;

VII. Propor, no ambito das analises técnicas
de conformidade, a adogéo de medidas preventivas e corretivas
referente a métodos e processos de trabalho utilizados, visando
0 seu aprimoramento, bem como as agbes necessarias a
corre¢ao das desconformidades, se encontradas;

VIIl.  Subsidiar a alta administragdo, através
das atividades relacionadas ao controle interno e as
relacionadas as andlises de conformidade, com informagoes
que lhes facilitem a consecugao dos objetivos do 6rgao;

IX. Realizar diligéncias para promover
operagoes e levantamento de informagées em geral,
especificamente para as atividades relacionadas ao controle
interno e as relacionadas as anélises de conformidade:

X Realizar andlises das prestagées de

. contas dos recursos concedidos a titulo de adiantamento;

XL Realizar analises por amostragem dos

recursos repassados ao terceiro setor;
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VIl. SELECAO DE AMOSTRAS

A selegéo das amostras de processos administrativos, empenhos,
prestacées de contas do terceiro setor, processos licitatorios e outros elementos alvo
de fiscalizacao, analise, auditoria, controle e acompanhamento levara em consideracéo
os critérios da materialidade, relevancia, criticidade e risco, sendo que:

1) Materialidade: representa o montante de recursos orgamentarios ou
financeiros/materiais alocados e/ou o volume de bens e valores efetivamente geridos
em um especifico ponto de controle, (unidade administrativa, sistema, contrato,
atividade, processo, procedimento ou agao);
v I) Relevancia: significa a importancia ou papel desempenhado por

uma questao, situagéo ou unidade administrativa em relagao a atividade desenvolvida
pela municipalidade, ou ao processo elou procedimento realizado por érgéo da
administragéo direta do executivo municipal;

lll) Criticidade: representa as situacées criticas efetivas ou potenciais
a serem controladas, identificadas em uma unidade organizacional alvo de fiscalizagao.
Trata-se da composicdo dos elementos referenciais de vulnerabilidade, das fraquezas,
dos pontos de controle com riscos operacionais latentes etc., podendo ser
estabelecidos por critério desta Secretaria Municipal de Controle, Integridade e
Transparéncia Publica — SEMCIT e/ou por conta de apontamentos anteriores de
controle interno e externo;

IV) Risco: possibilidade de algo acontecer e ter impacto nos objetivos
de procedimentos, processos e agdes do executivo, sendo medido em termos de
consequéncias e probabilidades.

A quantidade de amostras — ou a totalidade dos objetos de analise —
seréo definidas caso a caso, conforme o tipo de documento ou o tipo de exame a ser

realizado.

VIil. ACOES DE CAPACITAGAO
O aprimoramento técnico para o desenvolvimento das atividades da
Secretaria Municipal de Controle, Integridade e Transparéncia Publica — SEMCIT, se
dara por meio em participagéo de cursos presenciais e EAD ministrados pela Escola de

Gestao Publica do Tribunal de Contas do Estado do Parana e/ou outras instituicoes,
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que apresentem temas relevantes nas tomas de decisées e melhoria do Controle
Interno.

IX. VIGENCIA DO PSCI

Os trabalhos ser&o iniciados a partir do dia 01 de julho de 2025 e
transcorrerao até o final do exercicio financeiro de 2025

X. CONCLUSAO

Ao longo do exercicio, as atividades e o cronograma de execugao dos
trabalhos poderao sofrer alteragées em fungéo de algum fator que inviabilize a sua
realizagéo, tais como: férias, trabalhos especiais, treinamentos (cursos, congressos e
capacitagdes), atendimento ao Tribunal de Contas do Estado ou outro 6rgéo de controle
externo, assim como atividades n&o previstas e por ventura problemas pessoais que
possam interferir nos trabalhos a serem executados.

O resultado das atividades de Auditoria sera levado ao conhecimento
do Chefe do Poder Executivo e ao Chefe de Gabinete que devera de imediato
comunicar os demais Secretarios dos trabalhos a serem realizados por esta
Controladoria.

Quando se fizer necessario, serd solicitado parecer juridico da

Procuradoria Municipal.

Sabaudia - Pr., 01 de julho de 2025.

GABRIEL AUGUST] MAZZARAO DA SILVA
CONTROLE INTERNO

Pagina 13 de 23

47



OFICIAL

DO MUNICI'PIO DE SABAUDIA

www.sabaudia.pr.gov.br

Jornalista Responsavel:
DE ACORDO COM A LEI N° 209/2012 DE 16 DE ABRIL DE 2012 Maria do Carmo D. S. Vieira - 3415/13/27v

ANO XIV — N° 2688 — PAG. 48 - SEGUNDA-FEIRA — 14 — 07 — 2025 - EDIGAO EXTRAORDINARIA

CIENTE: N HUGO MANUEIRA

CHEFE DO EXECUTIVO

Diretrizes especificas das atribuigées do Controle Interno para 2025
Prestagdo de Contas Anual — Exercicio Financeiro de 2024

Setor Prefeitura e Secretarias envolvidas na Prestacédo de Contas

Etapas Acompanhar a elaboragéo do PCA do Poder Executivo Municipal
— Administragao Direta e Indireta, relativo ao exercicio financeiro
de 2024.

Método Analisar os itens a serem avaliados pelo TCE-PR e providenciar

a documentagao necessaria, para elaboracéo do relatério de
Controle Interno, parte integrante da PCA-2025.

Cobrar o encaminhamento pelo Poder Executivo da prestagao
de contas anual para a Camara Municipal;

Acompanhar os julgamentos das prestagées de contas pelo
TCE/PR e pela Camara Municipal.

Justificativa Atender ao contido na Instrugéo Normativa n® 172/2022 do TCE-
PR - Para o executivo.

Periodo Fevereiro a abril de 2025

Obs.: Este controlador foi nomeado na data do dia 30/05/2025, e que todos os atos
anteriores ficardo a cargo do antigo controlador interno.

PROGOV - Avaliagao dos resultados de 2024
Setor Prefeitura e Secretarias Envolvidas

Etapas Acompanhar os resultados obtidos na avaliagido de Contas
Municipais de Governo, relativo ao exercicio financeiro de 2024.
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Método

Justificativa

Periodo

Setor

Etapas

Método

Justificativa

Periodo

Setor

Recomendar adequacées nas areas mais deficitarias.

Acompanhar os resultados disponibilizados pelo Tribunal de
Contas do Estado do Parana, em link préprio do mesmo.

Averiguar as areas com pontuacao mais baixa.

Atender ao contido na Instrugdo Normativa n°® 172/2022 do TCE-
PR.

Quando os dados forem disponibilizados pelo TCE-PR

PROGOV - Exercicio Financeiro de 2025

Prefeitura e Secretarias envolvidas

Acompanhar o cadastro de interlocutores Municipais no Programa
de avaliagdo de Contas Municipais de Governo, relativo ao
exercicio financeiro de 2025.

Acompanhar o periodo avaliativo de envio de respostas aos
formulérios de avaliagéo de politicas publicas.

Enviar e-mail com o link para cadastro para as secretarias
envolvidas.

Acompanhar o preenchimento dos questionarios avaliativos.
Acompanhar e cobrar cumprimento de prazo.

Atender ao contido no artigo 7° e 14, da Instrucdo Normativa n°
172/2022 do TCE-PR.

Atender os prazos contidos na Agenda de Obrigacées para 2025
08/10 a 23/10/2025 — cadastro de interlocutores
01/11 a 28/11/2025 — periodo avaliativo

Obs.: Este controlador foi nomeado na data do dia 30/05/2025, e que todos os atos
anteriores ficardo a cargo do antigo controlador interno.

Manutencao e Desenvolvimento do Ensino — Percentual

Secretaria Municipal de Educagao
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Etapas

Método

Justificativa

Periodo

Setor

Etapas

Método

Justificativa

Periodo

Setor

Acompanhar a aplicagéo pelo Municipio do minimo
Constitucional de 25% dos recursos recebidos no decorrer do
exercicio de 2025, provenientes de Impostos e demais

“transferéncias em.despesas.com a Manutengéo e o
'Desenvolwmento do Ensino.

‘Anallsar o demonstratlvo das receltas e despesas com

manutengao e desenvolvumento do ensino — MDE, emitido pelo
Sistema de Gestao do Municipio, nos moldes do Anexo 8, da
LDB, artigo 72, que compde a RREO.

Atender ao contido no artigo 212, da Constituicdo Federal de
1988.

: Févereiro,- maio e setembro de 2025

Obs.: Este controlador foi nomeado na data do dia. 30/05/2025 e que todos os atos
anteriores ficarao a cargo do antlgo controlador interno.

Manutencgéo e Desehvolvimento do Ensino — CACS-FUNDEB

Secretari’a Municipal de Educagéo

Acompanhar a aplicagéo pelo Municipio do minimo de 70% das

.receitas do.CACS-FUNDEB na remuneracao do magistério e de

95% de aplicacao dos recursos do FUNDEB.

Analisar o demonstrativo das receitas e despesas com
manutencgao e desenvolvimento do ensino — MDE, emitido pelo
Sistema de Gestao do Municipio, nos moldes do Anexo 8, da
LDB; artigo 72, que compde a RREO.

Atender go contido na Lei Federal n°® 14.113, de 25 de dezembro
de 2020. ,

Fevei‘eiro; maio e setembro de 2025.

Obs.: Este controlador foi nomeado na data do dia 30/05/2025, e que todos os atos
anteriores ficaréo a cargo do antigo controlador interno.

Acodes e Servigos Publicos realizados na Satde

Secretaria Municipal de Satde

Pagina 16 de 23

50



DIARIO

DO MUNICI'PIO DE SABAUDIA

www.sabaudia.pr.gov.br

OFICIAL

DE ACORDO COM A LEI N° 209/2012 DE 16 DE ABRIL DE 2012

Jornalista Responsavel:

Maria do Carmo D. S. Vieira - 3415/13/27v

ANO XIV — N° 2688 — PAG. 51 - SEGUNDA-FEIRA — 14 — 07 — 2025 - EDIGAO EXTRAORDINARIA

Etapas

Método

Justificativa

Periodo

Setor

Etapas
Método

Justificativa

Periodo

Setor

Etapas

~ Acompanhar a aplicagao pelo Municipio do minimo

Constitucional'de 15% dos recursos recebidos no decorrer do
exercicio de 2025. proVenientes de Impostos e demais
transferéncias, em despesas com agées e servicos publicos,
efetivamente realizadas com Saude.

Analisar o demonstrativo das receitas e despesas com Agoes e
Servicos publicos de satide, emitido pelo Sistema de Gestao do
Municipio, nos moldes do Anexo 12, da LG 141/2012, artigo 35,
gue compde a RREO.

Atender ao contido no artigo 7°, da Lei Complementar n°® 141, de
13 de janeiro de 2012.

Fevereiro, maio e setembro de 2025.

Obs.: Este controlador foi nomeado na data do dia 30/05/2025, e que todos os atos
anteriores ficarao a cargo do antigo controlador interno.

Relatério Resumido da Execugio Orgamentaria — RREO

Secretaria de Governo

Acompanhar a publicagéo dos demonstrativos relativos ao
RREO do exercicio de 2025.

Acompanhar-a publicagdo do RREQ, no diario oficial eletrénico
do Municipio.

Atender ao contidd no artigo 52 e 53 da LRF.

Janeiro, margo, maio, julho, setembro e novembro de 2025.

Obs.: Este controlador foi nomeado na data do dia 30/05/2025, e que todos os atos
anteriores ficaréo a cargo do antigo controlador interno.

Relatério de Gestao Fiscal - RGF

Secretaria de Governo

Acompanhar a publicacéo dos demonstrativos relativos ao RGF
do exercicio de 2025.
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Método

Justificativa

Periodo

Setor

Etapas

Método

Justificativa

Periodo

Setor

Etapas

Método

Justificativa

Periodo

Acompanhar a publicagao do RGF, no diario oficial eletrénico do
Municipio.

Atender ao contido no artigo 54 e 55 da LRF.

Janeiro, maio e setembro de 2025.

Obs.: Este controlador foi nomeado na data do dia 30/05/2025, e que todos os atos
anteriores ficar&o a cargo do antigo controlador interno.

Audiéncia Publica de avaliagio do cumprimento das Metas Fiscais

Secretaria de Governo

Acompanhar a realizacao das audiéncias publicas das metas
fiscais, referente aos quadrimestres de 2025.

Avalliar o cumprimento e a execucao das metas previstas no
PPA, LDO e LOA.

Acompanhar as audiéncias.
Atender ao contido no § 4°, art. 9° da LRF.

Fevereiro, maio e setembro de 2025.

Obs.: Este controlador foi nomeado na data do dia 30/05/2025, e que todos os atos
anteriores ficaréo a cargo do antigo controlador interno.

Elaboracédo do PPA — 2026 a 2029

Secretaria de Governo

Acompanhar a elaboragao Plano plurianual, para o quadriénio
2026 a 2029

Acompanhar a equipe da Secretatia Municipal de Planejamento,
na elaboracéo do PPA.

Acompanhar a apresentacéo em audiéncia.

Atender ao contido no artigo 165 da Constituicio Federal de
1988.

Marco de 2025
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Setor

Etapas

Método

? Justificativa

Periodo

Setor

Etapas

Método

Obs.: Este controlador foi nomeado na data do dia 30/05/2025, e que todos os atos
anteriores ficar&o a cargo do antigo controlador interno.

Elaboragao da LDO e LOA 2026

Secretaria de Governo

Acompanhar a elaboragéo dos instrumentos de planejamento
para o exercicio de 2026.

Acompanhar a equipe da Secretaria Municipal de Coordenacao
e Planejamento, na elaboragéo da LDO e LOA 2026.

Acompanhar as audiéncias Publicas.

Atender ao contido no artigo 165 da Constituicdo Federal de
1988.

Abril e setembro de 2025

Obs.: Este controlador foi nomeado na data do dia 30/05/2025, e que todos os atos
anteriores ficardo a cargo do antigo controlador interno.

Conselho de Controle Social do FUNDEB

Secretaria Municipal de Educacao

Acompanhar a regularidade do Conselho de Controle Social do
CACS-FUNDEB.

Avaliar a regularidade do ato de nomeacéo dos membros do
conselho e se a composicao do conselho atende a legislacao.

A regularidade das reunides, através da apresentacao das atas
das reunides.

Verificar se as informagées prestadas pelo municipio estdo
adequadas, através de consulta ao presidente do conselho.

Solicitar o parecer do conselho referente as contas de 2024 e em
relagéo & remuneragao do magistério — aplicagéo de no minimo
70% das receitas do CACS-FUNDEB no exercicio de 2024.
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Justificativa Atender ao contido na Lei Federal n° 14.113, de 25 de dezembro
de 2020.
Periodo Junho e dezembro de 2025.

Obs.: Este controlador foi nomeado na data do dia 30/05/2025, e que todos os atos
anteriores ficarao a cargo do antigo controlador interno.

Conselho Municipal de Satde

Setor Secretaria Municipal de Satde
2 Etapas Acompanhar a regularidade do Conselho Municipal de Saude
Método Avaliar a regularidade do ato de nomeag&o dos membros do

conselho e se a composigao do conselho atende a legislagéo.

A regularidade das reuniées, através da apresentacido das atas
das reunies.

Verificar se as informagées prestadas pelo municipio estao
adequadas, através de consulta ao presidente do conselho.

Solicitar o parecer do conselho referente as contas de 2025.
Justificativa Atender ao contido na Lei Complementar n® 141/2012.
Periodo Junho e dezembro de 2025
Obs.: Este controlador foi nomeado na data do dia 30/05/2025, e que todos os atos
anteriores ficardo a cargo do antigo controlador interno.
Sistema de Informagées Municipais — Atos Municipais (SIM/AM)
Setor Todas as Unidades Administrativas da Prefeitura
Etapas Acompanhar as remessas enviadas;

Acompanhar o atendimento dos prazos da agenda de

obrigagdes.

Método Monitorar o trabalho dos responsaveis pelas informacées junto
ao SIM/AM.

Justificativa Atender ao contido nas normativas do TCE-PR.
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Periodo Janeiro a dezembro de 2025.

Obs.: Este controlador foi nomeado na data do dia 30/05/2025, e que todos os atos
anteriores ficarao a cargo do antigo controlador interno.

Portal da Transparéncia
Setor Todas as unidades administrativas

Etapas Monitorar as informagées disponibilizadas no Portal da
Transparéncia do Municipio

Método Avaliar os indicadores do ITP-TCE-PR
Avaliar os demais indices de avaliagzo.
Justificativa Atender ao contido na Lei Complementar n® 131/2009.

Atender as recomendagées do Ministério Publico de Contas, do
Tribunal de Contas do Estado do Parana e do Ministério Publico
do Estado do Parana.

Periodo Janeiro a dezembro de 2025

Obs.: Este controlador foi nomeado na data do dia 30/05/2025, e que todos os atos
anteriores ficardo a cargo do antigo controlador interno.

Processos Licitatérios

Setor Prefeitura e Secretarias Municipais.

Etapas Monitorar por amostragem dos processos licitatérios emitidos de
janeiro a novembro de 2025.

Método Avaliar por amostragem, os documentos anexos aos processos
licitatorios, da abertura do processo ao ltimo pagamento
realizado, durante a analise.

Justificativa Atender ao que dispoe a Lei de Licitagdes e contratos e as
deliberagdes do Tribunal de Contas da Unido e as normativas
do TCE-PR.

Periodo Janeiro a dezembro de 2025

Obs.: Este controlador foi nomeado na data do dia 30/05/2025. e que todos os atos
anteriores ficarao a cargo do antigo controlador interno.

Pdgina 21 de 23

55



DIARIO

DO MUNICI'PIO DE SABAUDIA

www.sabaudia.pr.gov.br

OFICIAL

DE ACORDO COM A LEI N° 209/2012 DE 16 DE ABRIL DE 2012

Jornalista Responsavel:

Maria do Carmo D. S. Vieira - 3415/13/27v

ANO XIV — N° 2688 — PAG. 56 - SEGUNDA-FEIRA — 14 — 07 — 2025 - EDIGAO EXTRAORDINARIA

Etapas

Método

Justificativa

Periodo

XI. DETALHAMENTO DAS ATIVIDADES DE AUDITORIA — CRONOGRAMA
ANUAL - 2025.

SETOR FROTAS

Monitorar o preenchimento do diario de bordo dos veiculos da frota
municipal visando verificar a conformidade e a integridade das
informagdes registradas, assegurando que os dados sejam
precisos, completos e relevantes para a gestéo de frota ou
atividades especificas;

Solicitar ao Departamento de Frotas o levantamento dos diarios de
bordo no periodo dos dias 02 a 06 do més de junho de todas as
secretarias, levantamento este feito por amostragem dos setores
com a maior fluxo de veiculos;

Avaliar se os mesmos est&o sendo preenchidos de forma clara,
precisa e com as relevancias das informagdes para registro junto
ao sistema do frotas e também ao Tribunal de Contas do Estado
do Parana — TCE/PR;

Analise e averiguacao se as informacgdes estdo sendo preenchidas
corretamente no diario de bordo.

Julho.
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